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Y DEPORTE BOGOTI\

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

MANUAL DE USUARIO

Este documento contiene las especificaciones para que el participante realice
Su respectivo registro en la convocatoria externa de empleos de caracter
temporal del IDARTES de conformidad con la Resolucion 1415 del 5 de
septiembre de 2025 “Por la cual se reglamenta la convocatoria externa para la
provision de empleos de planta de personal con caracter temporal en el Instituto
Distrital de las Artes — Idartes”.

Nota: La fecha de registro se informara por la pagina de web de la Entidad
https://www.idartes.gov.co/es Convocatoria - Empleos de caracter temporal.

Paso 1. Visualizacién de empleos ofertados

Para acceder a la convocatoria externa de planta temporal del Instituto Distrital de las Artes -
Idartes, los aspirantes deben ingresar la pagina de web de la Entidad
https://www.idartes.gov.co/es dar clic en el boton Convocatoria - Empleos de caréacter
temporal.

Lo primero que debe consultar son los empleos ofertados, para determinar si cumple con los
requisitos minimos que pide el empleo para poderse inscribir; para esto seleccione el boton
"Consulte los empleos Ofertados"”, como se observa en la siguiente imagen:

@ _ Convocatoria

Empleos de caracter temporal

B i soeem

Resolucion

~ - e .’ - -
Consulte los empleos ofertados # Convocatoria

Empleos de caracter temporal

Registrese aqui

2. Una vez ingrese al boton "Consulte los empleos Ofertados"”, en la parte inferior
visualizard un cuadro que contiene: ID Empleo, Descripcion Oferta, Grado, Nivel, Salario
Basico, Nro. De Vacantes, Cargo, Archivo Oferta, Proyecto.


https://www.idartes.gov.co/es
https://www.idartes.gov.co/es

Haga clic en la denominacién del empleo de su interés, asi podra consultar la informacion
mas detallada del cargo al que desea postularse.
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NOTA: Tenga en cuenta el numero de proyecto de inversion y el ID del empleo son de
caracter obligatorio para realizar su inscripcion.

Apareceréa un archivo en formato PDF con la informacién del empleo.

PT8077222022 S ARTES — PRODUCCION
1. IDENTIFICACION DEL CARGO
Nivel jerarquico: Profesional
Denominacién del empleo: Profesional Especializado
Cadigo: 222
Grado: 02
Numero de cargos: Nueve (09)
Dependencia: Donde se ubique el cargo
Jefe inmediato: Quien ejerza la supervision directa

1. AREA FUNCIONAL
SUBDIRECCION DE LAS ARTES - PRODUCCION
1ll. PROPOSITO PRINCIPAL
Desempeniar las actividades y estrategias necesarias para la preproduccion, produccion y post

produccién de los events y festivales que se desarrollen en el fortalecimiento del campo de las artes
en el territo proyecto de inversion 8077 - Fortalecimiento de las practicas artisticas

en el espa ,ppara promover la convivencia, apropiacion ciudadana y la generacion de
confianza en Bogota D.C del Plan de Desarrollo “Bogota Camina Segura 2024-2027"
IV. FUNCIONES ESENCIALES

1. Desempediar las acciones necesarias en torno a los procesos precontractuales y post contractuales para
la ejecucion del proyecto de inversion 8077 - Fortalecimiento de las practicas artisticas en el espacio
publico, para promover la convivencia, apropiacion ciudadana y la generacion de confianza en Bogota D.C.

2. Gestionar las acciones administrativas requeridas para la preproduccion, produccion y post produccion de
los eventos, actividades y festivales que se desarrollen en el fortalecimiento del campo de las artes en el
territorio en el marco del proyecto de inversiéon 8077 - Fortalecimiento de las practicas artisticas en el
espacio publico, para promover la convivencia, apropiacion ciudadana y la generacion de confianza en
Boaota D.C.

Paso 2. Inscripcion y cargue de documentos

1. Inscripcion



El proceso de inscripcion y cargue de documentos se informara oportunamente por la pagina
web www.idartes.gov.co del Instituto Distrital de las Artes — Idartes en el enlace
“CONVOCATORIA EMPLEOS DE CARACTER TEMPORAL”.

Para iniciar este proceso se debe dirigir al botdén “Registrese aqui”. Como se observa en la
siguiente imagen. (CAMBIAR).

& Convocatorla

w Empleos de caracter temporal

B | i | oson,

Resolucion

Consulte los empleos ofertados Convocatoria

18 ; Empleos de caracter temporal
Registrese aqui P PO

|
Al seleccionar modulo de “Registrese aqui” aparecera el formulario de registro el cual debe

ser diligenciado en cada uno de sus campos, iniciando con los datos personales y posterior
seleccionar los datos del empleo al que desea postularse (niumero de proyecto de inversion
y el ID del empleo).

Fecha y Hora Inicio: 29-07-2025 12:28:01 AM Fecha y Hora Final: 18-09-2025 12:28:01 AM

REGISTRO DE POSTULANTE 28/08/2025

S— 1. Registre su niimero de identificacion sin Térmi Condic
Mumero de Identificacion ‘espacios ni puntos identificacion, nombres y ¥

apelidos

Nombres = Las insoripeiones realizadas fuera de los horarios y fechas Elﬂ:leudasmla(mvmﬁamde Planta
- Temporzl del |dartes. no s2 tandrén en cusnta dentro dal p
= Amtes de realizar el registro, por favor cunsuheelempleodtualse\eapnsn.lar
» FRecuerde solo podrd inscribirss 3 un o

Apellides + El Aspirante o podrd inscribirse si s2 encuentra incurso en algunz incompatibilidad = inhabilidad dispussta
2. verifique su correo, una vez registrado no puede 2n L2s normas vigentss, sismipre i cuando esta subsista 3l momento en que debe tomar passsicn.
= = modificar los datos. NO SE PUEDE REGISTRAR DE = Recuerde es responsabilidad del aspirante cargar la informacion comrecizmente al igual que Los documentos
Corrao Electionicn NUEVO e sapart=,
+ Zl procaso provisidn de smplecs de cardoter temporel de Convecstoria Bxterna, se reslizard 2 través del
sente aplicative.
Seleccione el grade w (=

3. verifique el nimero. dlp royecto de inversion, al cual 5. Verifique
pertenece el empleo a partcipar antes de i

Seleccione Un proyecto
Seleccioné &l ID
Al dar cfic 2n el botdn REGISTRARSE esta i Isrityen Diswrits] de |3z e 2 harer sy de |3 infnrmarisn i 2n el presente proceso de convocatonz, Uniczmente para Los fines descritos.
‘Consulte nuestra politica de it dedatos Descargue el formato de consentimiento de verificacion de documentos.
[ Acepto Termines y Condicionas
8. Finalice su registro dando clc en el boton
“registrarse”
7. Acepte los términos y condiciones
para finalizar su registro -
+ Registrarse JERTN TS

Nota: Los aspirantes solo podran postularse a un (1) empleo con su nimero de documento,
si se postula a mas de un empleo sera descalificado.



Verifique que los datos suministrados sean correctos, una vez realizado el registro no se
permite  modificacién, lea los términos y condiciones, descargue el formato
“CONSENTIMIENTO DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS”, autorice al Instituto Distrital
de las Artes-ldartes, para el uso de la informacién, consérvelo porque este se requiere al
momento en que vaya a realizar el cargue de la documentacion en el modulo respectivo y
finalice dando clic en el botdn “registrarse”, como se observa en la siguiente imagen:

REGISTRO DE POSTULANTE 28/08/2025

Términos y Condiciones,

PEDRD * Las inscripciones reslizadas Suers de 108 horaros y fechas establecidas en la Convocatona
m x4k externa de Planta Temporal del idartes. 1o se tencran en cuents dentro del proceso
*  Antes Ge redlizar ol registro. por favor consuite el empleo al coal s va 3 postitar.
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PROFESIONAL ESPECIAUZADO GRADO 02 v travis del prasents aplicatho

BO06 - FORTALECMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA TECNCLOGICA, COMUNICATIVA Y LA GESTION INSTITUCIONAL PARA LA CUALIRCACION DE CAPRCIDADES Y MUORAMENTO DE LOS SERVICIOS DIIGIDOS A LA C

PT - B005 - 222 - 02 - 1-Profesicral EBspecisizado Subdirecdion Administrative y Financiera

Nivel: Profasional

222

Gradoe 2
Nro Cargos '
Nombre cargor PROFESIONAL ESPECALIZADO GRADO 02

Principal: implementar laz de plar ¥ control Ainanciero en L3 gjecucion de 103 proyectos bajo L responsabiicad de ta Subdireccion Administrativa y Financiera. en
relacion con Proyecto de wmmmmmoaoummmmmu comunicativa y 1s gestion institucional para s cualifcacion de capacidades y mejoramiento oe 1ot servicios drigidos a
ucmaeﬂ!mJGC
Salarios $382271
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Tenga en cuenta el siguiente mensaje de alerta:

IMPORTANTE
RE) A BANDEJA D

Alerta

Se ha enviado una natificacion al correo con los datos de ingreso al sitema para que continue con el registro.

Al momento de dar clic en el botén “registrarse”, se enviard un correo electrénico a la
direccion aportada en la fase de inscripcion con el registro de inscripcién como se observa en
la siguiente imagen.




REGISTRO DE INSCRIPCION

CONVOCATORIA PLANTA TEMPORAL 2025

Apreciado participante:

El Instituto Distrital de |as Artes — Idartes le informa que usted guedd
inscrito en la convocatoria para la provision de empleos vacanies de
la planta temporal con los siguientes datos:

Nombre:

Email:

Numero Documento:
ID Empleo: PT-7979-222-02-3
Fecha Inscripcion:  2025-09-03 04:08:25

Nota: Es responsabilidad del aspirante conservar este documento,
el cual servira como soporte en el proceso de registro. Por favor
continie con el proceso de inscripoion comespondiente, generando
el cargue de documentos y la informacion correspondiente a traves

del siguisnte enlace: hitps-iiplantstemporal2025. _

idartes. gov.co/Temporalisec Login/

Contrasena: MM;ouf. NTS

Cordialmente,

Equipo de talento humano

Nota: Guarde este documento de registro de inscripcion, el cual servirh como soporte.

Luego, verifique su correo electronico para corroborar que la informacion corresponde a la
informacion de registro, no olvide revisar el correo no deseado o spam y continuar con el
proceso.

2. Iniciar sesién

Para continuar con el proceso de registro copie el enlace que se encuentra en el documento
que le llego a su correo electronico enlace:
https://plantatemporal2025.idartes.gov.co/Temporal/sec_Login/ y cargue de documentos, el
aspirante tiene dos opciones:



https://plantatemporal2025.idartes.gov.co/Temporal/sec_Login/

a). Puede ingresar al hipervinculo que fue enviado por correo electronico para “INICIAR
SESION”,

b). Puede ingresar a la pagina web del Instituto Distrital de las Artes www.idartes.qgov.co, ir
al boton “CONVOCATORIA EMPLEOS DE CARACTER TEMPORAL” y hacer clic en el
men( “INICIAR SESION”. Como se observa en la siguiente imagen:

Registrar la informacién suministrada y dar clic en el botdn Iniciar.

&

=P .
Convocatoria

= & Empleos de caracter temporal
Reg Istrarse Iniciar Sesion
. p;
Llstado de Ofe rtas U:JT:WWM@ Ingrese el correo con el
— ““—que realizé la inscripcién
Preguntas Frecuentes i o (ST
Video tutoriales st o s
ReCOIZA inarrzseia

3. Registro y cargue de documentos de datos personales

Una vez iniciada la sesién es obligatoria diligenciar sus datos personales en el formulario.
Tenga en cuenta que:

e Todos los campos marcados con * son obligatorios.

e Los documentos que deben ser cargados en el registro de datos personales son:
- Fotocopia de Cédula de Ciudadania ambas caras
- Libreta Militar (S6lo aplica para los hombres)

- EME ADMINISTRADCR CONVOCATORIAS IDARTES

- et Alertas
‘- A Politica Tratamiento de D
N Sequrda o | Para continuar con €l proceso selecciones “HOJADE VIDAT, wbicado al costado superiar izquierdo v diligenciar los campos requeridos que allisalicitan

v 1. Seror aspirante los certificados laborales se deben subur en orden cronoldgico v en ua solo FDF

SR v 3. Reistar en experiencia labora del mas eciente ol mis anfigwo


http://www.idartes.gov.co/

Vaya al botén hoja de vida de clic y busque la opcién registro.

EME ADMIMNISTRADOR COMWOCATORLAS IDARTES

© Hoja de vida Alertas
I @ Registro
[ _. @ Reclamacion = 1. Para continuar comn

. o . = 2 Sefior aspirante los
oo - F"::ulltu:-a ratamiento de De 3 Registrar en ex

i — ' '

Una vez seleccione el botdn registro aparecerd en la pantalla sus datos y el empleo al cual
usted realizo la inscripcion, seleccione el botén editar, como se ensefia a continuacion.

ME ADMINISTRADOR CONVOCATORIAS IDARTES Convocatoria )P

& Registro X

INFORME DE TALENTO HUMANO.TB_REGISTRO_PERSONA 02/09/2025

BusquedaRs v O

E 11D REGISTRO 1 NUMERO IDENTIFICACION VC NOMBRES VC PRIMER APELLIDO V€ SEGUNDO APELLIDO IIDOFERTA  FECHAREGISTRO
| &z 826 130369 v i Profesional Especializado Subdireccion Administrativa y Financiera 28/08/2025
Ira |1 Vver | 10 v [ ) Malden

Diligencie todos los campos solicitados alli, recuerde que todos los campos marcados con *
son obligatorios.



Ciudad Expedicion Documento *

Medmeno Libreta Militar

|

Distrito Libreta [5i no requisre escriba MA)
|

Fecha Macimiento (Selecrions 2l afio hacis atras o haciz adzlznts para que 2l calendario muestre mas zfios) *

Tipo de Discapacidad *
| Ninguna

Rango de Edad *
[

Campos obligatorios
e Si el aspirante presenta alguna discapacidad, por favor registrarlo en el proceso de
registro y cargue de documentos personales.

Una vez llene todos los campos obligatorios vaya al boton guardar.

B Ragistrs W
Recuerde que los cambios estan permitidos entre Fecha y Hora Inlelo: 20-07-2025 12:28:01 AM |

Sl TUALLPAT HON DF TALINTO HUPAMD T'E FIGH RO PIRSONA

i v Dubo Elnices

Lusigg= i el i Dt e o, Echociaciin, Exprioncia y 5o adfuritir i avddbives priciccoss ol botin Terminas Begritra.
I I REGSTRO ¥



Aparecera un mensaje donde le indica la fecha y horario de cargue de la informacién.

= -

Recuerde que los cambios estan

permitidos entre Fecha y Hora

Inicio: 29-07-2025 12:28:01 AM

Fecha y Hora Final: 18-02-2025
12:28:01 AM

Seleccione la siguiente pestafia del aplicativo y empiece a diligenciar la informacion que le
solicitan:

ACTUALIZACION DE TALENTO_HUMAMNO.TE_REGISTRO_PERSDNA
B Guardar Datos Basicos

Datos Basicos Educacidn Experiencia Archivos

Educacién Formal

Apreciado participante:
Recuerde gue para cada una de las acciones debe tener en cuenta lo siguisnte debe utilizar los siguientes botones para guardar y corregin

Utilice el botén “ para editar un registro

Utilicz el botén ™ para borrar un registro
Ltilice el botén para guardar un registro editado

Uilice el botdn para guardar un registro nuevo

x ¢ @

Uilice el botdan para cancelar el registro nuevo
Blsgueda R3 = O <+ Agregar Educadidi

(1] Nombre Centro Educativo Nivel de Estudio Titulo Obtenido Estado Estudic

Todos los archivos cargados en el sistema, deben estar en formato PDF, no pueden
superar las 5 MB y deben ser completamente legibles.

e El aspirante debe verificar los datos suministrados en el proceso de inscripcion y
cargue de documentos ya que estos no son modificables

Es importante que cargue todos los titulos que se requieren para el empleo al cual usted se
postuld, al igual que la tarjeta profesional para todas las profesiones que se requiere, los
cuales son de caracter obligatorio, asi como el cargue de los demas documentos de soporte
de la formacién académica formal adicional con la que cuente el participante, esta informacién
es requerida para los criterios de desempate.



Los documentos cargados en el registro de educacion formal deben cumplir con las
especificaciones contempladas en el articulo séptimo de la Resoluciéon 1415 del 05 de
septiembre de 2025, la cual reglamenta la convocatoria externa para la provision de empleos
temporales del Instituto Distrital de las Artes.

Bisquedarép * 0 ‘ + Agreqar Educarifn

§ ¥ 2 COLEGIODISTRITAL ALMRANTE PADILLA BACHILLER BACHILLER ACADEMICO TERMINADO 04/12/1983
B @ 3 ADMINSTRADOR DE EMARESAS DROFESIONAL FUNDACION UNIVERSTARIA INPAHU TERMINADO /0872013
§ @ 2 ESPECKLZACION 5N ADMIISTRACION DE EMPRESAS ESPECIALIZACION UNIVERSIDAD SANTO TOMAS TERMINADO 08/12/2018
v X |EACHILLER '\ v &

En el caso, que los datos guardados por el aspirante no sean correctos, puede eliminar el
registro haciendo clic en botén con forma de cesta de basura ubicado en la parte izquierda
del aplicativo y nuevamente realizar el cargue de informacion de Educacion Formal, como se
muestra en la siguiente imagen:

?

iRealmente desea eliminar el registro?

Apreciado participante:

Tenga en cuenta que para el cargue de las certificaciones laborales es necesario que tenga
a la mano los siguientes datos:

1. Fecha de inicio de la vinculacién laboral.
2. Fecha de terminacion de la vinculacion laboral.

3. Fecha de expedicién de la certificacion laboral.



Cargue la experiencia de la mas reciente a la mas antiguo, no olvide las fechas debe coincidir
con el documento que sera cargado en el aplicativo, es responsabilidad del aspirante
diligenciar los datos correctamente.

ACTUALIZACION DE TALENTO_HUMANO.TE REGISTRO_PERSONA

B Guardar Datos Basicos
Datos Bisicos | |  Educacién Experiencia Archivos
Experiencia
Apreciado participantes
Recuerde que para cads una de las acciones debe tener en cuents Lo siguiente debe utilizar Los siguientes botones para guardar y comegir:
+ 1. Fecha de inicio de la vinculacién laboral
+ 2 Fecha de terminacidn de la vinculacién laboral.
+ 3. Fecha de expedicién de La cartificacién Laboral
Recuerde que
Utilice el borsn & para editar un registra
Utilice el botn B para borrar un registrs
Utilice el botén @ para guardar un registro editade
Utilice el botén ~ para guardar un registro nusva
Utilice el botén ™ para cancelar el registro nuevo:
Bisqueda Ré w O + Agregar Experiencia
Id Experiencia Nombre Empresa Cargo Estado Empleo Fecha Inicio -

Recuerde que:

=

Utilice el boton para editar un registro

Utilice el botén para borrar un registro

Utilice el botén para guardar un registro editado

@

Utilice el boton para guardar un registro nuevo

Utilice el botén = para cancelar el registro nuevo

Diligencie todos los campos marcados con *, son obligatorios.

Los documentos que deben ser cargados en el registro de experiencia deben cumplir con las
especificaciones contempladas en el articulo octavo de la Resolucién 1415 del 5 de
septiembre de 2025 la cual reglamenta la convocatoria externa para la provision de empleos
temporales del Instituto Distrital de las Artes.

Para el proceso de cargue de documentos, es importante que el aspirante revise la
experiencia relacionada que requiera el empleo temporal a participar, para asi cargar los
certificados que den cuenta del cumplimiento de los requisitos requeridos, los cuales son de
caracter obligatorio, asi como los certificados que puedan ser valorados para los criterios de
desempate.

En el caso, que los datos guardados por el aspirante no sean correctos, puede eliminar el
registro haciendo clic en botén con forma de cesta de basura ubicado en la parte izquierda
del aplicativo vuelva a realizar el cargue de informacion de Experiencia relacionada, como se
muestra en la siguiente imagen:



?

Realmente desea eliminar el registro?

e eblirtoring

Una vez termine el cargue de la informacion solicitada, dirijase a la pestaiia de archivos,
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Recuerde que debe cargar los documentos en formato PDF, en archivos separados
documento de identidad, tarjeta profesional y consentimiento de verificacion de documentos,
en un solo PDF certificaciones laborales en orden cronolégico, en otro PDF titulos
profesionales y en archivos separados los siguientes documentos.

01- Antecedentes Procuraduria

02- Antecedentes Personeria

03- Antecedentes Contraloria

04- Antecedentes Judiciales Policia Nacional

05- Certificado Delitos Sexuales

06- Certificado Medidas Correctivas

07- Certificado Deudores Alimentarios Morosos REDAM

08- Certificado Madre Cabeza de Familia

09- Certificado de Incapacidad, de acuerdo a la normativa legal vigente

saldra un mensaje indicando que debe cargar asi:



D FECHA REGISTRO
02/09/2025 dd/mm/aaaa

WC TIPO ARCHIVO
CERTIFICADO DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM

VC NOMBRE ARCHIVO

Tipo de archivos permitides (PDF), tamafic maximo por archivo Smb

11D REGISTRO
826

Seleccione uno a uno los documentos a cargar, de acuerdo como le indica la siguiente
imagen:

Rpreciado participante: - A
Con &l fin 8 dar contimudad al proceso de 1 convocatonia de plants temporal &4 necesanio cargldr 108 Siguientes SOLUMENtOs
o Documento de identdad
« Certificaciones de estudio y/o formacion académics.
« Cartificacicnes Bborales con funciones yo obligacionss.
o Taneta Profesional (S! apical
105 JOcUMENtos de axparenca Bboral y Ccertiicados aCademicos 52 deban AJJUNtar &n Orden CONOIOYICO. &5 dadir del mas aMigue al mas reciente & un
S0I0 archive para que e puedan Cargar Comrectamente.
NOT 30005 105 3rthevOs Cargados en &l sstema deben a5t &n formand POF. no Jperear a5 5 MB y deben ser o leQies
O D
D FECHA REGISTRO
2082025 dd/mm/aaaa
VC TR0 ARGIVO
DOCUMENTO IDENTIDAD v
VC NOMBRE ARCHIVO
ArTasya un archyd iy sudlnald aga
Tipo o¢ archivos permitidos (POF), tamafio madmo por archivo Smb
v

N i

Cargue uno a uno los soporte, luego seleccione el botén + Agregar hasta cargar todos.



Paso 3. Finalizacion del proceso de inscripcidon y cargue de documentos

Bisquedarip ~ O ‘ FR TR O Eisqueda Avanzada + Subir Nuevo Archivo
Z 61 12/09/2021 DO:00:00 3. CEDULA CIUDADANIA(T).pdf DOCUMENTO IDENTIDAD 57
® 62 12/09/2021 13:20:35 7. Centificados de experiendia laboral pdf EXPERIENCIA LASORAL 57
= 62 12/09/2021 13:30:02 4. Tarjeta Profesional Admon-100251.pdf TARJETA PROFESIONAL 57
z 64 12/08/2021 13:30:50 5. Diplomas y titulos pdf CERTIFICADOS ACADEMICOS 57
=z 65 12/09/2021 18:31:20 61. Consentimiento informado para verificacion requisitos v1 (2).pdf FORMATO VERIFICACION DOCUMENTOS 57
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3.1. Para finalizar el proceso de inscripcion y cargue de documentos del empleo de planta
temporal, el aspirante debe dar clic en el botén “Terminar registro”
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Aldar clic en "Aceptar” declara bajo a gravedad de juramento que los documentos cargados y entregados a la Subdireccién Administrativa y Financiera-Talento Humane del Instituto Distrital de las Artes — Idartes, son auténticos y veraces,
expadidos por la autoridad competents; as( misme, €n caso de requerirse, autoriza al Instituto Distrital de las Artes - Idartes para realizar la verificacidn de los mismos. Lo anterior, en cumplimiento Articulo 4 de la Ley 1581 de 2012 &l Articulo
previo, expreso e informado del fitular. Los dates personales no podrén ser ebtenidos o divulgados sin previa autorizacion,

o &n ausancia de mandato legal o judicial que revele el consentimisnto™.

5 del Decreto Reglamentario 1377 de 2013, que disponen °(..) El tratamiento slo puede ejercerse con c
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Apreciado participante:
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UNA VEZ DE CLIC EN TERMINAR PROCESO NO PODRA MODIFICAR LA

INFORMACION.



Después de dar clic en el boton “Terminar registro” aparecera una alerta en la cual se indica
gue se enviado un correo electrénico con el niUmero de radicado.
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Al aspirante le llegar& por correo electronico una constancia del proceso de registro y la lista
de documentos cargados, como se observa en la siguiente imagen:

CONVOCATORIA PLANTA TEMPORAL 2025

Talento Humano IDARTES

Apreciado participants:
Hs termiredo con édlo o registo de b informacion y los
docurrertas allegados para @ de provisian de ompleas

ferparales dd st Distitd de las Artes — Kartes, los
documerntas registradas de formss exiloss son los siguienies:
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RECLAMACION

De acuerdo a la Resolucion xxx del 5 de septiembre de 2025, en las fases que alli se
establecen del proceso de convocatoria externa para la provision de empleos de planta
temporal del Instituto Distrital para las Artes - Idartes, los aspirantes podran realizar su
reclamacion de la siguiente manera:

Paso 1: Proceso de Reclamacion:
1. Ingrese ala pagina web del Instituto Distrital de las Artes - Idartes www.idartes.gov.co,

haga clic en el boton “CONVOCATORIA EMPLEOS DE CARACTER TEMPORAL”
y hacer clic en el ment “INICIAR SESION” y luego en el men( “Reclamaciones”.

2. Luego de leer cuidadosamente las instrucciones para hacer la Reclamacion, el
aspirante debe ingresar con el usuario y la clave con los que se inscribié para
participar, como se observa en la siguiente imagen:

Convocatorla

Empleos de caracter temporal

NComunicarte B | somigors | sogom

Resolucion
Consulte los empleos ofertados Convocatoria

Empleos de céracter temporal

Registrese aqui

Iniciar Sesién

Guia de usuario e

Publicacion de listados = 5

A continuacion, debe ingresar por el menu ubicado en la parte superior izquierda del
aplicativo, en la opcién “reclamacion” como se muestra a continuacion.


http://www.idartes.gov.co/

No hay ni etapader i6n abierta para la fecha 31-08-2021 10:48:37

VC ETAPA RECLAMACION
NO HAY UNA ESTAPA DE RECLAMACION ABIERTAff

VC OBSERVACION

2

D FECHA RECLAMACION
dd/mm/aaaa

VE ESTADO RECLAMACION

VC NOMBRE ARCHIVO

Arrastra un archive y sudltalo aqui

Tipo de archives permitides (PDF,PNG,JPG,IPEG), tamafio maximo por archivo Smb

VC RESPUESTA RECLAMACION

V€ USUARIO RESPUESTA

D FECHA RESPUESTA
dd/mm/aaaa

Seguido de ello, se desplegara la pantalla en la cual podra diligenciar la informacion
relacionada a su reclamacion.

3. Una vez terminado el proceso de reclamacién, se enviara por correo electrénico el
numero de radicado de la misma.

4. La respuesta de reclamacion se dara en las fechas indicadas por medio del aplicativo.



