PLANTA TEMPORAL

UBICACION DEL EMPLEO

IDENTIFICACION DE SERVIDOR

DENOMINACION DEL

DIRECCION / SUBDIRECCION / OFICINA/ OFICINA

(3] NIVEL EMPLEO CODIGO [GRADO ASESORA / GERENCIA PROYECTO DE INVERSION PROPOSITO FUNCIONES FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
1. Ejecutar las acciones requeridas en la planeacion, seguimiento y control financiero de la ejecucién de los proyecios ejecutados en el marco del Plan de Desarolo ‘Bogot Camina
Segura.”
2. Realizar la formulacion, coordinacin y ejecucion de las politicas y lineamientos requeridos para el desarrollo de proyectos a cargo de la Subdireccion Administrativa y Financiera, en el
marco del Plan de Desarrollo “Bogoté Camina Segura
& S ST B R 5 T B B S ST 2y DT S 20155 JETECD R SRS O RS i s
en los topes para asf como evitar la constituci6n de pasivos exigibles en el marco del
Pan de Desarrollo ‘Bogota Camina Segura.! Titulo profesional correspondiente al siguiente
4. Articular con el equipo financiero la y de los y requeridos para el desarrollo de los procesos contractuales, asi |\ profesi pol 9
i Nicleos Basicos de Conocimiento en:
como articular con el equipo financiero estrategias de actualizacién necesarios en los proyectos del Plan de Desarrollo “Bogot Camina Segura.”
5. Elaborar y presentar los informes de seguimiento presupuestal y financiero de los proyectos inversi6n requeridos por la subdireccién Administrativa y Financiera, conforme los
g Administracin
las de del superior inmediato y en el marco de los proyectos del plan de desarrollo “Bogota Camina Segura” e
8006 Fortalecimiento de la infraestructura |y control financiero en la ejecucion de los proyecios bajo. |6. Brindar respuesta a las referentes al financiero y ico generadas en el marco de os procesos contractuales dentro de los proyectos de inversion del  [FCOTOM L L
(BT L T e la ion Admini y  |plan de desarrollo "Bogoté Camina Segura” mgemeﬁa e
institucional para la cualificacion de i i i i il limi inti i i
PT2220201 | Profesional | Profesional Especializado | 222 | 02 | SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA paelecalcack Financiera, en relaclén con Proyecto de inversién 8006 (7. Desarrollar, implementar y revisar modelos, metodologias y herramientas para |a gestion del riesgo de acuerdo con a normatividad, asf como efercer seguimiento y control a la Ao Veinticuatro (24) meses de experiencia
y e los ejecucion de los mapas de riesgo suscritos en la dependencia, en el marco del Plan de Desarrollo “Bogoté Camina Segura.”
servicios dirigidos a la cil en y Ia gesuan parala 8. Implementar las acciones requeridas para el mejoramiento continuo y actualizacion de los procesos y acargo de la y Financiera, en el
‘ Titulo de posgrado en Areas relacionadas con
Bogotd D.C. de los marco del Plan de Desarrollo “Bogoté Camina Segur: e e R
servicios mngmas B o Bogotd D.C. 9. Estructurar, revisar y desarrollar en el marco de los procesos contractuales, los criterios de evaluacion econémica requeridos para el desarrollo de los procesos contractuales, asi como ples
S D S R TR TS 5 RS T S TS SR B G e S S OV S
10. Realizar Ia evaluaci6n econdmica y financiera de los procesos asignados, de por los y de ofertas, de | Malricula o Tarjet
acuerdo con los imientos definidos y la vigente, en el marco del Plan de Desanouo “Bogota Camina Segura.” & Porfaley,
11. Desarrolar actividades administrativas que requiera a gestion de nforme con los internos, en el marco del Plan de Desarrollo “Bogota Camina Segura.”
12. Proyectar aconsultas, y peticiones ala anivel interno, por los organismos de control o por los ciudadanos de
conformidad con los procedimientos y normativa vigente en el marco de los procesos de contratacion que se adelanten, en el marco del Plan de Desarrollo “Bogoté Camina Segura.”
13. Elaborar los andlisis del sector y fijaci6n de precios necesarios para el desarrollo de procesos el objeto, sector y modalidad de contrato; asf
como la normatividad vigente, en el marco del Plan de Desarrolio “Bogota Camina Segura.”
14. Ejecutar las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
Titulo profesional correspondiente al siguiente
Nicleos Basicos de Conocimiento en:
o T 1 ) T 0 T 5 S SR D AT D SR 2 s B s (s |
" artisticas en el espacio publico, para promover la adana Ly la I de confianza en Bogma D.C.
o
e lEses y o 1128 |2 Gestionar las acciones admiristratvas requeridas para la post de los eventos, y festivales que se enel ::9:::::: eléctricay afines
8077 - Fortalecimiento de las précticas L venton y festivales aue se do sir‘:g"en = del campo de las artes en el territorio en el marco del proyecto de inversién 8077 - Fona\ecwm\emo de las practicas artisticas en el espacio publico, para promover la convivencia, afﬁ‘es
artisticas en el espacio pblico, para Yo del Camso o Ins ares on ol toritorio en | 3Propiacion ciudadana y la generacion de confianza en Bogoté D.C. Economia
) ) ) . - |promover la 0 de las 3. Realizat informes, peticiones y solcitudes enmarcados en los procesos de circulaci6n artisticay cultural realizados por el Idartes en el marco del proecto de inversién 8077 - " Veinticuatro (24) meses de experiencia
IBDIRECCION DE LAS ARTES - PROD! ION M . - "
PT2220202 | Profesional |  Profesional Especializado | 222 02 su CCIO 'S ARTES - PRODUCCION | 5 adana y la generacion de confianza en s'e"l‘:s' o a";“s;’;";ﬁ;‘;g;";fﬁ'gg i‘;g ﬂzﬁ;‘;“eca‘:‘;‘e"‘° Fortalecimiento de las précticas artsticas en el espacio publico, para promover a ciudadana y la de confianza en Bogota D.C. é‘(’)":“':(;i‘r’f:fgma profesional relacionada
Bogoté D.C.del Plan de Desarrolio “Bogota mmm"’er e e iaci"én ci“”d adam;*" i 4. Implementar y actualizar los formatos por el Area de la entidad en el marco de las de apropiaci6n, fomento, R
Camina Segura 2024-2027" ;enemié" e :r‘: ngolé T P‘any A cireulacién en el campo de las artes plésticas y visuales en el marco del proyecto de inversion 8077 - Fortalecimiento de las précticas artisticas en el espacio publico, para promover \a y
R : 2 ciudadanay la de confianza en Bogoté D.C. §
Desarrollo “Bogoté Camina Segura 2024-2027 5. Las demds funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo Titulo de posgrado en dreas refacionadas con
las funciones del empleo.
Matricula o Tarjeta Profesional en los casos
requeridos por la Ley.
Titulo profesional correspondiente al siguiente
Niicleos Basicos de Conocimiento en:
1. Desarrollar las actividades de planeacion, ejecucion y seguimiento de los programas de mmenm que oferta la Entidad en el marco de los lineamientos del sector cultura en el marco del
proyecto 7979 - Consolidacién de procesos creativos, yd 6n social a través del fomento a las précticas artisticas en Bogotd D.C. Artes Representativas
B R G o e e S B e S T e I e B DI S T S S Gl P e S B ey Lenguas modernas, literatura, linguisticay
fomento, orientando a las éreas misionales en [0 relacionado con [os lineamientos sectoriales y de politca pablica en el marco del proyecto 7979 - Consolidacién de procesos creativos, | afines
S yde social a través del fomento a las précticas artisticas en Bogotd D.C. Artes Plasticas, Visuales y afines
m“’w ndes necoeatios, a);ala amoucion dge o acciones |3 Elaborar y revisar los documentos que se requieran en el marco de los procedimientos de fomento, tales como actas, y .y gestionar el trémite | Artes Liberales
e L e juridico o misional que corresponda en el marco del proyecto 7979 - Consolidacin de procesos creativos, b y o social através del  [Otros Programas de Bellas Artes.
Cédigo 7979 - Consolidacion de procesos » Gue permit fomento a las practicas artisticas en Bogota D.C. Musica
! asociadas a la ejecuci6n de los programas ofertados por ¢ - ’ : S
~ creativos, innovadores, incluyentes, la entidad para el desarrollo de las practicas artisticas en 4. Realizar las acciones necesarias para la gestion y publicidad de en las virtuales por la Entidad para la ejecucion de los programas de fomento en el | Educacién Veinticuatro (24) meses de experiencia
PT2220203 Profesional Profesional Especializado 222 02 'SUBDIRECCION DE LAS ARTES - CONVOCATORIAS |participativos y de transformacion social a b £ yde 6n social a través del fomento a las précticas artisticas en Bogota R

través del fomento alas practicas artisticas
en Bogota D.C.

Ia ciudad, en cumplimiento de las metas del proyecto
7979 - Consolidacin de procesos creativos,
innovadores, incluyentes, participativos y de
transformacion social a través del fomento a las précticas
artisticas en Bogota D.C.

marco del proyecto 7979 - Consolidacion de procesos creativos,
D.C.

5. Consoldar y actualizar periédicamente los informes, documentos, matrices y bases de datos pertinentes para la ejecucion de los programas de fomento, de conformidad los parametros
establecidos por la entidad en el marco del proyecto 7979 - Consolidacion de procesos creativos, yde social a través del fomento a
las précticas artisticas en Bogota D.

6. Atender las solicitudes y requerimientos ciudadanos y de las unidades de gestion que se reciban en el desarrolo los programas de fomento en el marco del proyecto 7979 -
Consolidacion de procesos creativos, yde 6n social a través del fomento a las practicas artisticas en Bogota D.C.

7. Desempefiar las demés funciones que le sean asignadas por su jefe nmedto ¥ que correspondan a la naturaleza del empleo en el marco del proyecto 7979 - Consolidacion de
procesos creativos, b yde 6n social a través del fomento a las practicas artisticas en Bogota D.C.

Administracion
Economia
Ingenieria industrial y afines

Relaciones Internacionales

Titulo de posgrado en dreas relacionadas con
las funciones del empleo

- Matricula o Tarjeta Profesional en los casos
requeridos por la Ley.

profesional relacionada




Cédigo 8028 -Implementacion de procesos

acciones y que
generen oportunidades para el disfrute, apropiacion y

1. Realizar el seguimiento y control de los procesos que garantizan la atencién y cobertura de los procesos de formacion artistica, en el marco del proyecto 8028 —
procesos de formacion artistica con las comunidades en Bogota D.C.

2. Apoyar el seguimiento de los procesos de formacion en la linea de atencién Arte en la Escuela y en cumplimiento de la meta del proyecto 8028 —
formacion artstica con las comunidades en Bogota D.C.
3. Desarrolar el segui ala de de la linea de Arte en la Escuela que tiene el programa Crea, en el cumplimiento de las metas
o T S e o e e et

4. Ejecutar el seguimiento y dominio e la matrices y cronogramas de trabajo que permitan establecer el desarrollo de os procesos del programa Crea en el cumplimiento del proyecto,

Implementacién de

Implementacién de procesos de

Titulo profesional correspondiente al siguiente
Niicleos Basicos de Conocimiento en:

Lenguas modernas, literatura, lingaistica y
afines

28 Ample S 8028 — Implementacion de procesos de formacidn artistica con las comunidades en Bogota D.C. Seis (6) meses de experiencia profesional
PT2190104 | Profesional | Profesional Universitario 219 | 01 | SUBDIRECCION DE FORMACION ARTISTICA - CREA o formasion atsica co s comunidades|cesattoll de pracesos de formacinaristca aniellocal | o o oo cideda roqusrtes o I artlculacon con oles deperdendias pre a secucién de s procesos mislonsles & el programa Crea en e marco el proyecto 8028 — Artes y humanidades ionads.
goté D.C. y con las comunidades de la ciudad en la linea de ) >enlas ; Educacién
e Implementaci6n de procesos de formacion artistica con las comunidades en Bogota D.C. N )
6. Elaborar informes de gestion, respuestas a solicitudes internas y externas y demés documentos requeridos en la ejecucion, seguimiento y control del proyecto 8028 — Implementacién .
de procesos de formacion artistica con las comunidades en Bogota D.C. s MalricUialofTaietal Prafesionallenllos{casos
‘ ] ’ idos por la Ley.
7. Administrar y custodiar los inventarios que le sean asignados por el programa Nidos en el cumplimiento del proyecto 8028 — Implementacion de procesos de formacién artistica con las | e
comunidades en Bogota D.C.
8. Las dems funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
1. Realizar el seguimiento y control de los procesos que garamixan Ia atencién y cobertura de los procesos de formacién artistica, en el marco del proyecto 8028 — Implementacion de
procesos de formaci6n artistica con las comunidades en Bogoté D,
2. Apoyar en seguimiento de los procesos de formacion artistica en i linea de a(enclon de Arte y Salud del Programa Crea, en cumplimiento de la meta del proyecto 8028 —
Implementacién de procesos de formacién artistica con las comunidades en Bogota D Titulo profesional correspondiente al siguiente
3. Desarrolar el de las y e o de Ate y Salud que tiene el programa Crea, en el cumplimiento de las metas generales del proyecto | Nticleos Basicos de Conocimiento en:
8028 — Implementaci6n de procesos de formacién artistica con las comunidades en Bogotd D.C. Lenguas modernas, literatura, lingistica y
- ” 1 CEEIL G 4. Ejecutar el seguimiento y dominio de la matrices y cronogramas de trabajo que permitan establecer el desarrollo de los procesos del programa Crea en el cumplimiento del proyecto,  |afines
Cadigo 8028 -Implementacion de procesos | generen oportunidades para el disfrute, apropiacién y [ oC 7 ® Se0 TS o iy b P e —— e T G -
PT2190105 Profesional Profesional Universitario 219 01 | SUBDIRECCION DE FORMACION ARTISTICA - CREA |de formacion artistica con las comunidades | desarrollo de procesos de formacion artstica a nivel local [ ¢ plementacion de procesos de formacion artistica con las comunidades en Bogot SYITE NS eis (6) meses de experiencia profesiol
en Bogaté D.C. e el s cay esarrollar las actividades requeridas en la articulacion con otras dependencias el Ta ejecucién de los procesos misionales en el programa Crea en el marco del proyecto 8028 — Educacion relacionada.
S Implementaci6n de procesos de formacién artistica con las comunidades en Bogota .
g 6. Elaborar informes de gestion, respuestas a solicitudes intermas y externas y demés P requeridos en la ejecucion, seguimiento y control del proyecto 8028 — Implementacién |- Matricula o Tarjeta Profesional en los casos
de procesos de formacion artistica con las comunidades en Bogotd D. requeridos por la Ley.
7. Administrar y custodiar los inventarios que le sean asignados por el programa Nidos en el cumplimiento del proyecto 8028 — Implementacién de procesos de formacion artistica con las
comunidadles en Bogota D.C.
8. Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
1. Desarrolar el seguimiento de las actividades de formacién artistica para garantizar la atenclcn y cobertura de los procesos de formacion artistica, en el marco del proyecto de inversion.
8028 — Implementaci6n de procesos de formacién artistica con las comunidades en Bogota
2. Apoyar en el seguimiento de los procesos de formacion en la atencién Impulso Colectivo de\ Prcgrama Crea, en cumplimiento de la meta del proyecto 8028 — Implementacion de Titulo profesional correspondiente al siguiente
procesos de formacién artstica con las comunidades en Bogolé D.C. Nicleos Basicos de Conocimiento en:
3. Desarrollar el de lalinea de Impulso Colectivo que tiene el programa Crea, en el cumplimiento de las metas generales del
D e e P oot e e W e £ G U S EHE Lenguas modernas, literatura, linguisticay
(Céclgn 8028 -Implameniacion de procescs | peneren oporinidades p;;“g'::ﬁyuw apmp‘a;:m ", |# Eiecutar el seguimiento, dominio de las matrices y cronogramas de trabajo que permitan establecer e desarfalo de 0s procesos del programa Crea en el cumpimiento del proyecto afines
PT2190106 Profesional Profesional Universitario 219 01 | SUBDIRECCION DE FORMACION ARTISTICA - CREA |de formacién artistica con las comunidades | desarrollo de procesos de formacion artistica a nivel local | 028 = Implementacion de procesos de formacién artistica con las comunidades en Bogoté D.C. RS e S25(0) M= CE A D]

en Bogota D.C.

y con las comunidades de la ciudad en la linea de
atencion Impulso Colectivo.

5. Desarrolar las actividades requeridas en la articulacion con otras dependencias para la ejecucion de los procesos misionales en el programa Crea en el marco del proyecto 8028 —
Implementaci6n de procesos de formacion artistica con las comunidades en Bogot D.C.

6. Elaborar informes de gestion, respuestas a solicitudes internas y externas y demés documentos requeridos en la ejecucion, seguimiento y control del proyecto 8028 —
de procesos de formacion artistica con las comunidades en Bogoté D.C.

7. Administrar y custodiar los inventarios que le sean asignados por el programa Nidos en el cumplimiento del proyecto 8028 —
comunidades en Bogoté D.C.

8. Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo

Implementacion

Implementacion de procesos de formacion artistica con las

Educacion

- Matricula o Tarjeta Profesional en los casos
requeridos por la Ley.

relacionada.




PT2190107

Profesional

Profesional Universitario

219

01

OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Cadigo 8006 Fortalecimiento de la

Desarrollar las acciones requeridas en el

1. Desarrolar las acciones requeridas en el proceso de planeacion,
cumplimiento a las metas del proyecto 8006 — delai
de los servicios dirigidos ala ciudadania en Bogota D.C.

2. Desarrollar, implementar y mantener politicas y

de los sistemas de
y la gestion

y control del y seguridad de datos en la Entidad en

para la de y

dela Enl\dad en

de seguridad de Ia i a las metas del proyecto 8006 — Fortalecimiento de la
de

ylagestion para la de los servicios dirigidos a la ciudadania en Bogota
3. Implementar y desarrollar los objetivos, metas, procedimientos y estandares del Modelo de Segundad y Privacidad de la informacion (MSPI) en el Idartes, en cumpnmlenm de la
normativay leyes vigentes sobre proteccion de datos personales de conformidad con el proyecto de inversién 8006 - — yla
gestion i para la de y e los sevicios dirigidos a la ciudadania en Bogolé D.C
4. Realizar las evaluaciones peri6dicas de riesgos presentadas en el desarrollo del proyecto para identificar nla de medidas
SR AT los riesgos detectados en cumplimiento a las metas del proyecto 8006 a dela ! y la gestion

ala y de los servicios dirigidos a la ciudadania en Bogotd D.C.

de los sistemas de informacién de la Entidad a lravés de

los Planes asociados al

5. Establecer los pmcedlmlenms necesarios para la deteccion y respuesta a incidentes de segundad reahzando Ia investigacion de incidentes de seguridad, reportando hauazgo

la gesllun |nsmuc|0nal parala cualificacion

ala alta direccion, en cumplimiento a las metas del proyecto 8006 — yla gestion

de la entidad del proyecto 8006 —

servicios divigidos ala
Bogota D.C

de los

\a
yla gesnon

y de los servicios dirigidos a la ciudadanfa en Bogoté D c

de
6. Realizar las ¥ post requeridas en el de los sistemas de

y senvicios TI de la Entidad en el marco del proyecto 8006
dela

faen

parala

de y
mejoramiento de los servicios dirigidos a la ciudadania en

Bogota D.C. del Plan de Desarrollo “Bogota Camina

Segura”

y la gestion i para la de y

de los servicios dirigidos a la ciudadania en
Bogota D.C.

Titulo profesional correspondiente al siguiente
Nicleos Bsicos de Conocimiento en:

Ingenieria de Sistemas, Telemética y Afines
Ingenieria de Sistemas

- Malrlcula o Tarjeta Profesional en los casos

7. Ejecutar las acciones requeridas en Ia prestacion de servicios digitales a la Ciudadania en el cumplimiento de los objefivos y metas del proyecto 8006 — dela
de de

yla gestion para la y los servicios dirigidos ala ciudadania en Bogota D.C.
8. Realizar la planeacién, seguimiento y conlm\ de\ Plan de Tratamiento de Riesgos de Seguridad y Privacidad de Ia Informaclbn y Plan de Seguridad y Privacidad de Ia Informacion en el
marco del proyecto 8006 — de yla gestion i de los servicios
dirigidos a la ciudadanfa en BogotA D.

9. Proyectar los informes, requenm\emos y solcitudes en el fortalecimiento de los sistemas de informacién y seguridad de datos y servicios de Tl en el marco del proyecto 8006 —

dela yla gestion i parala de y de los servicios dirigidos a la ciudadania en
Bogota D.C.
10. Custodiar, supervisar y asegurar el cumplimiento integral de las copias de seguridad de la de la Entidad,

su correcta , integridad y
asi como la restauracion efectiva en caso de contingencias, todo ello de acuerdo con los procedimientos de seguridad establecidos.

11. Desempefiar las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo en desarrollo del proyecto de inversién

por la Ley.

Seis (6) meses de experiencia profesional
relacionada.

PT2190108

Profesional

Profesional Universitario

219

o1

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA -
RELACIONAMIENTO CON LA CIUDADANIA

Desarrollar y ejecutar actividades de relacionamiento con

Cbdigo 8006

dela

la ia, incluyendo los I

que
la

y
Ia gestion institucional para la cualificacin

de capacidades y mejoramiento de los

servicios dirigidos a la
Bogota D.C

la ciudadana y
relacion entre la Entidad y la comunidad,

en el marco del

proyecto de inversion 8006 - Fortalecimiento de Ia

yia gesuon

1. Realizar el gestion, y para la del Modelo Distrital de Relacionamiento Integral con la Ciudadania, a la luz de las politicas vinculadas al modelo
integrado de planeacion y gestion SIGD MIPG, como el esquema manuales, matriz de riesgos, entre otros) contribuyendo al mejoramiento
continuo de la gesnan de la Entidad, en el marco del proyecto de inversion 8006 - dela yla gestion para

y de los servicios dirigidos a la ciudadania en Bogotd D.C.

2. Revisar y hacer seguimiento a las respuestas de peticiones y solicitudes ciudadanas, de acuerdo con los objetivos y atributos de la Politica Distrital de Servicio a la Ciudadania; en

términos de npnnunldad calidad y eficiencia, previo al proceso de notificacion de acuerdo con las politicas de operacion de la Entidad, en el marco del proyecto de inversien 8006 -
para la de

y la gestion de los servicios dirigidos a la en
Bogota

3. Monitorear el estado y funcionamiento del Sistema para la Gestion de Peticiones Ciudadanas Bogoté te escucha, y brindar soporte a los usuarios internos para el correcto manejo del
sistema en la Entidad, en el marco del proyecto de inversién 8006 - dela yla gestion i parala de

Titulo al siguiente
Ncleos Basicos de Conocimiento en:

capacidades y mejoramiento de los servicios dirigidos a la ciudadania en Bogoté D.C.
4. Analizar y elaborar los informes requeridos para la planeacién, seguimiento y control del proceso de conla ci ia, en
inversién 8006 - dela y la gestion para la de y

de las metas del proyecto de
de los servicios dirigidos a la

para la cualificacion de

mejoramiento de los servicios dirigidos a la dime

Bogota D.C.

Bogota D.C.

5. Realizar con las dependencias y unidades de gestién a distribucion, seguimiento y actualizacion de las PQRSD através de los sistemas de gestion establecidos en la Entidad para tal
fin, en el marco del proyecto 8006 - delai ylagestion para la de y de los
servicios dirigidos a a ciudadania en Bogot D.C.

6. Atender los requerimientos, quejas y pellc\ones que surjan en el desarrollo del proceso de relacionamiento con la cumanama a traves de los sistemas establecidos para esta gestion, en
el marco del proyecto 8006 - de y la gestion de e los servicios
dirigidos a la ciudadania en Bogotd D.C.

7. Realizar las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.

Ingenieria Industrial y afines
Ingenieria Administrativa y afines

- Matricula o Tarjeta Profesional en los casos
requeridos por la Ley.

Seis (6) meses de experiencia profesional
relacionada.

PT2190109

Profesional

Profesional Universitario

219

o1

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA -
PRESUPUESTO

Cédigo 8006 Fortalecimiento de la

infraestructura tecnolgica, comunicativa y

\a geslmn

Realizar las actividades presupuestales necesarias para
cumplir con las metas de los proyectos de inversién en el
marco del Plan de Desarrollo “Bogota Camina Segura,”

parala

de los

den(ro del proyecto 8006 —

y
senvicios dirigidos ala
Bogoté D.C

faen

y Ia gesnon
el

parala

de los

de
senvicios dirigidos ala KT Bogota D.C.

1. Desarrollar las actividades necesarias = fortalecer el D de gesmn fmanmera de la Entidad en el marco del proyecto 8006 — dela

yla gestion para de los servicios dirigidos ala ciudadania en Bogota D.C.

2. Gestionar las Solicitudes de Disponibil y Reg\slro ificando la viabilidad legal y ﬁnanmera de los proyectos de inversion del Plan de Desarrollo “Bogota
Camina Segura,” dentro del marco del for de la gestion institucional para de de los servicios dirigidos ala ciudadania.

3. Generar informes. contables ylo requeridos por la vigente o solitados por los de control, el delas
metas del proyecto de inversion 8006 — F i 6 yla gestion i para la cualificacion de capacidades y el iento de

los servicios dirigidos a la ciudadania en Bogoté D.C.

4. Conciliar los saldos y registros presupuestales generados en los proyectos de inversion el Plan de Desarrollo “Bogota Camina Segurar’, contribuyendo al fortalecimiento de la gestion
institucional.

5. Ejecutar las acciones necesarias para actualizar Ia informacien en los aplicativos contables y/o presupuestales que posee Ia Entidad, con el objetivo de mejorar la gestion financiera en
el marco del proyecto de inversién 8006 — delai y la gestion para la de yel

Titulo al siguiente
Niicleos Basicos de Conocimiento en:

Administracion
Contaduria Publ\ca

de los servicios dirigidos ala ciudadania en Bogota D.C.
6. Atender los requerimientos, quejas y peticiones que e el desarmllo de Ia gestion financiera, en el contexto del proyecto 8006 — i dela

yla gestion parala e los servicios dirigidos a la ciudadania en Bogota D.C.

Ingenieria
Economia

y afines

Matricula o Tarjeta Profesional en los casos

7. Realizar actividades de seguimiento'y conlrol de la gesuon presupuestal ylo contable en el desarrollo de todas las di del MIPG, el
proyecto de inversién 800 y la gestion para la cualificacion de capacidades y el
senvicios digidos a a ciudadania en Bogota D c

8. Realizar \as ac!lvldades requeridas para el seguimiento de contratos y/o convenios designados en el marco del proyecto 8006 delai

de las metas del
de los

2 gestioy ala de yel e los servicios dirigidos a la ciudadanfa en Bogoté D.C.
9. Las demés vuncwnes que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.

por la Ley.

Seis (6) meses de experiencia profesional
relacionada.




SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA -

Cadigo 8006 Fortalecimiento de la

Analizar, organizar, preparar y presentar la informacion
ccmlab\e y presupuestal necesaria para alcanzar las
n los proyectos de inversion del

1. Registrar las transacciones contables, liquidar y presentar las obligaciones tributarias nacionales y distritales de acuerdo con Io establecido por la Contaduria General de la Nacin,
DIAN, Secretaria de Hacienda a cargo de la enudad cumpliendo con la normatividad Ny apllcahle en cumplimiento de las metas del proyecto de inversion 8006 - Fortalecimiento de la
.C.

ylagestion para la de los servicios dirigidos a a ciudadania en Bogoté D

2. Revisar los registros contables, conciliar la mformal:lén entregada por Amacén del |nventano delos iestararis con los en

metas del proyecto de inversion 8006 — F e la yla gestion insti para la cualificacion de capacidades y

senvicios dirigidos a la ciudadania en Bogoté D.C.

3. Elaborar matriz de los estados financieros con sus respeciivas notas alos estados fi

8006 — dela y la gestion

ciudadania en Bogoté D.C.

4. Preparar documentos, informes y conceptos contables que soliciten los organlsmos externos, en el contexto del proyecto 8006 —
de

que Ia realidad
para la de y

dela entidad en el marco del proyecto de inversién
de los servicios dirigidos a la

dela

Ia gestion institucional para la cualificacion

o Docarrllo: “Bogoté Camina Segura’, en el marco del

yla gestion parala de los servicios dirigidos ala ciudadania en Bogota D.C.
5. Revisar y conciliar los saldos de las cuentas contables registradas en el aphcal\vo SI- CAPITAL en sus diferentes médulos para dar certeza de la informacion generada en el desarrollo
de

Titulo profesional correspondiente al siguiente
Niicleos Basicos de Conocimiento en:

Administracion
Comaduna Plblica

Seis (6) meses de experiencia profesional

PT2190110 | Profesional | Profesional Universitario | 219 | 01 poiNale e capacidades y mecramenio e los | |Proyectodo inversin 8006 — Forlalcimiento do a de los proyectos de inversion del Plan de Desarrollo “Bogoté Camina Segura’, en el contexto del la y de gestion i Ingenieria yafines Sl
e - yde geston 6. Inpltneta 2 actidaes necesaia ara creacid  acualizaionde o5 douments el oceso d gestoncontabl  nancera ara a mplrentacitn do IPG, en el marco _|Economia
TAramE insiitucional, orientado a mejorar las capacidades y del proyecto 8006 — dela yla gestion para y de los servicios dirigidos a
optimizar los servicios estinados ala ciudadaniaen  |la ciudadania en Bogota D.C. Matricula o Tarjeta Profesional en los casos
Bogota D.C. 7. Desarrollar actividades de seguimiento y control de la gestion contable en Ia tercera dimension del MIPG, en cumplimiento de las metas de los proyectos de inversion del Plan de requeridos por a Ley
Desarrollo "Bogota Camina Segura.
8. Elaborar  presentar I nformacian ex09ena (reos magnéios)nacional it d acuerdocon normatvidad viget Y aplableen ol mrco dlproyects 8006 — Fatalsoiminto
yla gestion de y de los servicios dirigidos aa ciudadania en Bogoté D.C.
o  reciprocas de acuerdo con el procedimiento establecido por la Contaduria General de la Nacion para establecer [a igualdad de saldos,
en el marco del Proyecto de inversion 8006 — dela y la gestion para la de y
de los servicios dirigidos a a ciudadania en Bogota D.C.
10. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
1. Clasificar y describir documentos audiovisuales, incluyendo videos, documentales y recursos digitales, para facilitar su acceso y recuperacién de la Biblioteca Especializada en Cine y
Medios Audiovisuales - BECMA en el marco del proyecto de inversién 8077 — Fortalecimiento de las practicas artisticas en el espacio publico, para promover la convivencia, apropiacion
ciudadanay la generacion de confianza en Bogoté D.C.
B P g e e e B e s B e e e S R e crpaissen:
en el marco del proyecto de inversio alecimiento de las practicas artisticas en el espacio publico, para pr er ciudadana y la Y et oy e e e
de confianza en Bogotd D.C. Rrecsees
3. Acompanar el desarrolo de la programacion para la circulacién, acceso y apropiacién de los fondos y colecciones de la Cinemateca de Bogota y de la Biblioteca Especializada en Cine y P -
L b I 4 L S0 s N CiNeY || enguas modernas, literatura, lingiistica y
Medios Audiovisuales - BECMA en el marco del proyecto de inversicn 8077  Fortalecimiento de las pracicas artisticas en el espacio pibico, para promover la convivencia, apropiacion | -0
ciudadana y la generacion de confianza en Bogoté D.C. oo
) ; . ' N ’ ' . Artes Plasticas, Visuales y afines
S T~ R oS Realizar las actividades requeridas en el procesode (4. Mantener los sistemas de por a entidad para faciltar la organizacion y el acceso a los recursos de la Biblioteca El L.
préciias aristicas en el espacio pibico, catalogacion y gestion de la Biblioteca Especializada en | Cine y Medios Audiovisuales - BECMA en el marco del proyecto de inversién 8077 — Fortalecimiento de las practicas artisticas en el espacio publico, para promover la convivencia, Disero
) ) e ine y Medios (BECMA), en el marco del | apropiacion ciudadanay la generacion de confianza en Bogota D.C ) ) )
PT2190111 | Profesional | Profesional Universitario 219 | o1 e a SHaEE gt T generacion de confianza en |Proyecto de inversién 8077 - Fortalecimiento de las 5. Realizar revisiones periodicas de las diferentes colecciones de la Biblioteca Especializada en Cine y Medios Audiovisuales - BECMA, para identificar materiales obsoletos y garantizar su A:;'I‘;‘?S“ac‘on SEUDIEREIEAED FECEET
BogotsD.C el Pl de Desarolo-Bogot |1ECLCES SLCaSen lespaco pblco,con e proposto(rsvancia,en ol mrco ol proyect deiversin 8077 Fortaleciment e s pracica atstcas en f espacio piblco,pra promoverf convivencia, apropiacin cldadanay -
Camina Segura 2024-2027" de promover la ciudadanayla de confianza en Bogota D. Comunicacién social, Periodismo y Afines
generacion de confianza en Bogola bC. ©. Proporcionar astenia s usurios & a bsqued d oMacon,orentandoos sbre o so de reursosy herraientas d bisaueda, n ol marcodel projecto de mersion 8077 |ty 100
- Forialciminta do s réctcas arisias e o espaci piic, para promove s ciudadana de confianza en Bogotd D.C R
7. Acomp: de , para proteger y preservar materiales bibliograficos y et ciinki Especializada en Cine y Medios o
Rithoiaeies - BECAA st rentonouerts adecuado de[os recursos para garantzar su ongevidad, en e marco del proyecto de nversicn 8077 — Fortalecimionto de 125 Préctcas |\ euta o Tarjeta Profesionsl en los casos
artisticas en el espacio pblico, para promover la ciudadanay la de confianza en Bogotd D.C. e o
8. Adelantar las actividaties aplicables a la vinculaci6n formativa para el desarrollo de las précticas laborales no remuneradias y pasantias no remuneradas en el Instituto Distrtalde las (%% Ctales
Artes — Idartes en el marco del proyecto 8077 - Fortalecimiento de las précticas artisticas en el espacio piblico, para promover la ciudadana y la de
confianza en Bogot D.C.
9. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.
1. Apoyar al Area de enla de los de lafase y de los contratos y/o convenios requeridos para el desarrollo de
actividades y eventos del Idartes, acorde con 05 procesos y procedinientos definidos en Ia entidad, para a ejecucion del proyecto de inversion 8077 - Fortalecimiento de las précticas |1\ oo L
§ artsticas en el espacio pibiico, para promover la convivencia, apropiacién ciudadana y Ia generaclon de confianza en Bogota D.C. tulo pr PO Sig
Desarrollar las acciones y estrategias administrativas N o el ' 1as|Nicteos Basicos de Conocimiento en:
) _ e T e e e eeadubeian, |2 Apoyar las nla e los eventos arsicos que se desarrollen en el fortlecimiento delcampo de fas | [1 6% 846120 ¢
Cédigo 8077 - Fortalecimiento de las b [ e e e o o TG e S T A
5 f g prodceién y post produccién de las acciones de Economia
précticas artisticas en el espacio pablico, e e so|generacion de confianza en Bogold D.C. Rl
. ) ara promover la : I i 6 fenci
p12190112 | profesional |  Profesional Universario | 219 | 01 | SUBDIRECCION DE LAS ARTES . PRODUCCION | P3P e o ovorte e o 3145, _|3: Apoyr las acciones necesarias para garantizar Ios lanes de mejoramiento derivados de la audioras iternas yio exteras reaizadas al rea de produccion,en el marco delproyecto | A0MEHASHR L Seis (6) meses de experiencia profesional

ciudadana y la generacion de confianza en
Bogota D.C.del Plan de Desarrollo “Bogota
Camina Segura 2024-2027"

8077 - "Fortalecimiento de las practicas artisticas en el
espacio pablico, para promover la convivencia,
apropiacion ciudadana y la generacion de confianza en
Bogota D.C.

8077 - Fortalecimiento de las précticas artisticas en el espacio piblico, para promover la ciudadanay la de confianza en Bogota D.C.

4. Responder a las diferentes solicitudes internas y/o externas, de acuerdo con los tiempos y paré por la de las Artes, en el marco del FEEED de
inversion 8077 - Fortalecimiento de las practicas artisticas en el espacio pblico, para promover la ciudadana y la de confianza en Bogota
5. Propender por el oportuno de los de carcter y misional que sean solicitados por la Subdirecci6n de las Arte en el marco del proyeclo 8077 -

Fortalecimiento de las practicas artisticas en el espacio publico, para promover la ciudadanay la
6. Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo.

de confianza en Bogota D.C.

Derecho y afines

Matricula o Tarjeta Profesional en los casos
requeridos por la Ley.

relacionada.




PT2190113

Profesional

Profesional Universitario

219

01

SUBDIRECCION DE LAS ARTES - GERENCIA DE
ARTE DRAMATICO

Cédigo 8077 - Fortalecimiento de las
récticas artisticas en el espacio piblico,
FERp e IS QR e

Ejecutar las actividades necesarias para la planeacion,
monitoreo y control en las dimensiones de creacion,

las
artisticas y culturales en el &mbito del Arte Dramtico, en
del proyecto 8077- Fortalecimiento de las

dad: la de confianza en
Bogota D.C.del Plan de Desarrol\o “Bogota
Camina Segura 2024-2027"

précucas artsticas en el espacio pibiico, para promover

ciudadana y la de
canflanza en Bogota D.C del Plan de Desarrollo “Bogoté
Camina Segura 2024-2027

1. Ejecutar las actividades administrativas requeridas para la planeacion, seguimiento y control de las dimensiones de creacion, circulacion,

artisticas y culturales del sector del Arte Dramético, en el marco del proyecto de inversion 8077 - Fortalecimiento de las précticas artisticas en el espacio punnm para pmmover la

ciudadanay la de confianza en Bogoté D.C.
2. Desarrollar las actividades requeridas en la planeaci6n, seguimiento y control del sector del Arte Dramético en el marco del proyecto de inversién 8077 - Fortalecimiento de las précticas
artisticas en el espacio pblico, para promover la 6n ciudadana y la i6n de confianza en Bogota D.C.

3. Elaborar y actualizar las matrices de seguimiento de la ejecucion de los planes y programas del sector del Arte Dramético en el marco del proyecto de inversin 8077 - Fortalecimiento
de las précticas artisticas en el espacio publico, para promover la jacion ciudadana de confianza en Bogota D.C.

4. Elaborar los informes, peticiones y solicitudes que se requieran, que competen al sector teatral y circense a cargo de la Gerencia de Arte Dramatico, en la ejecucion del proyecto de
inversion 8077 - Fortalecimiento de las practicas artisticas en el espacio publico, para promover la 6n ciudadana y la de confianza en Bogota D.C.

5. Actualizar y alimentar en los aplicativos tecnolégicos el seguimiento cuantitativo y cualitativo de la ejecucion de los objetivos y metas del D de inversion 8077 - Fortalecimiento de
las praciicas artisticas en el espacio publico, para promover la ciudadanay la i6n de confianza en Bogota D.

6. Realizar las ost requeridas para la ejecucion del FrEE de inversion 8077 - Funa\eclmlenm de las précticas artsticas en el espacio
piblico, para promover la ciudadanay | 6n de confianza en Bogota

7. Actualizar y crear procedimientos y formatos requeridos en el desarrollo de las dimensiones de creacnﬁn circulacion, investigacion y apropiacion en el campo del arte dramaico, en el
marco del proyecto de inversion 8077 - Fortalecimiento de las practicas artisticas en el espacio péblico, para promover la ciudadana y la 6n de confianza
en Bogota D.C.

8. Las demés funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que correspondan a la naturaleza del empleo

Titulo al siguiente
Niicleos Basicos de Conocimiento en:

Artes Representativas

Lenguas modernas, literatura, lingaistica y
afines

Arte Dramatico y afines

Otros Programas asociados a Bellas Artes
Disefio

Misica

Administracion

Economia

Comunicacin social, Periodismo y Afines
Publicidad y afines

Matricula o Tarjeta Profesional en los casos
requeridos por la Ley.

Seis (6) meses de experiencia profesional
relacionada.




