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CONTENIDO

Procedimiento (Entrega del Cargo y 

puesto de trabajo)

Término para entrega del cargo

Paz y Salvo

Prevención

Solicitud de pruebas de la OCDI a 

la SAF-TH.

Término de respuesta.

Importancia de la información 

solicitada



Requerimientos 

a TH

SOLICITUDES

Certificaciones laborales
• Son insumo necesario y muy 

importante para la OCDI.

• Completas y veraces

• Con soportes documentales

Certificaciones disciplinarias
• Solicitudes a través de ORFEO para 

garantizar trazabilidad

Apoyo en prevención
• Conflicto de intereses

Alcances a solicitudes
• Es necesario que se realicen a través de 

ORFEO para su trazabilidad en el 

expediente

Procedimiento para entrega del 

cargo y puesto del trabajo
• Revisar términos

• Paz y salvo

• Resolución y notificación

Informe de faltas disciplinarias
• Se recomienda que se hagan mediante 

escrito y en lo posible con soportes

• Importante describir los hechos 

completos




