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TIPODEP Eficiencia y transp ia admnistrativa
Ui eaIs S ‘| El Instituto Distrital de las artes se compromete a incorporar en su gestion, buenas practi dministrativas y ambientales que permitan |a op ion en el uso de los recursos publicos en el marco de |a eficiencia y a transparencia
VP N2 k=i .- inslitucional,
"«W"-‘w"gﬁ“‘ Matenalizar las disposiciones legales en matenia de austeridad y transparencia en el gasto publico, el fortalecimiento de una cultura de uso racional, asi como, a lravés de la ejecucion de | i y controles que
T WapAa | permitan al |dartes ser una entidad eficiente y responsable en la utiizacion de los recursos que le son asignados.
[ALCANCE i et A “iSiseissel| El Plan de Ausleridad del Gasto debe ser cumplido por todos los servidores publicos, conlratistas y demas colaboradores del Idartes.
3 En témi les hace ref ia 3 una politica economica basada en la reduccion de gasto publico. Para el caso puntual del Instituto, se refiere a las politicas intemas para efectuar los gastos de manera inteligente, de tal forma
Zrat|que no afeclen ¢l funcionamiento de la entidad y contribuya a la eficiencia y transparencia administrativa mediante la definicion e implementacion de politicas y medidas de ahorro.
P Iniciativa en Ia administracion pablica que esta relacionada con la reduccibn y el uso eficiente del consumo de papel, mediante la formacion de nuevos habitos en los servidores pablicos con ayuda de las lecnologias de la informacion
s <. las comunicaciones.

BUENAS PRACTICAS'AMB! Actividades que implican un cambio de cultura en las rutinas diarias, p iendo el uso razonable de los pablicos y ambientales derivados de la gestion a cargo de la entidad.
Hace referencia a que todas las de la actividad administrativa de una Entidad, se realicen de forma eficiente y buscando kos mejores resultados en el menor tiempo posible, con [a menor cantidad de y
# il 4 {los menores costos.
¥ ¥ La eficiencia busca evaluar el manejo de los recursos para onentados al cumplimiento de metas con los mejores resultados aplicando el pancipio de en otras palabras se busca determinar si los bienes y servicios adquindos
r la Entidad se obti al mejor costo andose estos en las mismas condici dé calidad.
(OPTIMIZAR: : &‘ Busca mejorar el estado actual de una actividad, proceso o ek para oblener resullad: iores al estado anterior.

W

Conjunto de das adoptadas para alcanzar un objetivo inado y con el menor costo posible.
] D_OEUHENTﬁ DE REFERENCIA

+ Constitucién Politica, Articuo 209: 1a funcién administrativa debe estar al servicio de los intereses generales en observancia, entre otros, de los principios de eficacia y economia,
* Ley 617 de 2000 establecié criterios de racionalidad del gasto publico, en particular, el Capitulo V1 hace referencia a la financiacion de los gastos de funcionamiento a partir de los ingreses commientes de libre destinacion de Bogotd.
+ Ley 489 de 1998, en su articulo 3, establece los principios de |a funcidn administrativa.

- Directiva Presidencial 04 de 2012, *Efic yli

+ Decreto 1068 de 2015 del Sector Hacienda y Crédito Publico, reglamenta en Ia Parie 8, Titulo 4, medidas de austeridad del gasto piblico, facullando a las enbdades territoriales a adoplar medidas equival alas alli disp ensus
+ Decreto 111 de 1996 *Por el cual se compilan |a Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 199'lylaLey 225691995umforman el estatulo organico del presupuesto®.
+ Decreto 1737 de 1998 *Por el cual uelp-denmedndasde idad y efici y se somelen a iales la asuncion de compromisos por parte de las entidades piblicas que manejan recursos del Tesoro Publico™,

de |a politica cero papel en la administracion publica”.

+ Directiva Presidencial 09 de 2018 “Directrices de

» Directiva Presidencial 02 de 2015 “Buenas practicas pam el ahuno de energia y agua”

+ Decreto 2467 de 2018. Por el cual se liquida el Presupueslo General de la Nacion para la vigencia fiscal de 2019, se detallan las apropiaciones y se clasifican y definen los gasios, Articulo B4, “Plan de austeridad del gasto”

* Acuerdo 719 de 2018 “Por el cual se parap medidas de austeridad y ransparencia del gasto publico en las Entidades del orden Distrital, y se dictan ofras disposiciones*

+ Decreto 492 del 15 de agosto de 2019‘Pae|malsaaxp'den g les sobre ¥ ia del gasto publico en |as entidades y organismos del orden destrital y se dictan otras disposiciones”
+ Concepto uni - 4mbito de aplicacidn normas de en el gasto pablico en e Distrito Capital, expedido por la Distrital de (2020EE1155, 03-01-2020).

+D lécnico plan institucional de gestién ambiental - Idartes (Codigo 1ES-DIR-P-02)

* Guia para la implementacion de la politica de Cero Papel - Idartes (Cédigo STR-GD0-G-02)
» Procedimiento uso eficiente de la energia - Idartes (Codigo 4TR-GBS-PD-11)

+ Procedimiento uso eficiente del agua - Idartes (Cédigo: 4TR-GBS-PD-10)

+ Guia buenas practicas ambientales - Idartes Codigo (1ES-DIR-G-01)

: \clvidac (= Meta . indicador L Eydenca
Combustible Monil el ini : de i Pa'a el Mantener los controles de combustible . .
Realizar control y seguimiento a los gastos y consumos de |Paraue automotor mediante el uso del chip que actualizados de acuerdo con el Registro do consumo da combuslible
combustible por cuenta de los vehiculos y plantas eléctricas regisire el consumo diario de combustible en las bdireccion Administrati realizado a los reportes del e Informe de austeridad trimestral
a cargo de la entidad, en el desarrolio de las actividades del |EStaciones de suministro Tri Ozlogt :;Lgolc y Financiera (SAF) - ntratista y de fos cond Se Nimero de galones consumid T Y
proceso de Gestion Administrativa, para generar ahorro en |Llevar un control y sequimiento del consumo de Servicios Generales procurara no exceder el nimero Hlevado por la SAF-Servicios
los gastos del servicio de combustible, a través del uso combustibles, gasofina y ACPM de los vehiculos registrado el afio anterior durante el a e Informe de ot
eficiente de los vehiculos y plantas eléctricas. y de las plantas eléctricas de la entidad. mismo lrimestre evaluado Vimestral
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sobre idad y p

funci .
| unciones de la entidad

uso de la lelefonia fija

s £ : | Porlodode - Focha® - AT T Foaro
: 5| e A dadee | soquimiento | niclo | final ey (Evidencia™-
Realizar seqon la idad . L
. . . Numero de mantenimientos
p da por cada vehiculo de conformidad con . 01oct | 31dic . Prog . . Soportes de mantenimientos
m;ﬂf‘:::mh;ﬁ:xw% conforme conel |4 contiato de manterimieno de s vehicuos de Tamestal | g0z | 2020 | SAF - Servicios Generales | ' 600 km ma;lenimier’m’s“;’:;’r:::dos realizados
rama eslablecido para cada vehiculo. Jla entidad
progr L pa - . . Numero de vehiculos en el contrato
“e“_'“' seguimiento  os mantenimientos de la fota Verificar que la flota vehicular de los contratos de Th Ofoct | 31dic | Subdireccion de las Artes - Venﬁm‘r e ss hayan reahza_do de transporte con mantenimiento / Sopoﬂes .mmm.aes delos
vehicular propia y alquilada del Idartes. kransporte cuents con Ia documentacita requerida nimestral 2020 | 2020 Produccién mantemmtenlo_s ala flota vehicular a Numero de vehiculos en el contrato mn!emmentqs realizados a los
cargo de la entidad de transporte vehiculos objeto del contrato
Acciones enmarcadas dentro de Ia politica de Oficina Ase-sora de Campanas.hcenﬁvando ellarprrc de
Papeleria “Cero papel", utizando las heramientas rimesra | 106t | 31dic | PAAIN K e cacionaizaciony uso Namero de resmas de papel ;a::';s""p‘:?  de comunicacién.
Socializar y divuigar buenas practicas administraivasy  |tecnologicas disponibles en la Entidad y 00 | 2020 [ o muntal |e7<iente del consumo de papel uliizadas ol .mir”infor'ma c;o?f ” ) s
desarrollar lineamientos internos para el usa racional y de  |fortaleciendo los s de informacid SART a P”d quep
duccién progresiva del de papel. Promover en SAF-Tecnologila Quardarse en documento PDF
los funcionarios y contratistas de Idartes las politicas de Reducir los envios por mensajeria fisica e SAF-Talento Humane Promo\r:er las acciones correspondienles
eficiencia administrativa y el cumplimiento de los objelivos  |incentivar el uso de la notificacién electrénica '  Cact: - |con el fin de reducir los envios de . ’ ... | Control mensual sobre la cantidad
de transparencia, austeridad del gasto y cero papel, certficada, para actos administrativos, salvo Trimestral %g 3;0%'; S&fﬁﬁlwfﬁ?g " |menszjeria. Se procurara no exceder el | NUMe™ % €neos POrMENSA | go envios aravés de la empresa de
definidas por la administracion pablica para reducir el norma en especial, cuando el destinatario lo haya Comunicaciones ' gisirado el ano anterior mensajeria
impacto ambiental e interiorizar los habilos del uso racional |manifestado expresamente. durante el mismo timeslre evaluado
de este recurso, asi como, la optimizacion y ) Promover el uso de papel reciclado con Campadas incenlivando el ahorro de
aprovechamiento de las hemamientas tecnoldgicas Adel pafas para fortlecerlacuturade | .| Ofoct | 31dic ow;a A‘fgﬂ“ % ol fin de lograr la racionalizacién y ¢l uso| . . pa?;t piezas de comunicacion,
disponibles. eciclzje de papel. nmestiel | 2020 | 2020 Conaneaden: . |enciente cel consumo de papet en toga | NOmero de campafas realzadas chartas y capacitaciones
la Entidad relacionadas con el reciclaje.
Servicios Piblicos SAF - Servicios Generales, Campaias incentivando el ahorro de
) Desarrollar actividades de sensibilizacion frente al . Otoct | 31dic Oficina Asesora de . L energia, charlas y capacitaciones,
Realizar control y seguimiento a los gastos y consumos de L Trimestral ) Camy P
Lo ) ) - uso correcto de los servicios publicos 2020 2020 Planeacién, Al por el
los servicios publicos de la entidad. Realizar actividades de Comunicaciones PIGA.
sensibilizacion frente al uso correcto de los . Se
impl 4n acciones de sensibilizacitn dirigidas a todo |D imientos periddicos que Reducir el consumo de los sevicios
¢l personal de la entidad, tendiendo a lograr un incluyan la revision fi delestado fisicode | L. [ 01oct| 31dic SAF - Mantenimiento | PUDiC0S. Sin poner en riesgo la a — Registro de los mantenimientos
racional de los servicios piblicos y en general del uso y medidores, tuberias y dispositivos, orientado a 2020 | 2020 quridad e integridad de la p realizados.
de todo tipo de bienes y servicios. Lo anterior, sin |minimizar los niveles de pérdidas. ¥ Que ing ala
dejar de realizar aquellos gastos que eviten poner en riesgo enlidad por razones del servicio
la integridad de la p internas y externas que Hacer seguimiento a los gastos y realizar alertas Registro del consumo los senvicios
Emja' anlldad :: ;:;2“35 df _[.ser:o i A,Si mnsymo, m;;:: ::s: ::g;:z";:m';a;m?: Trimestral o;ug 32:):: SAF-Servicios Generales Seguimientos realizados ) piblicos. Alenas_ sobte'los.
sensores para luz. piblicos incrementos de servicios publicos.
Telefonia Mantener restricciones en llamadas a destinos Timestal | 010t | 31 dic SAF . Nﬂ’me"’ de "a':a(zas B )
Desarrolar actividades de sensibiizacidn frente aluso  |nacionales, internacionales y a celular, nmesial | 2020 | 2020 ol mse Registros de
10 de estos Se impl iones de | i v e e . solia
sensibilizacion dingidas a todo el personal de la entidad, " § A ) . Otoct | 31dic ntener actualizadas las listas del Nimero de lineas de celular - _
tendiendo a lograr un consumo racional de los servicios z:":‘:;;"s;:o esticts autorizacién de la Directora | Trimestrel 2020 | 2020 SAF [ | autorizado con das a contraladas Autorizaciones expedidas
piblicos y en general del uso y consumo de todo tipo de celufar, nacionales e i i
bienes y servicios, lo anterior sin dejar de realizar aquellos |Adelantar intemas de ibdizacion, a ) - . Campanas o piezas de
gaslos que pongan en riesgo el cumplimiento de la misién y |través de piezas comunicacionales, para el buen | Trimestral %g 3;0;'; SAF -cirenrvl:i::;t:‘r:m!es. cg;zﬁ:;; '::z';:::s comunicacién incentivando el buen

uso de |a telefonia fija.
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DESCRIPCION DEL PLAN
. Periodo de | Fecha | Fecha
Concapto: politica asoclada Actividades uimi iniclo | final Responsable Mota Indicador Evidencla
Bnnd?{ laac::ena' ?”‘S'f“'! ::‘;r:‘:::! Numero de horas extras trabajadas

Racionalizar las horas extras, ajustandolas a las 3 0toct | 31dic P ltimo trimestre 2019 / Nimero de ]
Horas exiras estrictamente necesanas, Trmesteal 2020 | 2020 SAF-Talento Humano RSN con la ra el reﬁursg‘:ey horas extras trabajadas ultimo Consolidado de horas extras
Dar cumplimiento a los lineamientos de austeridad en e austerdad en el gasto tamestre 2020
gasto publico y ajustarse a los procedimientos inlernos y a
la normatividad vigente, en especial a los lineamientos Pagar las horas extras exclusivamente a aquellos Brindar la oferta artistica y cultural en
impartidos por las entk Distri funcionarios que les asiste el derecho, de " idn a la misionalidad, de manera .

v - X . - Otoct | 31dic . . Numero de horas extras pagadas vs "
dcon la norma que rige la‘mat.ena yen| Trimestral 2020 | 2020 SAF-Talento Humano aﬁc:'enla'.Jop‘Umlzandc el recurso de Nimero de horas extras solicitadas Consolidado de horas extras

concordancia con el formato de autorizacion conla acion y

correspondiente. en el gasto
Caja menor
Se impl " iones de sensibiizacién dirigidas a
los responsables de ejecutar este tipo de gasto, con el . )
propdsito de lograr un consumo racional del uso y consumo |Solo entrardn los gastos que tengan caricter de Se procurard que as compras de caja

. . L N X . e . menor se mantengan en un gasto .
de todo tpo de bienes y servicios. - e i e Trimestral Olact | 31dic SAF axima no superior al consumo del afo | Recursos ejecutados caja menor Soportes de caja menor &
Lo anterior, sin dejar de realizar aquellos gastos que pongan|inaplazables y enmarcados dentro de las politicas mesira 2020 | 2020 N & y inventarios
N - e . P anltenior + |PC, centrandose en compras
en riesgo el cumplimiento de la mision y funciones de la de racionalizacion del gasto.
entidad. de cardcter urgente.
No se podran adquirir4lementos que se encuenlren en
istencia en el al [} depbsil?de la enlyail. A
IANA MARIA CRUZ RIVERA CARLOS ALFONSO GAITAN SANCHEZ
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