ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D. C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Instituto Distrital de las Artes

RESOLUCION N° 094
( 03-FEB-2022 )

“Por la cual se hace un encargo en funciones a una empleada del
Instituto Distrital de las Artes — Idartes”

I-.A DIRECTORA GENERAL DEL
INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas por el Acuerdo
Distrital 440 de 2010 expedido por el Consejo de Bogota, el Acuerdo N° 06 de
2020 expedido por el Consejo Directivo de la entidad y

CONSIDERANDO:

Que el literal j) del articulo 5 que se integra en el Acuerdo N° 006 de 2020 “Por el
cual se modifican unas funciones de la estructura organizacional del Instituto
Distrital de las Artes-IDARTES”, expedido por el Consejo Directivo del Instituto
Distrital sefiala como furicion del Director General la de “Nombrar, posesionar,
remover, incorporar, promover, y frasladar a los servidores del Instituto de
conformidad con las disposiciones legales vigentes”

Que el articulo 2.2.5.4.7 del Decreto Nacional 1083 de 2015, modificado y
adicionado por el Decreto 648 de 2017 establece: "Encargo. Los empleados
podran ser encargados para asumir parcial o totalmente las funciones de empleos
diferentes de aquellos para los cuales han sido nombrados, por ausencia temporal
o definitiva del titular, desvinculandose o no de las propias de su cargo (...)"

Que igualmente, el articulo 2.2.5.2.2. del Decreto 648 de 2017 establece:
“Vacancia temporal. El empleo queda vacante temporalmente cuando su titular
Sse encuentre en una de flas siguientes situaciones: 1. Vacaciones. 2. Licencia. 3.
Permiso remunerado. (...)”

Que mediante correo electronico del tres (3) de febrero de 2022 dirigido a la
Subdireccion Administrativa y Financiera — Talento Humano, la funcionaria
SANDRA MARGOTH VELEZ ABELLO identificada con cédula de ciudadania N°
35.409.162, quien se desempefia en el empleo de planta global denominado Jefe
de Oficina Asesora Cédigo: 115 Grado: 02, ubicado en la Oficina Asesora Juridica
del Instituto Distrital de las Artes — Idartes, allegé certificado de incapacidad
expedido por Medika IPS SAS de fecha tres (3) de febrero de 2022, donde se le
concedié a la citada funcionaria incapacidad médica por cinco (5) dias a partir del
tres (03) de febrero y hasta el siete (07) de febrero de 2022. Documentos que se
adjuntan y hacen parte integral del presenta acto administrativo.

Que en virtud de lo anterior, y atendiendo a la necesidad de la continua prestacién
del servicio en la Oficina Asesora Juridica, la Subdireccion Administrativa y
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD. C.
CULTURA. RECREACION Y DEPORTE
Instituto Distrital de las Artes

RESOLUCION N° 094
( 03-FEB-2022 )

“Por la cual se hace un encargo en funciones a una empleada del
Instituto Distrital de las Artes — Idartes”

Financiera - Talento Humano verificé la Historia Laboral de la funcionaria
STEPHANY JOHANNA NANEZ PABON identificada con cédula de ciudadania N°
1.014.200.145, quien se desempefia en el empleo de planta global denominado
Profesional Especializado Cédigo: 222 Grado: 02, ubicado en Oficina Asesora
Juridica del Instituto Distrital de las Artes — Idartes, y se establecié que cumple
con los requisitos y perfil sefialados en la Resoluciéon N° 1073 del veinte (20) de
octubre de 2021 para que se le pueda realizar el encargo en funciones del empleo
denominado Jefe de Oficina Asesora Cddigo: 115 Grado: 02, ubicado en la
Oficina Asesora Juridica de la Entidad, segun analisis de requisitos adjunto, que
hace parte integral del presente acto administrativo.

Que en consideracion a lo anterior, se hace necesario efectuar el encargo de las
funciones del cargo denominado Jefe de Oficina Asesora Codigo: 115 Grado: 02,
ubicado en la Oficina Asesora Juridica del Instituto Distrital de las Artes — Idartes,
para garantizar la continua prestacion de los servicios de la entidad, a partir del
dia tres (03) de febrero de 2022 hasta el siete (07) de febrero de 2022 a la
funcionaria STEPHANY JOHANNA NANEZ PABON identificada con cédula de
ciudadania N° 1.014.200.145.

Que la funcionaria STEPHANY JOHANNA NANEZ PABON identificada con
cédula de ciudadania N° 1.014.200.145, al mismo tiempo ejercera las funciones
propias del empleo de planta giobal que desempefia en la entidad denominado
Profesional Especializado Codigo: 222 Grado: 02 ubicado en ubicado en Oficina
Asesora Juridica.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Encargar de las funciones del empleo de planta global
denominado Jefe de Oficina Asesora Cédigo: 115 Grado: 02, ubicado en la
Oficina Asesora Juridica del Instituto Distrital de las Artes — Idartes, a partir del
dia tres (03) de febrero de 2022 y hasta el siete (07) de febrero de 2022 a la
funcionaria STEPHANY JOHANNA NANEZ PABON identificada con cédula de
ciudadania N° 1.014.200.145, quien se desempenfia en el empleo de planta global
denominado Profesional Especializado Cédigo: 222 Grado: 02 ubicado en Oficina
Asesora Juridica del Instituto Distrital de las Artes — ldartes, quien a su vez
cumplird cen el desempefio propio de las funciones del empleo del cual es titular

de conformidad con lo expuesto en la parte motiva del presente acto
administrativo.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D. C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Instituto Distrital de las Artes

RESOLUCION N° 094
( 03-FEB-2022

“Por la cual se hace un encargo en funciones a una empleada del
Instituto Distrital de las Artes — Idartes”

ARTICULO SEGUNDO: Comunicar la presente resolucion a la Subdireccion
Administrativa y Financiera - Talento Humano y a la Oficina Asesora Juridica de
la Entidad.

ARTICULO TERCERO: Nofificar la presente resolucién a la funcionaria
STEPHANY JOHANNA NANEZ PABON identificada con cédula de ciudadania N°
1.014.200.145.

ARTICULO CUARTO: Publicar la presente resolucion en la pagina web de la
Entidad.

ARTICULO QUINTO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D. C 03-FEB-2022

Proyectd Talento Humano: Marco Aurelio Villate Poveda y/o Claudia Milena Salazar - s
Contratistas — Talento Humano BIRY
Revisd SAF de Talento Humano: Laura Catalina Martinez — Profesional Especializados \ /
x—;&«-ut 4
Revisd SAF-Subdireccion Administrativa y Financiera Robertson Gioncarlo Alvarado — Contratista SAF X
e
Reviso: Subdireccién Administrativa y Financiera Adriana Maria Cruz Rivera -Subdirectora Administrativa y Financiera (;//
Reviso OAJ: : Mariela Gonzalez Robles — Contratista- OAJ LT A/
5 vl . Stephany Johanna Nariez Pabén — Profesional Especializado-encargada de - e
Aprobg revision OAJ. funciones de Jefe Oficina Asesora Juridica %ﬂ
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GESTION DEL TALENTO HUMANO

Cadigo: 1TR-GTH-F-03

Fecha: 09/04/2018

. ANALISIS DE REQUISITOS MINIMOS Version: 2
s o 15 55 e Pégina: 1 de 1
FECHA: Febreroe 03 de 2022
ASPIRANTE
Nombre: STEPHANY JOHANNA NANEZ PABON
Cédula: 1.014.200.145
Cargo: JEFE DE OFICINA ASESORA
Codigo: 115 [Grado: [ 02
Ubicacion: Oficina Asesora Juridica
REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
REQUISITOS DE ESTUDIO EXPERIENCIA

-Titulo profesional en los nicleos basicos del conocimiento Administracion o Ingenieria Industrial y
afines o Economia o Ingenieria Administrativa y afines o Derecho y afines o Contaduria Publica.

Cuatro (4) afios de experiencia profesional

-Titulo de posgrado en areas relacionadas con las funciones del empleo. relacionada.
-Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley.
ESTUDIOS REALIZADOS
Pregrado: Abogado
Institucion: UNIVERSIDAD SERGIO ARBOLEDA
Fecha: Diciembre 18 de 2015
Posgrado: Derecho Administrativo
Institucion: UNIVERSIDAD SERGIO ARBOLEDA
Fecha: Diciembre 03 de 2018
EQUIVALENCIA
EQUIVALENCIA POR ESTUDIO Y/O EQUIVALENCIA POR EXPERIENCIA APLICA EQUIVALENCIA
N/A sl D NO E
EXPERIENCIA
FECHA DE o
ENTIDAD CARGO CERTIFICACION FECHA INICIAL [FECHA FINAL| ANOS MESES DIAS
CREMIL Profesionalde | 9614019017 110212016 | 1310712016 0 5 12
Defensa
CREMIL Profesionalde | 44)¢9919 15/07/2016 | 30/08/2018 2 1 15
Servicios
CREMIL Profesionalde | 082019 11/09/2018 | 30111/2018 0 2 19
Servicios
CENAC Profesional de 9/03/2020 600212019 | 3171212019 0 10 2
Servicios
CENAC Profesional de 9/03/2020 1010212020 | 21/08/2020 0 6 1
Servicios
IDARTES Profesional Actualmente 51112020 | 2/02/2022 1 2 28
Especializado
SUBTOTAL TIEMPO LABORADO 3 26 110
TOTAL TIEMPO LABORADO 5 5 20
EXPERIENCIA REQUERIDA PARA EL CARGO 4 0 0
MENOS EQUIVALENCIA 0 0 0
TOTAL DE TIEMPO DE EXPERIENCIA ADICIONAL AL CARGO 1 5 20

CONCLUSION

CUMPLE CON LOS REQUISITOS DEL EMPLEO

LAURA CATALINA MARTINEZ LOPEZ
Profesional Especializado

Subdireccién Administrativa y Financiera - Talento Humano

“iu]e; .thwﬂw g.!c’rn

NICOLAS SALAMANCA SUAREZ
Contratista
Subdireccion Administrativa y Financiera - Talento
Humano



3/2/22 15:45 Correo de Bogota es TIC - Fwd: REMISION INCAPACIDAD

BOGOTAD.C.

Marco Aurelio Villate Poveda <marco.villate@idartes.gov.co>

Fwd: REMISION INCAPACIDAD

2 mensajes

Talento Humano <talentohumano@idartes.gov.co> 3 de febrero de 2022, 15:29

Para: Claudia Milena Salazar Cubillos <claudia.salazar@idartes.gov.co>, Marco Aurelio Villate Poveda <marco.villate@idartes.gov.co>

Cordial saludo
Envio para su conocimiento y fines pertinentes.

---------- Forwarded message ---------

De: SANDRA MARGOTH VELEZ ABELLO <sandra.velez@idartes.gov.co>

Date: jue, 3 feb 2022 a las 15:06

Subject: REMISION INCAPACIDAD

To: Talento Humano <talentohumano@idartes.gov.co>

Cc: Catalina Valencia Tobon <catalina.valencia@idartes.gov.co>, Adriana Maria Cruz Rivera <adriana.cruz@idartes.gov.co>, Cindy Paola Gallo Jara
<cindy.gallo@idartes.gov.co>

Buenas tardes, remito la incapacidad médica que me fue extendida el dia de hoy por cinco dias a partir de la fecha.

Cordial saludo,

Sandra Margoth Vélez Abello
Jefe Oficina Asesora Juridica

Oficina Asesora Juridica

Instituto Distrital de las Artes - Idartes

: BOGOT Tel:(601) 3795750 - Ext. 1101
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El contenido de este correo electrénico institucional y los archivos adjuntos que contenga son de caracter confidencial, le solicitamos mantener en reserva la informacién en general. Al destinatario se le considera custodio de
la informacién implicita y debe velar por su confidencialidad, integridad y privacidad. Si usted no es el destinatario o ha recibido este correo por error, por favor informelo a su remitente y borre el mensaje original y sus anexos.
Esta estrictamente prohibida su utilizacion, copia, descarga, distribucién, modificacién y/o reproduccion total o parcial sin el permiso expreso del Instituto Distrital de las Artes - Idartes, pues de hacerlo, podria tener
consecuencias legales de acuerdo con las normas vigentes.
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. p Talento Humano
Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Tel:(601)3795750 - Ext. 4101
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DE BOGOTA DC.
[#2iLa proxima década ya comenzo!
El contenido de este correo electrénico institucional y los archivos adjuntos que contenga son de caracter confidencial, le solicitamos
mantener en reserva la informacion en general. Al destinatario se le considera custodio de la informacion implicita y debe velar por su
confidencialidad, integridad y privacidad. Si usted no es el destinatario o ha recibido este correo por error, por favor inférmelo a su
remitente y borre el mensaje original y sus anexos. Esta estrictamente prohibida su utilizacién, copia, descarga, distribucién, modificacion
ylo reproduccion total o parcial sin el permiso expreso del Instituto Distrital de las Artes - Idartes, pues de hacerlo, podria tener
consecuencias legales de acuerdo con las normas vigentes.
-E Incapacidad y Aislamiento_Dra Sandra (1).pdf
10K
Adriana Maria Cruz Rivera <adriana.cruz@idartes.gov.co> 3 de febrero de 2022, 15:35

Para: Robertson Gioncarlo Alvarado Camacho <robertson.alvarado@idartes.gov.co>, Laura Catalina Martinez Lopez <laura.martinezlopez@idartes.gov.co>, Marco Aurelio Villate

Poveda <marco.villate@idartes.gov.co>
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3/2/22 15:45 Correo de Bogota es TIC - Fwd: REMISION INCAPACIDAD

---------- Forwarded message ---------

De: SANDRA MARGOTH VELEZ ABELLO <sandra.velez@idartes.gov.co>

Date: jue., 3 de febrero de 2022 3:06 p. m.

Subject: REMISION INCAPACIDAD

To: Talento Humano <talentohumano@idartes.gov.co>

Cc: Catalina Valencia Tobon <catalina.valencia@idartes.gov.co>, Adriana Maria Cruz Rivera <adriana.cruz@idartes.gov.co>, Cindy Paola Gallo Jara
<cindy.gallo@idartes.gov.co>

Buenas tardes, remito la incapacidad médica que me fue extendida el dia de hoy por cinco dias a partir de la fecha.

Cordial saludo,

Sandra Margoth Vélez Abello
Jefe Oficina Asesora Juridica

Oficina Asesora Juridica

Instituto Distrital de las Artes - Idartes
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El contenido de este correo electrénico institucional y los archivos adjuntos que contenga son de caracter confidencial, le solicitamos mantener en reserva la informacion en general. Al destinatario se le considera custodio de
la informacién implicita y debe velar por su confidencialidad, integridad y privacidad. Si usted no es el destinatario o ha recibido este correo por error, por favor inférmelo a su remitente y borre el mensaje original y sus anexos.
Estéa estrictamente prohibida su utilizacion, copia, descarga, distribucién, modificacion y/o reproduccion total o parcial sin el permiso expreso del Instituto Distrital de las Artes - Idartes, pues de hacerlo, podria tener
consecuencias legales de acuerdo con las normas vigentes.
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CERTIFICADO MEDICO No. 5036964

MEDIKA IPS SAS

Medika IPS Sanitas UAP Usaquen - NIT. 900058443 BOGOTAD.C.
Calle 127 # 7 B - 60.Teléfono: 7432300 03/02/2022, 12:59:04
Nombre: SANDRA MARGOTH VELEZ ABELLO Contrato E.P.S Sanitas: 10-6229302-1-1

Identificacién: CC 35409162 - Sexo: Femenino - Edad: 58 Afios
CERTIFICADO MEDICO

Se realiz6 asistencia médica el dia de hoy 03/02/2022, que de acuerdo a los lineamientos establecidos por los Ministerios de Salud y del trabajo en enero 2022
el usuario por su sintomatologia actual se considera que cursa infeccion por SARS COV 2 por clinica y/o nexo epidemiolégico (U071) el cual requiere
aislamiento preventivo de 7 (siete) dias a partir del inicio de los sintomas.

FECHA DEL INICIO DE LOS SINTOMAS: 01/02/2022
CERTIFICADO DE INCAPACIDAD: FECHA INICIAL: 03/02/2022 - FECHA DE FINALIZACION: 07/02/2022

MEDICO

Ana Maria Arocha Marin - Medicina General Original
CC 1020813159 - RM. 1020813159
- Impreso: 03/02/2022, 13:02:12 Impresion realizada por: amarocha Pagina 1 de 1





MEDIKA IPS SAS INCAPACIDAD - ENFERMEDAD GENERAL No. 6010650
BOGOTAD.C.

Medika IPS Sanitas UAP Usaquen - NIT. 900058443
Calle 127 # 7 B - 60.Teléfono: 7432300 03/02/2022, 12:40:46
Tipo de Usuario: Vinculado - Titular del Contrato

Nombre: SANDRA MARGOTH VELEZ ABELLO
Identificacion: CC 35409162 - Sexo: Femenino - Edad: 58 Afios Contrato E.P.S Sanitas: 10-6229302-1-1

DIAGNOSTICO(S)
Diagnostico que genera la incapacidad: U071 Enfermedad respiratoria aguda debida al SARS-CoV-2 (COVID-19) .
Otro(s) diagndstico(s): 110X.

Desde: 03/02/2022 - Hasta: 07/02/2022

Dias de incapacidad: 5 dia(s)
DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL TRAMITE

MEDICO
Original de prescripcién de incapacidad o licencia.

Ana Maria Arocha Marin - Medicina General
CC 1020813159 - RM. Registro médico 1020813159
Favor tramitar la incapacidad antes de 72 horas

Impresién realizada por: amarocha Pagina 1 de 3

- Impreso: 03/02/2022, 13:03:37 Original

Firmado Electrénicamente





