ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD. C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Instituto Distrital de las Artes

RESOLUCION No. 43
( 20-ENE-2022 )

“Por la cual se concede una licencia remunerada por luto”

LA SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVAY FINANCIERA DEL
INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES

En ejercicio de las atribuciones constitucionales y legales, en especial las
otorgadas por las Resoluciones 046, 153 de 2011, 543 de 2020 y 031 de 2021.

CONSIDERANDO:

Que el inciso primero de articulo 1° de la ley 1635 de 2013 “Por medio de la cual se establece la
licencia por luto para los servidores publicos”, contempla “Conceder a los servidores publicos en
caso de fallecimiento de su conyuge, companero o compariera permanente o de un familiar hasta
el segundo grado de consanguinidad, primero de afinidad o segundo civil, una licencia
remunerada por luto de cinco (5) dias habiles”.

Que el articulo 2.2.5.5.15 del Decreto 648 de 2017 establece: “Licencia por luto. Los empleados
publicos tendran derecho a una licencia por luto, por un término de cinco (5) dias habiles,
contados a partir del fallecimiento de su cényuge, compafiero o compafiera permanente o de un
familiar hasta el grado segundo de consanguinidad, primero de afinidad y segundo civil, de
acuerdo con lo establecido en la Ley 1635 de 2013, o las normas que la modifiquen o adicionen.

Una vez ocurrido el hecho que genere la licencia por luto el empleado debera informarlo a la
jefatura de personal o0 a la que haga sus veces, la cual debera conferir la licencia mediante acto
administrativo motivado. El servidor deberd presentar ante la jefatura de personal o ante la
instancia que haga sus veces, dentro de los 30 dias siguientes, la documentacién que la soporta
en los términos del articulo 1° de la Ley 1635 de 2013.”

Que el funcionario MENANDRO SERRANO SALAMANCA, identificado con la cédula de
ciudadania N° 79.594.173, quien se desempefia en el empleo de planta global denominado
Profesional Universitario Cédigo: 219 Grado: 01, ubicado en la Oficina Asesora de Planeacion y
Tecnologias de la Informacion del Instituto Distrital de las Artes — Idartes, mediante radicado
Orfeo N° 20224300028753 del diecinueve (19) de enero de 2022, allegd a la Subdireccion
Administrativa y Financiera — Talento Humano los documentos sefialados en la Ley 1635 de
2013, con el fin de soportar la licencia remunerada por luto debido al fallecimiento del sefior Angel
Alberto Ballen Ortiz pariente en primer grado de afinidad del citado funcionario, ocurrido el dia
catorce (14) de enero de 2022, documento adjunto que hace parte integral del presente acto
administrativo.

Que por lo anterior, se considera pertinente reconocer y conceder licencia remunerada por luto
al funcionario MENANDRO SERRANO SALAMANCA, por cinco (5) dias habiles a partir del dia
catorce (14) de enero de 2022 hasta el veinte (20) de enero de 2022, reintegrandose a sus
funciones el dia veintiuno (21) de enero de 2022.

Que en mérito de lo anteriormente expuesto,
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD. C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Instituto Distrital de las Artes

RESOLUCION No. 43
( 20-ENE-2022 )

“Por la cual se concede una licencia remunerada por luto”

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Conceder Licencia Remunerada por luto, al funcionario MENANDRO
SERRANO SALAMANCA, identificado con la cédula de ciudadania N° 79.594.173, quien se
desempenfa en el empleo de planta global denominado Profesional Universitario Cédigo: 219
Grado: 01, ubicado en la Oficina Asesora de Planeacion y Tecnologias de la Informacion del
Instituto Distrital de las Artes — Idartes, por el término de cinco (5) dias habiles, comprendidos
entre el catorce (14) de enero de 2022 hasta el veinte (20) de enero de 2022, reintegrandose a
sus funciones el dia veintiuno (21) de enero de 2022, de conformidad con lo expuesto en la parte
considerativa del presente acto.

ARTICULO SEGUNDO: Comunicar el presente acto administrativo a la Subdireccion
Administrativa y Financiera - Talento Humano y a la Oficina Asesora de Planeacién y Tecnologias
de la Informacion, para lo de su competencia.

ARTICULO TERCERO: Notificar el presente acto administrativo al funcionario MENANDRO
SERRANO SALAMANCA, identificado con la cédula de ciudadania N° 79.594.173.

ARTICULO CUARTO: Publicar la presente resolucion en la pagina web de la Entidad.

ARTICULO QUINTO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota a los, ~ 20-ENE-2022

ADR;&ﬁA MARIA CRUZ RIVERA

Subdirectora Administrativa y Financiera

El presente acto administrativo ha sido proyectado, revisado y validado telematicamente y via correo electrénico por:
Funcionario — Contratista Nombre Firma
Proyeccién: Talento Humano: Claudia Milena Salazar y/o Nicolas Salamanca Suarez —Contratistas T.H. - "
G Clauta
Revisé SAF- Talento Humano: Laura Catalina Martinez — Profesional Especializado \
Secnnasstd
Revisé OAJ: Mariela Gonzalez Robles — Contratista- OAJ
Aprobd revision OAJ: Sandra Margoth Vélez Abello — Jefe Oficina Asesora Juridica @
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SOLICITUD DE PERMISO - INCENTIVO Y/O COMPENSATORIO Pagina 1 de 1

DD MM AAAA
FECHA 17 1 2022

NOMBRES Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO SOLICITANTE: DEPENDENCIA EXT.

MENANDRO SERRANO SALAMANCA OAP-TI

Me permito solicitar permiso - incentivo y/o compensatorio por concepto de:

Marque con una

Tipo X su solicitud Descripcion
1. Licencia Ordinaria Hasta 60 dias y prorrogable hasta 30 dias
2. Permiso Remunerado hasta por 3 dias Contempla también la Calamidad Doméstica
3. Permiso Sindical Segun lo solicitado
4. Licencia por luto* X Cinco (5) dias habiles

Elector: Medio dia libre remunerado

Jurado de Votacion: Un (1) dia libre remunerado

Los funcionarios que sean Biciusuarios podran acceder al incentivo de acuerdo a lo
estipulado en el articulo 5 de la Ley 1811 de 2016, es decir, medio dia libre remunerado
por cada treinta (30) veces que certifique haber llegado a trabajar en bicicleta, sin
exceder de ocho (8) medios dias remunerados al afio.

5. Elector y/o Jurado de Votacion

6. Incentivo Biciusuario

La solicitud y el disfrute se debe realizar dentro de los 30 dias calendario siguientes a la
fecha de cumpleafios, so pena de perderlo. Esta jornada equivale a un (1) dia

7. Jornada libre con ocasién del Cumpleafios remunerado.

De conformidad con el Plan de Bienestar e Incentivos Vigente del Instituto Distrital de las
Artes -Idartes.

8. Compensatorio Un (1) dia habil por cada ocho (8) horas extras de trabajo.

9. Otro (Cual)

Este permiso sera tomado a partir del: Dia__17__ Mes _ 01__Afo_ 2022__ al Dia_21__ Mes__01__Afo_2022_

JUSTIFICACION DE LA AUSENCIA: Licencia por luto de familiar de primer grado de afinidad (suegro)

Soportes a anexar para la respectiva solicitud (Marque con una X)

1. Carta de soporte de Licencia

3. Carta de solicitud radicada por el Organismo Sindical.

4. Registro Civil de Defuncion y Acreditacion del parentesco. X

5. Copia del certificado electoral y/o copia del certificado de jurado de votacion

Otro (Cudl)
SOLICITUD Y AUTORIZACION:
Esta parte la diligencia el funcionario que hace la solicitud y el Jefe Inmediato de Area que autoriza la solicitud (Direccién General - Subdireccion - Jefes Oficina )

MENANDRO SERRANO SALAMANCA CARLOS ALFONSO GAITAN SANCHEZ
c.C. 79,594,173 Nombre del Jefe Inmediato:

PROFESIONAL UNIVERSITARIO JEFE OFICINA ASESORA Dg PLANEACION
Cargo: Cargo: , %—
Firma: ¢ {_&“9“04 X eglaoS Firma:

= e -
APROBACION Y LEGALIZACION:

Esta parte la dilegencia la Subdireccion Administrativa y Financiera

En aplicacion y cumplimiento del Decreto 648 de 2017 y demas normas vigentes, asi como el Acuerdo Sindical de fecha 17 de abril de 2018.
Los numerales 1, 2,34y 8 objeto de esta solcitud se tramitaran mediante acto administrativo Unica y exclusivamente con la firma original del Subdirector Administrativo y
Financiero del Instituto Distrital de las Artes - Idartes.

En constancia,

. APROBADO SUBDIRECCION Sl NO
W ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA: X
Firma: MOTIVO:

Nombre: Adriana Maria Cruz Rivera
Cargo: Subdirectora Administrativa y Financiera

* En caso de fallecimiento del conyuge, compafiero o compaiiera permanente o de un familiar hasta el segundo grado de consanguinidad, primero de afinidad y segundo civil. Ley 1635 del 11 de junio de 2013. El parentesco lo define el Codigo Civil
Colombiano en los articulos 35, 36, 37, 47 y 50.

ENVIAR ORIGINAL AL AREA DE TALENTO HUMANO
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CERTIFICADO DE DEFUNCION ANTECEDENTE PARA REGISTRO CIVIL

| Los datos que el DANE solicita en este formulario, son estrictamente confidenciales y estan protegidos bajo reserva estadistica por la Ley
79 de 1993, Art.5to.

CERTIFICADO DE NUmero del certificado de Defuncién 729607980
\ DEFUNCION
| _
; LUGAR DE DEFUNCION
Depanamenlo Municipio
| _CUNDINAMARCA e GIRARDOT

!
AREA DONDE OCURRIO LA DEFUNCION
| CABECERA MUNICIPAL e

\
t Inspeccién, oorreglmlenlo o caserfo

TIPO DE DEFUNCION FECHA EN QUE OCURRIO LA DEFUNCION (AAAA-MM-DD) 20220114
NO FETAL 1

| HORAEN QUE OCURRIO® LA DEFUNCION SEXO DEL FALLECIDO MASCULINO
Hora s IMinutos 22 ] L—_] Sin establecer

APELLIDO(S) Y NOMBRE(S) DEL FALLECIDO (TAL COMO FIGURAN EN EL DOCUMENTO DE IDENTIDAD)

| BALEN Tl ommz_______ Ty aNeeL i laeerto ]
Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre Segundo Nombre
TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL
FALLECIDO FALLECIDO
CEDULA DE CIUDADANA = el JAC °°M9f'G“R“_EN FE.E?EE’,“!‘E’.‘T_C’_DE‘E‘T'DéD!_ _
17199150

DE ACUERDO CON LA CULTURA, PUEBLO o RASGOS F'SICOS EL FALLECIDO ERA O SE RECONOCIA COMO:
| NINGUNO DE LOS ANTERIORES ] - -

A cuél pueblo indigena pertenece?

PROBABLE MANERA DE MUERTE
NATURAL o - S

r. “Dl-\TOS DE QUIEN CERTIFICA LA DEFUNCION

APELLIDO(S) Y NOMBRE(S) (TAL COMO FIGURAN EN EL DOCUMENTO DE IDENTIDAD)

RAMIREZ ] T RaMIREZ. T MARIAT T T ] FERNANDA
Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre Segundo Nombre

TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTlFICACle

CEDULA DE CIUDADANIA | 1006653493 T
PROFESION DE QUIEN CERTIFICA LA DEFUNCION REGISTRO PROFESlONAL

MEDICO : e — ] [looses3aes

LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION
DepartamfMo CUNDINAMARCA | Municiplo GIRARDOT | Afo (2022 |Mes [ENERO Dia 14

[

e =
' UWaldoth ) Qe (pelbs g

\ FIRMA D§ QUIEN ERTIFICA LA DEFUNCION

lmpreslén'Generadtl del Sistema por Rectificacién de Informacién - Vallda Como Antecedente para Registro Civil y Tramite de Licencia de
Inhumaclon
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