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Bogota D.C, martes 22 de junio de 2021

PARA: CATALINA VALENCIA TOBON
Directora General
ADRIANA CRUZ RIVERA
Subdirectora Administrativa y Financiera

DE: CARLOS ALBERTO QUITIAN SALAZAR
Asesor de Control Interno

ASUNTO: Remision informe normativa COVID-19 - Bioseguridad y Trabajo en casa

Cordial saludo Catalina y Adriana

En desarrollo del Plan Anual de Auditoria del Idartes para la vigencia 2021 y en cumplimiento
a las disposiciones establecidas por la Circular Externa 100-10 de 2020 vicepresidente de la
Republica - Departamento Administrativo de la Funcion Publica en su numeral 5. Hacer
seguimiento a los planes de accion que comienzan a surgir como contingencia, verificando el
cumplimiento de normas que se han proferido a partir de la declaratoria de la emergencia
sanitaria a causa del COVID-19, tanto nacionales como locales (Laborales, tributarias, de
salud, de atencion ciudadana, entre otras), de manera atenta anexo a esta comunicacion el
informe de seguimiento a la ejecucion de la normatividad Covid-19 - Bioseguridad y Trabajo
en casa.

Entre otros, se puede concluir que la entidad ha gestionado esfuerzos para mitigar el impacto
de la actual emergencia sanitaria a través de las acciones de la Subdireccion Administrativa y
Financiera.

En el documento también se encuentran las recomendaciones del Area de Control Interno
para fortalecer las medidas adoptadas por el Instituto para sus sedes y equipamientos.

Cordialmente,

CARLOS ALBERTO QUITIAN SALAZAR
Asesor de Control Interno
Documento 20211300182603 firmado electrénicamente por:

CARLOS ALBERTO QUITIAN SALAZAR, Asesor de Control Interno, Area de Control Interno,
Fecha firma: 22-06-2021 14:33:34
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INTRODUCCION

De acuerdo con el Plan Anual de Auditoria del Instituto Distrital de las Artes para la vigencia
2021 y de conformidad con las disposiciones de la Circular externa 100-10 de 2020 de la
Vicepresidencia de la Republica y el Departamento Administrativo de la Funcion Publica,
en particular, del numeral 5, que establecio: “Hacer seguimiento a los planes de accién que
comienzan a surgir como contingencia, verificando el cumplimiento de normas que se han
proferido a partir de la declaratoria de la emergencia sanitaria a causa del COVID-19, tanto
nacionales como locales (Laborales, tributarias, de salud, de atencién ciudadana, entre
otras)”, se procedio a realizar este seguimiento, relacionado con el cumplimiento de la
normatividad expedida en cuanto a protocolos de bioseguridad y trabajo en casa.

1 OBJETIVO

Realizar seguimiento a las actividades de implementacién de la regulacion expedida
por el Gobierno Nacional y Distrital, relacionada con los Protocolos de bioseguridad y
trabajo en casa, en el marco de la emergencia sanitaria, generada por la pandemia del
Coronavirus COVID — 19 y que le son aplicables el Instituto Distrital de las Artes.

2 ALCANCE

Verificaciéon de las acciones planteadas y ejecutadas por el Instituto Distrital de las
Artes, en el primer semestre de la vigencia 2021, para dar cumplimiento a la
normatividad expedida en materia de Protocolos de bioseguridad y trabajo en casa,
con ocasion de la emergencia sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus
COVID - 19y el aislamiento selectivo con distanciamiento individual responsable y la
reactivaciébn econdmica segura, promulgado por la Presidencia de la Republica,
mediante Decreto 580 del 31 de mayo de 2021.

Lo anterior, a partir de la expedicion de la Resolucién 777 del 2 de junio de 2021 del
Ministerio de Salud y Proteccion Social “Por medio de la cual se definen los criterios y
condiciones para el desarrollo de las actividades econémicas, sociales y del Estado y
se adopta el protocolo de bioseguridad para la ejecucién de estas”, de la ley 2088 del
12 de mayo de 2021 del Congreso de Colombia “Por la cual se regula el trabajo en
casa y se dictan otras disposiciones”, de los Decretos 190 y 199 de la Alcaldia Mayor
de Bogota D.C. y de las funciones encargadas a las Oficinas o Areas de Control Interno
en tiempo de crisis.

3 NORMATIVIDAD

e Ley 2088 del 12 de mayo de 2021 del Congreso de Colombia “Por la cual se regula
el trabajo en casa y se dictan otras disposiciones”.

e Decreto 580 de 2021 de la Presidencia de la Republica “Por el cual se imparten
instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria generada por la pandemia del
Coronavirus COVID-19 y el mantenimiento del orden publico, se decreta el
aislamiento selectivo con distanciamiento individual responsable y la reactivacion
economica segura”.

e Resolucion 777 de 2021 del Ministerio de Salud y Proteccion Social “Por medio de
la cual se definen los criterios y condiciones para el desarrollo de las actividades
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econdmicas, sociales y del Estado y se adopta el protocolo de bioseguridad para la
ejecucion de estas”.

Decreto 190 de 2021 de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. “Por medio del cual se
adoptan medidas adicionales para mitigar el incremento de contagios por SARS-
Co V-2 COVID-19 en los habitantes de la ciudad de Bogota D.C. y se dictan otras
disposiciones”.

Decreto 199 de 2021 de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. “Por medio del cual se
adoptan medidas de reactivacion econdémica segura con ocasion de la emergencia
sanitaria producida por el SARS-Co V-2 COVID-1 9 en la ciudad de Bogota D.C. y
se dictan otras disposiciones”.

Circular externa 100-10 de 2020 de la Vicepresidencia de la Republica y el
Departamento Administrativo de la Funcion Publica, cuyo asunto es “Lineamientos
para vigilancia y proteccion de los recursos publicos en el marco de la emergencia
derivada del Covid-19”.

Documento “Mejores practicas frente al Rol de las Oficinas de Control Interno,
Auditoria Interna o quien hace sus veces, en tiempo de Crisis”, 2020, Departamento
Administrativo de la Funcion Publica — DAFP.

Guia de Auditoria Interna basada en riesgos para entidades publicas, version 4 de
2020 del Departamento Administrativo de la Funcién Publica — DAFP.

Resolucion 411 de 2020 del Idartes, “Por medio de la cual se adopta e implementa
la Resolucién No. 666 del 24 de abril de 2020 del Ministerio de Salud y Proteccion
Social y se establece el protocolo de medidas de bioseguridad para mitigar y
controlar la pandemia por Coronavirus COVID-19, para retomar las actividades,
funciones y obligaciones de forma presencial y trabajo en casa en el Instituto
Distrital de las Artes — Idartes”.

Circular 04 del 19 de mayo de 2020 de la Subdireccién Administrativa y Financiera
del Idartes “Pautas de cuidado en trabajo remoto y reincorporacion progresiva a la
presencialidad”.

4 METODOLOGIA

Este seguimiento se realiz6 de acuerdo con lo establecido en la Guia de Auditoria
Interna Basada en Riesgos para Entidades Publicas, expedida por el DAFP (version 4
de 2020). Se utilizaron los procedimientos de auditoria: Consulta, Observaciéon y
Revisién de evidencia digitalizada.

Asi como con la metodologia PHVA (Planear, Hacer, Verificar, Actuar) para la
evaluacion:

Planear:

Elaborar Plan de seguimiento.
Definir el objetivo, el alcance y los tiempos de ejecucion.
Preparar el seguimiento y revision documental sobre los temas del mismo.

Organizar y proyectar los requerimientos de informacién a las &reas responsables.

Hacer:

Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Carrera 8 No. 15-46, Bogot4, D.C. Colombia
Teléfono: 3795750

Revision documental.
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6

* Recolectar informacion de la revisién de los contenidos, pagina web y/o redes
sociales oficiales.

» Elaborar y presentar el Informe de seguimiento al Asesor de Control Interno para su
revision y aprobacion.

+ Entregar Informe de seguimiento a los lideres de proceso, asi como a la Direccion
General.

Verificar:
» Verificar la informacién recolectada y realizar los analisis correspondientes.

Actuar:
+ Efectuar las recomendaciones pertinentes a los lideres de proceso y a la Direccién
General, para que se emprendan las acciones que correspondan.

ABREVIATURAS

OAPTI: Oficina Asesora de Planeacion y Techologias de la Informacion
SGDEA: Sistema de Gestion Documental Electronico de Archivo

RESULTADOS

6.1 FORTALEZAS

Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Carrera 8 No. 15-46, Bogot4, D.C. Colombia
Teléfono: 3795750

Para atender la normatividad nacional y territorial, expedida en materia de Protocolos
de bioseguridad y trabajo en casa y seguir enfrentando la propagaciéon del COVID-19
bajo los principios de precaucion, solidaridad y autoproteccion, se evidenciaron las
siguientes actividades, realizadas por el Instituto Distrital de las Artes, en el primer
semestre de la vigencia 2021.:

1. Seguimiento al comportamiento de la pandemia y a los cambios normativos en
el Distrito, para establecer medidas y lineamientos oportunamente en el
Instituto:

e En cuanto al pico de la pandemia en enero de 2021, se expidid
comunicado desde la Direccion General del Instituto, con
recomendaciones especificas de autocuidado y cumplimiento de las
medidas establecidas por la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., como se
muestra en la imagen:

www.idartes.gov.co S,
e-Mail: contactenos@idartes.gov.co ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
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Instituto Distrital de las Artes - Idartes

DIRECTRICES PARA MITIGAR EL CONTAGIO POR COVID 19 Recinidos x 8 2
‘Catalina Valencia Tobon <catalina valencia@idartes gov.co> 5ene 2021 17:43 h*d -

Famila Idaries, reciban un cordial salude:

Actialmente vivimos una skuacién afipica, imprevista, y que demanda de nuestra mayor atencidn, cuidado y solidandad con nuestros compafieros de trabajo y nuestras familias, por ko que, el Equipo Direciivo se encuentra compromedo con el
cuidado y el bienesiar de cada una de las personas que forman parte de nuesira “Familia [darfes”

Pensande en el bienestar de la Comunidad Insfucional, desde la SAF-Seguridad y Salud en el Trabaic se han emiido direcirices durante la emergencia saniaria, las cuales nos van a permir safir avante como la familia que somos.

Desde la Direccion General, se han impariido instrucciones recalcando sobre la importancia en el cumpimiento de las normas, instruchives y direcirices expedidas y orientadas al auto cukdado y preservacion de la salud y la vida de esta familia

Como es de piblico conocimiento, debido al aumento de contagios en la ciudad, a la ocupacin de camas en las unidades de cuidado intensivo en Clinicas y Hospiales en ol Distrio Capéal. enfre ofras circunstancias, la Alcakdia Mayor, con el
propdsio de enfrentar el sequndo pico de la Pandemia, decretd cuarentena en las localidades de Suba, Engafiva y Usaquén iniciando el martes 5 de enero y hasta el domingo 17 de enero a las 11:59 pm; por tanto, las personas que residan en estas
localidades deben atenderla de manera esiricta foda vez que en cada localidad se restringe la moviidad, cesan las acividades enire 8 de Ia noche y 5 de la mariana, se cierra el comercio no esencial exceplo abastecimiento, farmacias y arfculos de
primera necesidad y se Prohibe el expendio de bebidas embriaganies el fin de semana.

Adicionalmente recomends el aislamiento preventivo voluntario por 7 dias para quienes refornen a la ciudad después de las festvidades de fin de afio

Es importante recordar que el aufocuidado es la clave para minimizar el niesgo frenie a un contagio por Cowid 19, lo cualimplica el lavade de manos cada 2 horas, uso cenfinue de tapabocas, distanciamiento fisico de 2 mefros, no consumir alimenios

ni bebidas en los puestos de frabajo y, mas importante aiin, reportar cualquier sinfbomaologia asociada con el Covid 19 al correo: sequ! ai(@ida 0, asi como, NO asisfir a achvidades presenciales si presenta alguno de esfos

Imagen 1 Correo electrénico “Directrices para mitigar el contagio por COVID-19” del
05/01/2021.

e Frente a Protocolos de bioseguridad, principalmente de la Resolucién
777 del 2 de junio de 2021, por parte del Ministerio de Salud y Proteccion
Social, para informar oportunamente a los servidores publicos y
colaboradores del Instituto, las directrices a seguir. Lo que antecede,
evidenciado en el correo de la Subdireccién Administrativa y Financiera
del 04/06/2021, que se muestra a continuacion:

Sin conexidn. Se volvera a intentar en 5:13_|ntentar shora

Reactivacion econdmica en Bogota y retorno gradual a la presencialidad rebices x

Adriana Maria Cruz Rivera vie, 4jun 1244 (hace 6dias)  fy &
para Equipa =

Apreciado Equipo

En atencidn 2 I8 feacivacion econdmica en Bogosd y al compromiso de Ja Enddad con nuestra comunidad Idanes, e equipo Direcive planiza un proceso de remo gradual de una forma fexibie con el propdsi de generar bienestar al inerior de los equipos de
frabajo.

En virtud de ko anerior, este proceso se realizara de la siguiente manera:

Iniciaimenie, mantendremos felerabajo y frabajo en casa, asi como indica el arfculo 7 del Decreto 190 del 01 de junio de 2021. En casa de requerirse la presencialidad del funcionario o coniraista cuando sus funciones u obligaciones coniraciuales ko indiquen, la
Enidad implementar la tesolucidn 777 del 02 de juia de 2021 hasta que la ocupacion de UCI sea iqual o menor al 85%.

Para las acividades presenciales, se deben fener en cuenia las siquienies recomendaciones:

§i presenian sintomas asociados a Covid - 19, deben reporiario al correo gequridadysaludenelrabajo(@idaries.gov.co. Asi mismo, deben absienerse de realizar acividades presenciales hasia que hayan cumplido los dias de aislamienio prevenivo.
Disianciamiento fisico minimo de 1 mero
\ermiacion consiarte naural o arical
Uso obigatorio del tapabocas
Lavado de manos duranie minimo 20 a 30 sequndes
No consumo de bebidas y alimenios en el puesio de frabajo

oo e st

Par (imo, para hacer frene a esie pico de coniagios, les recuerdo la impariancia del atocuidado.

Cordial zaludo,

Imagen 2 Correo electrénico “Reactivacion econémica en Bogotay retorno gradual a
la presencialidad” del 04/06/2021

Carrera 8 No. 15-46, Bogotd, D.C. Colombia
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2. Se observaron actividades de informacién, educacion y comunicacion de
medidas para evitar el contagio del Covid-19, tanto para la presencialidad como
para trabajo en casa, asi:

Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Carrera 8 No. 15-46, Bogotd, D.C. Colombia

Teléfono: 3795750

www.idartes.gov.co

En el marco de la campafia del Distrito #DetallesQueSalvan, se
evidencid la realizacion de dos capacitaciones presenciales, (Sede
principal y Crea La Pepita) el 12 y el 22/02/2021, respectivamente; y un
video remitido mediante correo electrénico a todos los servidores y
colaboradores del Instituto, el 24/02/2021, sobre las medidas de
prevencion del Covid-19, especialmente, del uso adecuado del
tapabocas, el distanciamiento social evitando visitas y reuniones y la
ventilacion.

Seguricas Y Satad En E) Trabajo <segurdatysanceneTasan(isanes gov co> 34 ge ferem de 2021, 1251
Para: E3UD0 IDARTES <egupoiiane s picanes Gov Co>

0O = B0GoTA

“El art: del cuidado - nuestros sentidos puestos en ti”

Cordial saludo Equipo Idartes.

Imagen 3 Campafia del Distrito #DetallesQueSalvan

Se evidencié avance frente a los resultados presentados en diciembre
de 2020, en el segundo informe de Protocolos de bioseguridad, en
cuanto a realizar en las sedes y/o equipamientos, sefializacion de
medidas de prevencién y autocuidado en material resistente y duradero,
gue garantizara permanencia y continuidad en la informacién para todos
los actores (ciudadanos, personal administrativo, proveedores y demas
visitantes). Lo anterior, segun la informacién reportada por la
Subdireccion Administrativa y Financiera, sobre la instalacién de
sefialética informativa de bioseguridad en todos los escenarios,
espacios y sedes (evidenciado en la Sede principal). Asi como de la
entrega de pendones con lo propio, para los programas de Nidos, Crea
y el area de Produccién, con el fin de ser usados en los eventos al aire
libre.

e-Mail: contactenos@idartes.gov.co ALCALDIA MAYOR
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3. Dentro de los cuatro primeros meses de la vigencia 2021, se observaron ocho
procesos de acompafamiento realizados por el 4rea de Talento Humano, al
personal del Instituto, como parte de las acciones creadas para mitigar el riesgo
psicosocial generado por la pandemia.

Asi mismo, se evidencié el inicio de los encuentros o reuniones por grupos de
trabajo “Nuestros sentidos puestos en ti — Autocuidado” como parte del Plan de
Trabajo Psicosocial del instituto, para la vigencia 2021. Dentro de estos
encuentros se realizaron actividades de cuidado fisico, mental y emocional
entre las que se encuentran: pausas activas, herramientas de autocuidado,
expresiones artisticas y procesos de escucha y retroalimentacion.

Lo cual, se encuentra alineado con las medidas generales sefialadas en el
numeral 3. “MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD Y AUTOCUIDADO PARA TODOS
LOS SECTORES” de la Resolucion 777 de 2021 del Ministerio de Salud y
Proteccién Social, el “Cuidado de la salud mental”.

4. Se observé seguimiento a las condiciones de salud de los funcionarios y
contratista, a través del diligenciamiento de la “Encuesta condiciones de salud
20217, remitida de manera masiva y permanente por el correo institucional,
desde la Subdireccion Administrativa y Financiera, como se muestra a
continuacion.

ENCUESTA DE CONDICIONES DE SALUD 2021  Recibidos x & @
Adriana Maria Cruz Rivera <adriana.cruz@idaries.gov.co= mig, 10 feb 14:53 ¥y -
para Equipo «

Reciban un cordial saludo, el Equipo Directivo se encuentra comprometido con el cuidado, el bienestar v 1a salud de cada uno de sus senvidores(as). En virud de ello, 1a Subdireccidn
Administrativa y Financiera les convoca a diligenciar la siguiente encuesta, con el fin de recopilar la informacién actualizada para la vigencia 2021 de todos los funcionarios y contratistas del
Instituto Distrital de las Artes- |dartes con respecto a sus condiciones de salud y realizar monitoreo y seguimiento de posibles casos de contagio por COVID-19, dando cumplimiento a la
resolucion 0666 del 24 de abril de 2020 e implementando programas de promocian y prevencion frente a los riesgos que se encuentran expuestos en |as actividades laborales.

Asi mismo, es de vital importancia reportar cualquier sintomatologia asociada a covid 19 al correo: seguridadysaludeneltrabajo@idartes govco y MO asistir a actividades presenciales si
presenta uno de estos sintomas: Tos, dolor de cabeza, secreciones nasales, dolor de garganta, malestar general, dificultad respiratoria, diarrea, pérdida del gusto o el olfato

El Equipo Directivo agradece a toda la comunidad tener en cuenta las directrices de este correo, para sobrellevar esta situacidn de la mejor forma posible y asi tener un 2021 con saludy
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| _ _ _ Paradiigenciaria encussta hacer clicken o siguiente enlace_ (DILIGENCIEAQUIN __ _ ____________________________________
Imagen 4 Correo electrénico del 10/02/2021 de la Subdireccién Administrativay
Financiera

Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Carrera 8 No. 15-46, Bogot4, D.C. Colombia
Teléfono: 3795750

www.idartes.gov.co

e-Mail: contactenos@idartes.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
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Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Carrera 8 No. 15-46, Bogotd, D.C. Colombia

Teléfono: 3795750
www.idartes.gov.co S,
e-Mail: contactenos@idartes.gov.co ALCALDIA MAYOR

RECORDATORIO ENCUESTA DE CONDICIONES DE SALUD 2021 Recibidos x & B

Seguridad Y Salud En El Trabajo <seguridadysaludeneltrabajo@idartes gov.cos mié, 24 mar 15:36 Yy 4=
para Equipo +

‘1t

< | Bogo l\

Cultura del Instituto Distrital de las
Autocuidado

“El art= del cuidado - nuestros sentidos puestos en ti"

Imagen 5 Correo electrénico del 24/03/2021 de la Subdireccién Administrativay
Financiera

RECORDATORIO ENCUESTA DE CONDICIONES DE SALUD 2021 Recibides x & @

Adriana Maria Cruz Rivera <adriana cruziidartes gov.co> mig, 14abr 15:05  ff  4m,
para Equipo ~

Familia |dartes,

Reciban un cordial saluda, el Equipo Directivo sigue comprometido con el cuidado, bienestar v salud de cada uno de sus senidores(as). En viud de ello, 1a Subdireccidn Administrativa y
Financiera les recuerda la importancia de diligenciar la 5|gu|eme encuesta a quienes no lo hayan realizado, con el fin de contar con informacidn actualizada de todos los funcionarios v
contratistas del Instituto Distrital de las Artes -ldartes-, respecto a sus condiciones de salud y realizar el monitoreo ¥ seguimiento de los posibles casos de contagio por COVID-19, en
cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucion 0666 del 24 de abril de 2020, asi como ir implementando programas de promaocion y prevencion frente a los riesgos que se encueniran
expuestos en las actividades laborales.

Asi mismo, es de vital importancia reportar cualquier sintomatologia asociada a COVID-19 al correo: seguridadysaludeneltrabajo@idartes gov.co y NO asistir a actividades presenciales si
presenta uno de estos sintomas: Tos, dolor de cabeza, secreciones nasales, dolor de garganta, malestar general, dificuliad respiraioria, diarrea, pérdida del gusto o el olfato

El Equipo Directivo agradece a toda la comunidad tener en cuenta las directrices de este correo, para sobrellevar esta situacidn de la mejor forma posible y asi tener un 2021 con saludy
tranquilidad

Para diligenciar la encuesta hacer click en el siguiente enlace [DILIGENCIE AU

Adrlana Maria Cruz Rivera

e _ | _______.._]_Subdirectora Administrativa y Financiera _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ o _________

Imagen 6 Correo electréonico del 14/04/2021 de la Subdireccién Administrativay
Financiera

Encuesta que, se encuentra habilitada para los colaboradores que se vayan
uniendo al equipo y es insumo para la matriz de vulnerabilidad del Instituto en
la que se clasifican todos los servidores y colaboradores. Por lo que se puede
indicar, que el Instituto cuenta con la herramienta que le permite identificar
oportunamente, las condiciones de salud de sus colaboradores, para establecer
los lineamientos de regreso a la presencialidad, en el momento en que de

DE BOGOTA D.C.
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conformidad con los indices de la Resolucion 777 de 2021 del Ministerio de
Salud y Proteccion Social, el Decreto 199 de 2021 de la Alcaldia Mayor de
Bogota y las normas posteriores respecto a la reactivacion econdémica segura,
lo permitan y establezcan.

6.2 RESULTADOS ESPECIFICOS - OBSERVACIONES

1.

En respuesta al requerimiento realizado por el area de Control Interno, la
Subdireccién Administrativa y Financiera indicé que, en atencién a los cambios
normativos de los Protocolos de bioseguridad, en su momento (abril 2021),
Resolucion 223 del 25/02/2021 del Ministerio de Salud y Proteccion Social, “Por
medio de la cual se modifica la Resolucién 666* de 2020 en el sentido de
sustituir su anexo técnico” se habia realizado modificacion del Protocolo de
bioseguridad del Instituto con el documento “PROTOCOLO DE
BIOSEGURIDAD CONDICIONES DE TRABAJO CONTROLADAS DURANTE
LA EMERGENCIA SANITARIA EN EL IDARTES” identificado con el cédigo
1TR-GTH-PROT-02, con fecha de aprobacion del 5 de marzo de 2021.

Sin embargo, al revisar el documento referido, se evidencian las siguientes
inconsistencias:

¢ No hay referencia a la Resolucién 411 de 2020 por la cual se adopté el
Protocolo de bioseguridad general del Instituto Distrital de las Artes.
Indica la Subdireccion que este documento de “Protocolo” identificado
con el codigo 1TR-GTH-PROT-02, es una modificacién al Protocolo de
Bioseguridad y, sin embargo, es la version 1, lo cual no es consistente.
Asi mismo, hace referencia a los Decretos iniciales de declaratoria de
emergencia en el pais y a la Resolucion 666 del Ministerio de Salud y
Proteccion Social.

e En la publicacion de la intranet, Proceso Gestion del Talento Humano,
se evidencia fecha de actualizaciéon 5 de marzo de 2021, pero en su
interior el documento tiene dos fechas diferentes: la de estandarizacion:
12/01/2021 y de aprobacion 05/03/2021, como se muestra en las
imagenes a continuacion. Lo cual no es posible, ya que sin ser aprobado
el documento no podria ser estandarizado. Lo anterior evidencia fallas
en el procedimiento “CONTROL DE DOCUMENTOS” cédigo 1EM-
MCO-PD-02, version 3 del 12/07/2017 por parte de la Oficina Asesora
de Planeacién y Tecnologias de la Informacion.

! Derogada con la Resolucién 777 del Ministerio de Salud y Proteccion Social. del 02/06/2021.

Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Carrera 8 No. 15-46, Bogot4, D.C. Colombia
Teléfono: 3795750

www.idartes.gov.co L
e-Mail: contactenos@idartes.gov.co ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.




. bdigo: CEI-F2
CONTROL Y EVALUACION INSTITUCIONAL Codigo: © °

Fecha: 28/04/2021

ALCALDIA MAYOR INFORME SEGUIMIENTO TEMAS SISTEMA CONTROL | Version: 1

DE BOGOTAD.C.
CULTURA RECREACION Y DEPORTE INTERNO P .
Instituto Distrital de las Artes Paglna 1 1 de 1 5
9. Otros
Fecha Nombre Documento
04/06/2021 EEeeSRISE G ISR Sle als ZlPresentacién Metodologia TASCOI
- TASCOI - -
04/02f2021 |Fichatécnicaplande <! Ficha técrics plan de emergencizs Galeria Sanksfé
emergencias Galeria SantaFé
03192021 | Ficha bécnica Pl [T e B A B e B B e

Emergencias Cres Cantarrana

037152024 | Ficha bécnica Plan de B Ficha bocics Plon de Emercencias Crea Noranios
310f202e | e Naranjos cha técnica Plan de Emergencias Crea Naranjos
FICHA TECHICA PLANES DE

1lFICHA TECNICA PLANES DE EM A Meiss:
i s FICHA TECHICA PLAMES DE EMERGENCIA CREA Meissen

03/19/2024
Ficha técnica Plan de

Emergencss Calle 15 Ficha técnica Plan de Emergencias Calle 15

03/19/2024

Ficha técnica Plan de
03192021 | Emergencias Crea Custavo A Ficha técnicz Plan de Emergencias Crea Gustavo Restrepo
Restrepo

Protocolo de biaseguricad

02/05/2021 | cont dlprotocolo Bioseguridad COVID

Imagen 7 Intranet Idartes - Proceso Gestion del Talento Humano

Codigo: 1TR-GTH-PROT-02
Fecha: 12/01/2021

GESTION DEL TALENTO HUMANO

MAYO PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD Version: 1
o it o a4 Arine CONDICIONES DE TRABAJO CONTROLADAS DURANTE <aina. 2 de 20
LA EMERGENCIA SANITARIA EN EL IDARTES Pégina: 2 de
HISTORICO DE CAMBIOS
Versién [ Fecha de Emision [ Cambios realizados
1 | Marzo 2021 | Emision inicial
Fecha de e
Aprobacién Responsable del Documento Ubicacion
5/03/2021 Gestion del Talento Humano http://fcomunicarte.idartes.gov.co/

Imagen 8 Documento Protocolo de bioseguridad Idartes, c6digo 1TR-GTH-PROT-02
version 1

¢ Adicionalmente, para la fecha de este informe, ya se evidencian cambios
normativos frente a la emergencia sanitaria, particularmente, con la
expedicion de la Resolucion 777 del 2 de junio de 2021, por parte del
Ministerio de Salud y Proteccion Social “Por medio de la cual se definen
los criterios y condiciones para el desarrollo de las actividades
econdmicas, sociales y del Estado y se adopta el protocolo de
bioseguridad para la ejecucion de estas”, por lo que se recomienda la
revision del Protocolo de bioseguridad del Instituto Distrital de las Artes,
en el marco del nuevo anexo técnico de dicha resolucion.

La anterior revision, teniendo en cuenta:

a) La derogatoria de la Resolucion 666 de este Ministerio

b) La Resolucion 411 de 2020 por la cual se adopt6 el Protocolo de
bioseguridad general del Instituto Distrital de las Artes.

c) Los 13 Protocolos de bioseguridad de los equipamientos y
sedes, expedidos durante la vigencia 2020 (basados en la
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Resolucién 1746 del 01/10/2020, también derogada por la
Resolucién 777 de 2021).

d) Referenciar la normativa nacional y territorial vigente (Decreto
580 del 31/05/2021 de la Presidencia, Resolucion 777 del
Ministerio de Salud y Proteccién Social, Decreto 199 del
04/06/2021 de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. “Por medio del
cual se adoptan medidas de reactivacion econémica segura con
ocasion de la emergencia sanitaria producida por el SARS-Co V-
2 COVID-19 en la ciudad de Bogotd D.C. y se dictan otras
disposiciones”).

e) Las demas disposiciones establecidas en el Instituto desde el
inicio de la emergencia sanitaria por el Covid-19.

f) Lainclusién de medidas generales y medidas adicionales (para
sector y algunas actividades econdmicas especificas) segun
aplique para el Instituto, como: Medidas adicionales Sector
Laboral (numeral 6), Sector educativo (humeral 4), Para eventos
publicos y privados (numeral 8), entre otras.

2. Se observé doble radicacion de los soportes de las capacitaciones presenciales
realizadas en el marco de la campafa #DetallesQueSalvan, como se observa
en el expediente Programa de Capacitacion en el Sistema de Gestion
Seguridad y Salud en el Trabajo — SG-SST 2021 del SGDEA Orfeo:

| tnformacién de Radicado || Historico || Documentos || Expedientes |

202141006100200001E A
ESTE DOCUMENTO SE ENCUENTRA INCLUIDO EN EL(LOS) SIGUIENTE(S) EXPEDIENTE(S).
v

Hombre de Expedients | 202141006100200001E Responsable: ANGELICA VIVIANA PEREZ HERRERA,

Historia del Expediente :

TRD: 61-PROGRAMAS | 2-Programa de Capacitacién en el Sistema de Gestién Seguridad y Salud en el TITULO: Programa de Capacitacidn en el Sistema de Gestidn Seguridad y Salud en el Trabajo -5G-55T 2021
Trabajo -SG-SST o ciom 52 INcluiran sctas, documentos snexos, informes, registros de asistencias, comunicaciones oficiales
Fecha Inicio: 2021-02-10 11:59:14.91552 Descripeions: .| cionadas con el programa Area de talento humane

De Perf i al

Ver Borrados:

Fecha Radicacion Tino

1Doc Documento
19-04-2021 12:48
L]

Radicado Asunto Es

+20214100115173 Registro de Asistencia de Actividades  Socizlizacién detalles que salvan Crez La Pepitz

+ 0214100075053 Wsme;a de elementos Campaiia "Detalles que salvan” 2021

+ 20214100050743

+20214100037613 FROZZ0N1402

Registra de Asistencia de Actividades  Acta Campafiz Detalles que salvan vidas: 1, Uso adecuado de tapabocas 2. Lavade de manos, 2, Espacios ventilados, 4, Evitar aglomeraciones

Hota. En el momenta de Grabar el expediente este aparecera en la pantalla de archivo para su re-ubicacion fisica. (5i no esta sequra de esto par favor no lo realice)

Imagen 9 Expediente Programa de Capacitacion - Orfeo

Esto representa debilidades en el cumplimiento de las politicas de operacion
del procedimiento “Organizacion de Archivos”, cédigo: 5TR-GDO-PD-02 del
13/08/2018.

3. No se observo la realizacion de campafas de motivacion del equipo del
Instituto, en lo corrido de la vigencia 2021, para el uso de medios de transporte
alternativos, en vista del regreso seguro a las instalaciones de la entidad.
Méxime si se considera lo establecido en el Decreto 199 de 2021 de la Alcaldia
Mayor de Bogota D.C. “Por medio del cual se adoptan medidas de reactivaciéon
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econdmica segura con ocasion de la emergencia sanitaria producida por el
SARS-Co V-2 COVID-1 9 en la ciudad de Bogota D.C. y se dictan otras
disposiciones” y la Resolucién 777 de 2021 del Ministerio de Salud y Proteccion
Social. En la respuesta de la Subdireccion Administrativa y Financiera al
requerimiento del area de Control Interno, manifiestan que se haran
socializaciones del Protocolo de bioseguridad en las que se incluird el uso de
transportes alternativos; se recomienda tener en cuenta esta propuesta dentro
de la socializacion del Protocolo, una vez surtidas las modificaciones que deben
realizarse a este, en virtud de la Resolucién 777 de 2021 referida.

No se ha realizado la inclusion del Trabajo en casa dentro de la identificacion,
evaluacion, valoracion y control de los peligros y riesgos laborales del Instituto.
Es importante que el Instituto actualice los peligros a los cuales se estan
exponiendo los funcionarios, en el marco del trabajo en casa, de tal forma que
se pueda igualmente realizar la valoracion de los riesgos y actualizar los
controles y las medidas de prevencion. Lo previo, teniendo en cuenta, lo
indicado en la metodologia utilizada por el Instituto: Guia Técnica Colombiana
GTC 45 del Icontec “Guia para la identificacion de los peligros y la valoracion
de los riesgos en seguridad y salud ocupacional” y el numeral 19 de la Guia del
Instituto, “Para la identificacion de peligros y evaluacion de riesgos laborales”
identificada con el codigo 1TR-GTH-09 del 09/11/2018, en la que se indica:

19. REVISION DE LA EVALUACION DE PELIGROS

La evaluacion de riesgos se revisara y actualizaré, de acuerdo al compromiso de mejora continua, cuando se de
alguna de las circunstancias siguientes:

De manera ordinaria: continuamente a través de varios instrumentos de control preventivo
establecidos en |a enfidad, tales como las inspecciones de seguridad e investigaciones de accidentes e
incidentes.

De manera extraordinaria:
» Cuando asi lo establezca una disposicion legal especifica.

e Cuando se considere necesaric a partir det analisis de los resultados de la vigilancia de la
salud de los servidores y de las investigaciones reatizadas de los accidentes e incidentes y de las
enfermedades profesionales acaecidos.

« Cuando asi lo aconsejen los resultados obtenidos de las actividades de control de los riesgos
existentes.

» Cuando cambien las condiciones de trabajo (eleccion de nuevos equipos de trabajo, de
sustancias o preparados quimicos, reacondicionamiento del ceniro de trabajo, etc.).

» En todo caso, al menos, una vez cada 3 afios.

Imagen 10 Guia para la identificacién de peligros y evaluacién de riesgos laborales —
Idartes, version 1.

Para efectuar esta actividad, se recomienda considerar los elementos
establecidos en la Ley 2088 del 12 de mayo de 2021 del Congreso de Colombia
“Por la cual se regula el trabajo en casa y se dictan otras disposiciones”.
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7 RESUMEN OBSERVACIONES

#
OBSERVACION

DETALLE OBSERVACIONES

DESCRIPCION

Inconsistencias en el Protocolo de bioseguridad general del Instituto Distrital
de las Artes — Adicionalmente incluir cambios normativos frente a la
emergencia sanitaria (Resolucién 777 del 2 de junio de 2021)

POSIBLE RESPONSABLE

Subdireccién Administrativa

y Financiera — Talento

Humano

Debilidades en el cumplimiento de las politicas de operacion del procedimiento
“Organizacioén de Archivos”, codigo: 5TR-GDO-PD-02 del 13/08/2018.

Subdireccion Administrativa
y Financiera — Talento
Humano

No se observé la realizacion de campafias de motivacion del equipo del
Instituto, en lo corrido de la vigencia 2021, para el uso de medios de transporte
alternativos, en vista del regreso seguro a las instalaciones de la entidad.

Subdireccién Administrativa
y Financiera — Talento
Humano

No se ha realizado la inclusion del Trabajo en casa dentro de la identificacion,
evaluacion, valoracién y control de los peligros y riesgos laborales del Instituto
— Incumplimiento numeral 19 de la Guia para la identificaciéon de peligros y
evaluacion de riesgos laborales” del Instituto, identificada con el cédigo 1TR-

Subdireccién Administrativa
y Financiera — Talento
Humano

GTH-09 del 09/11/2018.

8
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RECOMENDACIONES

Revisar el Protocolo de bioseguridad del Instituto Distrital de las Artes, en el marco
del nuevo anexo técnico de la Resolucion 777 de 2021 del Ministerio de Salud y
Proteccion Social y de la reactivacion econdémica segura, considerando los
elementos expuestos en el numeral 1. de resultados especificos de este informe.
Socializar el Protocolo de bioseguridad aplicable al Instituto, a todos los servidores
publicos, colaboradores y usuarios, una vez se haya adaptado, segun la
recomendacion anterior. lgualmente, considerar en esta socializacién, la motivacion
hacia el uso de transportes alternativos, como parte de las estrategias de
autocuidado.

Fortalecer la estrategia de capacitacion sobre bioseguridad y autocuidado, de
acuerdo con las medidas generales y medidas adicionales (para sector y algunas
actividades econdmicas especificas) establecidas en la Resolucion 777 de 2021 del
Ministerio de Salud y Proteccion Social.

Actualizar la informacion del botén COVID-19, ubicado en la intranet, en el que se
encuentra informacioén relacionada con la emergencia sanitaria. Teniendo en cuenta
las modificaciones que realice el Instituto frente a los ultimos lineamientos de
reactivacion econOmica segura del pais y del Distrito, en los que adquiere
relevancia, mantener informados a todos los servidores publicos y colaboradores
del Instituto, asi como de soportar el establecimiento de herramientas de
comunicacion oportunas y efectivas ante cualquier requerimiento de los entes de
control. Se recomienda incluir en el botén, todos los actos administrativos
relacionados, emitidos en el Instituto desde el inicio de la emergencia sanitaria.
Incentivar y dar continuidad a las medidas de cuidado de la salud mental de todos
los servidores y colaboradores del Instituto, de acuerdo con lo establecido en el
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Protocolo de bioseguridad establecido en la Resolucion 777 de 2021 del Ministerio

de Salud y proteccién Social.

= Incluir las condiciones del Trabajo en casa dentro de la identificacion de peligros y
valoracion de riesgos en seguridad y salud ocupacional del Instituto, con el fin de
establecer los controles adecuados para evitar las peores consecuencias de los
riesgos a los que se exponen los trabajadores. Lo que antecede, considerando la
persistencia de las circunstancias sanitarias generadas por el Covid-19.

= Establecer las condiciones aplicables en el Instituto Distrital de las Artes, de la Ley
2088 del 12 de mayo de 2021 del Congreso de Colombia “Por la cual se regula el
trabajo en casa y se dictan otras disposiciones”, con el fin de regular esta forma de

desarrollar el trabajo en situaciones especiales.

Elaboré

Aprobé

Interno.

MONICA VIRGUEZ ROMERO CARLOS ALBERTO QUITIAN SALAZAR
Profesional Contratista Area Control | Asesor Control Interno
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