ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D. C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Instituto Distrital de las Artes

RESOLUCION No. 889
( 02-Sep-2021)

“‘Por la cual se hace un encargo en funciones a un empleado del Instituto Distrital de las Artes —
/dartes”

LA DIRECTORA GENERAL DEL
INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas por el Acuerdo Distrital
440 de 2010 expedido por el Consejo de Bogota, el Acuerdo N° 06 de 2020 expedido
por el Consejo Directivo de la entidad y

CONSIDERANDO:

Que el literal j) del articulo 5 que se integra en el Acuerdo N° 006 de 2020 “Por el cual se
modifican unas funciones de la estructura organizacional del Instituto Distrital de las
Artes-IDARTES”, expedido por el Consejo Directivo del Instituto Distrital sefiala como
funcion del Director General la de “Nombrar, posesionar, remover, incorporar, promover,
y trasladar a los servidores del Instituto de conformidad con las disposiciones legales
vigentes”

Que el articulo 2.2.5.4.7 del Decreto Nacional 1083 de 2015, modificado y adicionado por
el Decreto 648 de 2017 establece: "Encargo. Los empleados podran ser encargados
para asumir parcial o totalmente las funciones de empleos diferentes de aquellos para
los cuales han sido nombrados, por ausencia temporal o definitiva del titular,
desvinculandose o no de las propias de su cargo (...)"

Que igualmente, el articulo 2.2.5.2.2. del Decreto 648 de 2017 establece: “Vacancia
temporal. El empleo queda vacante temporalmente cuando su titular se encuentre en
una de las siguientes situaciones: 1. Vacaciones. 2. Licencia. 3. Permiso remunerado.

(..)

Que mediante correo electrénico del dos (02) de septiembre de 2021, la funcionaria
MYRIAM ROSALBA PENA SUAREZ identificada con cédula de ciudadania N°
38.252.706, quien se desempefia en el empleo denominado Almacenista General
Cédigo: 215 Grado: 01 ubicado en la Subdireccion Administrativa y Financiera del
Instituto Distrital de las Artes-ldartes, informé a la Subdireccion Administrativa y
Financiera de la Entidad respecto de la incapacidad N° 5494210 de fecha dos (02) de
septiembre de 2021 expedida por el médico Carlos Octavio La Rotta Mejia-Ortopedia y
traumatologia del Centro Médico Clinitas Santa Ana por el término de veinte (20) dias, a
partir del dos (02) al veintiuno (21) de septiembre de 2021.

Que de conformidad con lo anterior, la Subdireccion Administrativa y Financiera de
ldartes solicité a Talento Humano mediante correo electronico del dos (2) de septiembre
de 2021, el encargo de las funciones del empleo denominado Almacenista General
Cédigo: 215 Grado: 01 ubicado en la Subdirecciéon Administrativa y Financiera al
funcionario MARIO JOSE PINZON HERRERA identificado con cédula de ciudadania N°
5.975.802, documento adjunto que hace parte integral del presente acto administrativo.

Que en virtud de lo anterior, y atendiendo a la necesidad de la continua prestacion del
servicio en la Subdireccion Administrativa y Financiera- Almacén, la Subdireccion
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D. C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Instituto Distrital de las Artes

RESOLUCION No. 889

( 02-Sep-2021 )

“Por la cual se hace un encargo en funciones a un empleado del Instituto Distrital de las Artes —
Idartes”

Administrativa y Financiera - Talento Humano verificé la Historia Laboral del funcionario
MARIO JOSE PINZON HERRERA identificado con cédula de ciudadania N° 5.975.802,
quien se desempefa en el empleo denominado Tesorero General Codigo: 201, Grado:
02, ubicado en la Subdireccion Administrativa y Financiera del Instituto Distrital de las
Artes-ldartes, y se establecié que cumple con los requisitos sefialados en el manual de
funciones y competencias laborales contenidas en las Resoluciones N° 1228 del
dieciocho (18) septiembre 2018, 1439 del veinticinco (25) de octubre de 2018, 1056 del
veinte (20) de octubre de 2020 y 1250 del primero (01) de diciembre 2020 para que se
le pueda realizar el encargo en funciones del empleo denominado Almacenista General
Codigo: 215 Grado: 01 ubicado en la Subdireccion Administrativa y Financiera de la
Entidad, segun analisis de requisitos adjunto, que hace parte integral del presente acto
administrativo.

Que en consideracion a lo anterior, se hace necesario efectuar el encargo de las
funciones del cargo denominado Almacenista General Cédigo: 215 Grado: 01 ubicado
en la Subdireccién Administrativa y Financiera del Instituto Distrital de las Artes — |dartes,
para garantizar la continua prestacion de los servicios de la entidad, a partir del dia dos
(2) de septiembre de 2021 hasta el veintiuno (21) de septiembre de 2021 al funcionario
MARIO JOSE PINZON HERRERA identificado con cédula de ciudadania N° 5.975.802.

Que el funcionario MARIO JOSE PINZON HERRERA identificado con cédula de
ciudadania N° 5.975.802, al mismo tiempo ejercera las funciones propias del empleo de
planta global que desempefia en la entidad denominado Tesorero General Cédigo: 201,
Grado: 02, ubicado en la Subdireccién Administrativa y Financiera

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Encargar de las funciones del empleo de planta global
denominado Almacenista General Cédigo: 215 Grado: 01 ubicado en la Subdireccion
Administrativa y Financiera del Instituto Distrital de las Artes — Idartes, a partir del dia dos
(02) de septiembre de 2021 hasta el veintiuno (21) de septiembre de 2021 al funcionario
MARIO JOSE PINZON HERRERA identificado con cédula de ciudadania N° 5.975.802,
quien se desempefa en el empleo denominado Tesorero General Cédigo: 201, Grado:
02, ubicado en la Subdireccién Administrativa y Financiera del Instituto Distrital de las
Artes-ldartes, quien a su vez cumplird con el desempefio propio de las funciones del
empleo del cual es titular de conformidad con lo expuesto en la parte motiva del presente
acto administrativo.

ARTICULO SEGUNDO: Comunicar la presente resolucion a la Subdireccién

Administrativa y Financiera - Talento Humano y a la Subdireccion Administrativa y
Financiera — Almacén.

ARTi(;ULO TERCERO: Notificar la presente resoluciéon al funcionario MARIO JOSE
PINZON HERRERA identificado con cédula de ciudadania N° 5.975.802.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD. G.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Instituto Distrital de las Artes

RESOLUCION No. 889

( 02-Sep-2021 )

“Por la cual se hace un encargo en funciones a un empleado del Instituto Distrital de las Artes —
Idartes”

ARTICULO CUARTO: Publicar la presente resolucion en la pagina web de la Entidad.

ARTICULO QUINTO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D. C 02 - Sep - 2021

CATALINA YALENCIA TOBON
Directora General

i S

Apoy6 Proyeccion: Talento Humano: Claudia Milena Salazar y/o Nicolas Salamanca Suarez —Contratistas T.H. Y o
Proyectd Talento Humano: Marco Aurelio Villate Poveda -Contratista — Talento Humano
Revisé SAF Talento Humano: Ana Milena Gomez Cruz — Profesional Especializados
Revis6 SAF-Subdireccién Administrativa y Financiera Robertson Gioncarlo Alvarado — Contratista SAF
LR
Revisé SAF-Subdireccién Administrativa y Financiera Adriana Marfa Cruz Rivera -Subdirectora Administrativa y Financiera - /;
Revisé OAJ: Mariela Gonzalez Robles — Contratista- OAJ Lo / wd
Aprobé revision OAJ: Stephany Johanna Nariez Pabén —Profesional Especializada e
encargada de funciones de Jefe de la Oficina Asesora Juridica ‘»ﬁ“’k’\"{zf’)
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INCAPACIDAD - ENFERMEDAD GENERAL No. 5494210

BOGOTA D.C.
02/09/2021, 08:35:59

Tipo de Usuario: Otro - Otro
Contrato Colsanitas S.A.:

INVERSIONES CLINITAS S.A.

Centro Medico Clinitas Santa Ana - NIT. 901041691-3

Calle 110 # 9-25 Edificio Empresarial Pacific. Teléfono: 5895433
Nombre: MIRIAM ROSALBA PENA SUAREZ

Identificacion: CC 38252706 - Sexo: Femenino - Edad: 59 Afios

DIAGNOSTICO(S)
Diagnostico que genera la incapacidad: M511 Trastorno de disco lumbar y otros, con radiculopatia .

Oftro(s) diagnostico(s): G560,M770.
Dias de incapacidad: 20 dia(s) Desde: 02/09/2021 - Hasta: 21/09/2021
DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL TRAMITE

MEDICO
Original de prescripcion de incapacidad o licencia.

CARLOS OCTAVIO LA ROTTA MEJIA - Ortopedia y Traumatologia

CC 79245590 - RM. Registro médico 79245590
Favor tramitar la incapacidad antes de 72 horas

Original Impresion realizada por: carloslarota Pagina 1 de 3

- Impreso: 02/09/2021, 09:03:44

Firmado Electrénicamente



2/9/2021 Correo de Bogota es TIC - Re: INCAPACIDAD MEDICA

Marco Aurelio Villate Poveda <marco.villate@idartes.gov.co>

BOGOTAD.C.

Re: INCAPACIDAD MEDICA

7 mensajes

Talento Humano <talentohumano@idartes.gov.co> 2 de septiembre de 2021, 11:13
Para: Myriam Rosalba Pefia Suarez <myriam.pena@idartes.gov.co>

Cc: Adriana Maria Cruz Rivera <adriana.cruz@idartes.gov.co>, Ana Milena Gémez Cruz <ana.gomezc@idartes.gov.co>, Adriana Maria Patifio Carrera <adriana.patino@idartes.gov.co>,

Marco Aurelio Villate Poveda <marco.villate@idartes.gov.co>, Claudia Milena Salazar Cubillos <claudia.salazar@idartes.gov.co>

Buenos dias Miriam, acusamos recibo de la incapacidad.

Por favor, no olvide radicar la misma a través del sistema de gestion documental de la entidad (orfeo).

Esperamos tenga pronta recuperacion.

El jue., 2 de septiembre de 2021 11:11 a. m., Myriam Rosalba Pefia Suarez <myriam.pena@idartes.gov.co> escribié:
Buenos dias Adriana y Talento Humano: para su conocimiento y fines pertinentes les informo que en la mafiana de hoy me incapacitaron por 20 dias a partir de la fecha.

Les anexo copia de la incapacidad médica expedida por el Doctor Carlos Octavio La Rotta Mejia, especialista en Ortopedia y Traumatologia de Colsanitas Medicina Prepagada.

Gracias
Cordial saludo,

Myriam Rosalba Pefia Suarez
Almacenista General

Almacén General
Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Tel:(571) 3795750 - Ext. 4400

0006
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%ﬂ{:?ﬁg #APOYO EL ARTE LOC

El contenido de este correo electronico institucional y los archivos adjuntos que contenga son de caracter confidencial, le solicitamos mantener en reserva la informacion en general. Al destinatario se le considera custodio de la
informacién implicita y debe velar por su confidencialidad, integridad y privacidad. Si usted no es el destinatario o ha recibido este correo por error, por favor informelo a su remitente y borre el mensaje original y sus anexos. Esta
estrictamente prohibida su utilizacion, copia, descarga, distribucién, modificacion y/o reproduccion total o parcial sin el permiso expreso del Instituto Distrital de las Artes - Idartes, pues de hacerlo, podria tener consecuencias

legales de acuerdo con las normas vigentes.

Adriana Maria Cruz Rivera <adriana.cruz@idartes.gov.co> 2 de septiembre de 2021, 11:33

Para: Marco Aurelio Villate Poveda <marco.villate@idartes.gov.co>

—————————— Forwarded message ---------

De: Myriam Rosalba Pefia Suarez <myriam.pena@idartes.gov.co>

Date: jue, 2 sept 2021 a las 11:11

Subject: INCAPACIDAD MEDICA

To: Adriana Maria Cruz Rivera <adriana.cruz@idartes.gov.co>, Talento Humano <talentohumano@idartes.gov.co>

Buenos dias Adriana y Talento Humano: para su conocimiento y fines pertinentes les informo que en la mafiana de hoy me incapacitaron por 20 dias a partir de la fecha.

Les anexo copia de la incapacidad médica expedida por el Doctor Carlos Octavio La Rotta Mejia, especialista en Ortopedia y Traumatologia de Colsanitas Medicina Prepagada.

Gracias
Cordial saludo,

Myriam Rosalba Pefia Suarez
Almacenista General

Almacén General

Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Tel:(571) 3795750 - Ext. 4400

@) #APOYO EL ARTE LOCAL

il

El contenido de este correo electronico institucional y los archivos adjuntos que contenga son de caracter confidencial, le solicitamos mantener en reserva la informacién en general. Al destinatario se le considera custodio de la
informacién implicita y debe velar por su confidencialidad, integridad y privacidad. Si usted no es el destinatario o ha recibido este correo por error, por favor informelo a su remitente y borre el mensaje original y sus anexos. Esta
estrictamente prohibida su utilizacion, copia, descarga, distribucion, modificacion y/o reproduccion total o parcial sin el permiso expreso del Instituto Distrital de las Artes - Idartes, pues de hacerlo, podria tener consecuencias

legales de acuerdo con las normas vigentes.
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2/9/2021 Correo de Bogota es TIC - Re: INCAPACIDAD MEDICA

Adriana Maria Cruz Rivera

Subdirectora Administrativa y Financiera

AL“MM BOGOT,\ Subdireccion Administrativa y Financiera

DE BOGOTA DC. Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Tel:(571) 3795750 - Ext. 4000

600006

L g y p'c“ S| IMPRIMES MENOS, AHORRAS PAPEL, REDUCES EL CONSUMO DE ENERGIA P
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IBARTRER

El arte de cuidar el ambiente - Idartes Cultura Sostenible - El arte de culdar el ambiente - Idartes Cultura Sostenible - El arte de cuidar el ambiente - Idartes

[El texto citado esta oculto]

ﬂ Incapacidad médica.pdf
230K

Marco Aurelio Villate Poveda <marco.villate@idartes.gov.co> 2 de septiembre de 2021, 11:40
Para: Adriana Maria Cruz Rivera <adriana.cruz@idartes.gov.co>
Cc: Robertson Gioncarlo Alvarado Camacho <robertson.alvarado@idartes.gov.co>, Nicolas Salamanca Sudrez <nicolas.salamanca@idartes.gov.co>

Cordial saludo jefe Adriana.

Enterado de la incapacidad, por favor me informas a quien debo encargar en el empleo para adelantar el respectivo analisis de requisitos y acto administrativo.

Quedo muy atento.

Marco Villate
[El texto citado esta oculto]

Adriana Maria Cruz Rivera <adriana.cruz@idartes.gov.co> 2 de septiembre de 2021, 11:44
Para: Marco Aurelio Villate Poveda <marco.villate@idartes.gov.co>

Cc: Robertson Gioncarlo Alvarado Camacho <robertson.alvarado@idartes.gov.co>, Nicolas Salamanca Suéarez <nicolas.salamanca@idartes.gov.co>, Mario José Pinzén Herrera
<mario.pinzon@idartes.gov.co>

Buenos dias.
Quedara encargado Mario Pinzén Herrera por el término de la incapacidad.

Cordialmente,
[El texto citado esta oculto]

Nicolas Salamanca Sudrez <nicolas.salamanca@idartes.gov.co> 2 de septiembre de 2021, 12:23
Para: Ana Milena Gémez Cruz <ana.gomezc@idartes.gov.co>

Cc: Robertson Gioncarlo Alvarado Camacho <robertson.alvarado@idartes.gov.co>, Claudia Milena Salazar Cubillos <claudia.salazar@idartes.gov.co>, Marco Aurelio Villate Poveda
<marco.villate@idartes.gov.co>

Buen dia Ana Milena,

Adjunto envio andlisis de requisitos del funcionario Mario Pinzén para el cargo de Almacenista General, para su respectiva revision y firma.

Muchas gracias y quedo atento a sus comentarios.
[El texto citado esta oculto]

Nicolas Salamanca Suarez
Instituto Distrital de las Artes - Idartes

vt BOGOT,\ ‘ Tel:(571) 3795750 - Ext.
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[El texto citado esta oculto]

MARIO PINZON PARA ALMACEN.xIsx
648K

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=0754b76af6 &view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1709807237855234 164 &simpl=msg-f%3A17098072378...  2/3


https://mail.google.com/mail/u/0/#m_-3471163490543300008_SignatureSanitizer_
https://www.facebook.com/Idartes/
https://twitter.com/idartes
https://www.instagram.com/idartes/
https://www.youtube.com/channel/UCCDk-UHWgn70qYZuyX_q_pw
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=0754b76af6&view=att&th=17ba75c05d3800f3&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_kt34jj2d0&safe=1&zw
https://www.facebook.com/Idartes/
https://twitter.com/idartes
https://www.instagram.com/idartes/
https://www.youtube.com/channel/UCCDk-UHWgn70qYZuyX_q_pw
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=0754b76af6&view=att&th=17ba789940bd71b3&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_kt375xx40&safe=1&zw

2/9/2021 Correo de Bogota es TIC - Re: INCAPACIDAD MEDICA
Ana Milena Gémez Cruz <ana.gomezc@idartes.gov.co> 2 de septiembre de 2021, 12:54
Para: Nicolas Salamanca Suarez <nicolas.salamanca@idartes.gov.co>

Cc: Claudia Milena Salazar Cubillos <claudia.salazar@idartes.gov.co>, Marco Aurelio Villate Poveda <marco.villate@idartes.gov.co>, Robertson Gioncarlo Alvarado Camacho
<robertson.alvarado@idartes.gov.co>

Buenos dias Nicolas

Adjunto Analisis de requisitos del funcionario Mario Pinzén para el cargo de Almacenista General revisado y firmado pero no lo pude pasar a pdf, por favor me ayuda

Gracias, feliz dia
[El texto citado esta oculto]

@ MARIO PINZON PARA ALMACEN 1.xIsx
686K

Nicolas Salamanca Sudarez <nicolas.salamanca@idartes.gov.co> 2 de septiembre de 2021, 13:05
Para: Ana Milena Gémez Cruz <ana.gomezc@idartes.gov.co>

Cc: Claudia Milena Salazar Cubillos <claudia.salazar@idartes.gov.co>, Marco Aurelio Villate Poveda <marco.villate@idartes.gov.co>, Robertson Gioncarlo Alvarado Camacho
<robertson.alvarado@idartes.gov.co>

Buen dia,

Adjunto envio andlisis en formato pdf debidamente firmado.
[El texto citado esta oculto]

b MARIO PINZON PARA ALMACEN 1.pdf
283K
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GESTION DEL TALENTO HUMANO Cédigo: 1TR-GTH-F-03

Fecha: 09/04/2018

sz ANALISIS DE REQUISITOS MINIMOS version.2
P4gina: 1 de 1
FECHA: Septiembre 02 de 2021
ASPIRANTE
Nombre: MARIO JOSE PINZON HERRERA
Cédula : 5.975.802 |
Cargo: Almacenista General
Caodigo: 215 Grado: 01
Ubicacion: Sudireccion Administrativa y Financiera
REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
REQUISITOS DE ESTUDIO EXPERIENCIA

Titulo profesional en los nucleos basicos del conocimiento Administracién o Ingenieria Industrial y afines o Economia o Ingenieria
Administrativa y afines o Contaduria Publica.

Seis (6) meses de experiencia profesional

Matricula o tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley. relacionada..
ESTUDIOS REALIZADOS
Pregrado: Administracion de Empresas
Institucion: Universidad Antonio Narifio
Fecha: Noviembre 05 de 1999
Postgrado: N/A
N/A
N/A
EQUIVALENCIA
EQUIVALENCIA POR ESTUDIO Y/O EQUIVALENCIA POR EXPERIENCIA APLICA EQUIVALENCIA
N/A Sl |:| NO
EXPERIENCIA
FECHA DE o
ENTIDAD CARGO CERTIFICACION FECHA INICIAL |[FECHA FINAL| ANOS MESES DIAS
IDARTES Tesorero Actualmente 18/02/2011 1/09/2021 10 6 14
SUBTOTAL TIEMPO LABORADO 10 6 14
TOTAL TIEMPO LABORADO 10 6 14
EXPERIENCIA REQUERIDA PARA EL CARGO 0 6 0
MENOS EQUIVALENCIA 0 0 0
TOTAL DE TIEMPO DE EXPERIENCIA ADICIONAL AL CARGO 10 0 14

CONCLUSION

CUMPLE CON LOS REQUISITOS DEL EMPLEO

A
uimrc; Solomence Suclrez
ANA MILENA GOMEZ CRUZ NICOLAS SALAMANCA SUAREZ
Profesional Especializado Contratista

Subdireccion Administrativa y Financiera - Talento

Subdireccion Administrativa y Financiera - Talento Humano Humano



