ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD. C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

Instituto Distrital de las Artes

RESOLUCIONNo. (56 <= ~-g
25 ENE 2018

"Por medio de la cual se constituyen las Cajas Menores del Instituto Distrital de las
Artes - IDARTES para la vigencia
fiscal del 2018".

LA DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES —
IDARTES,
En ejercicio de las atribuciones constitucionales y legales,
en especial las otorgadas por la Resolucién No 046 y 143 de 2011

CONSIDERANDO

Que mediante Decreto 061 de febrero 14 de 2007, el Alcalde Mayor de Bogota
reglamento el funcionamiento de las cajas menores y los avances en efectivo y
establecié el monto y nimero de cajas menores, las cuales se constituiran para
cada vigencia fiscal, mediante resolucién suscrita por el representante legal de cada
entidad.

Que el articulo 3°ibidem, sefiala: "Las cajas menores se constituirén para cada
vigencia fiscal mediante resolucién suscrita por el Jefe del servicio organo en la cual
se debera indicar i) la cuantia, ii)el responsable, iii) la finalidad, iv) la clase de gasto
que se puede realizar, y) la unidad ejecutora y vi) la cuantia de cada rubro
presupuestal, sin exceder el monto mensual asignado a la caja menor y en ningun
caso el limite establecido por el estatuto de contratacion para compras directas (...)"

Que el Contador General de Bogota D.C., el 12 de mayo de 2009, expidié la
Resolucién No. DDC —000001 por medio de la cual se adopta el Manual para el
Manejo y Control de Cajas Menores, el cual regird para la aplicacion de los
procedimientos aqui sefialados por parte del responsable de la caja menor
constituida para la vigencia 2018.

Que el Instituto Distrital de las Artes — IDARTES, creado en virtud del Acuerdo
No.440 de 2010 por el Concejo Distrital de Bogota, es un establecimiento publico
del orden distrital, dotado de personeria juridica, autonomia administrativa y
patrimonio propio, adscrito a la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte,
de cuyo sector hace parte integrante.

Que mediante los acuerdos 1, 2, 3, 4 y 5 del 01 de febrero de 2011, el Consejo
Directivo del Instituto adopté sus estatutos, su estructura organizacional, su planta
de empleos, su manual especifico de funciones y la escala salarial de los
funcionarios, respectivamente.

Que mediante Decreto 816 del 28 de diciembre de 2017, se liquidé el presupuesto
anual de rentas e ingresos y de gastos e inversiones de Bogota para la vigencia
fiscal comprendida entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2018 y se dictan otras
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disposiciones, en cumplimiento del Acuerdo 694 del 28 de diciembre de 2017,
expedido por el Concejo de Bogota.

Que el Instituto Distrital de las Artes IDARTES hace parte del presupuesto anual del
Distrito Capital de conformidad con el Estatuto Organico del Presupuesto Distrital,
asi mismo, cuenta con un presupuesto anual para la vigencia de 2018 de CIENTO
VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MILLONES DOSCIENTOS
SESENTA Y OCHO MIL PESOS Micte. ($ 127.986.268.000") que corresponden a
163.824 SMMLYV, permitiendo constituir el rubro caja menor por una cuantia anual
hasta de 180 SMMLYV, de conformidad con el Decreto 061 de 2007.

Que con la constitucion de las cajas menores se atenderan los gastos generales
definidos en el presupuesto anual del Distrito Capital que tengan el caracter de
urgentes, imprescindibles, inaplazables y necesarios para el buen funcionamiento
del Instituto Distrital de las Artes — IDARTES, conforme los rubros presupuestales
aprobados.

Que de conformidad con las normas legales vigentes se hace necesario designar a
los responsables del manejo de la Caja Menor del IDARTES.

Que previa solicitud de la Subdireccién Administrativa y Financiera del IDARTES, el
responsable del presupuesto expidié los Certificados de Disponibilidad presupuestal
No.1214,1215,1216, 1217 del veintidos (22) de enero, 1129 del veintitrés (23) de
enero y 1278 del veinticinco (25) de enero, de 2018, por un valor total de OCHENTA
Y NUEVE MILLONES VEINTICUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS MICTE
($89.024.400.00) para la vigencia 2018, conforme a los rubros y valores descritos
en la parte resolutiva de la presente resolucion.

Que previa solicitud de la Subdireccion de Equipamientos Culturales del IDARTES,
el responsable del presupuesto expidié los Certificados de Disponibilidad
presupuestal No. 1244, 1246, del veintitrés (23) de enero de 2018, por un valor total
de TREINTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MICTE
($36.300.000.00), para la vigencia 2018, conforme a los rubros y valores descritos
en la parte resolutiva de la presente resolucion.

Que los funcionarios del Instituto Distrital de las Artes — IDARTES, tendran derecho
al reconocimiento de los gastos que se describen en los rubros mencionados en la
parte resolutiva, cuando incurran en ellos en cumplimiento de sus funciones durante
la presente vigencia, por lo que deberan anexar los soportes y requisitos del
procedimiento establecido en el numeral 5.4. "Comprobantes” de la Resolucion
DDC — 000001 de 2009.
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Que mediante la Resolucion No.000001 del 12 de mayo de 2009, la cual adopta el
Manual para el manejo y control de las cajas menores, literal 3.1: Las cajas menores
se constituyen Unicamente para cada vigencia fiscal, mediante Resolucién suscrita
por el Representante legal de cada entidad.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. CONSTITUCION Y CUANTIA: En atencién a las
necesidades y caracteristicas operativas del Instituto Distrital de las Artes -ldartes,
constitiyase para la vigencia fiscal del 2018, las siguientes cajas menores:

Una Caja Menor del Instituto Distrital de las Artes — IDARTES, por una cuantia de
OCHENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICUATRO MIL CUATROCIENTOS
PESOS M/CTE ($89.024.400.00), a cargo de la Subdireccién Administrativa y
Financiera.

Una de caja menor del Instituto Distrital de las Artes — IDARTES, por una cuantia
anual de TREINTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MI/CTE
($36.300.000.00), a cargo de la Subdireccion de Equipamientos Culturales.

Las cuales funcionaran contablemente como fondos para la vigencia del afio 2018,
de las que se haran reembolsos, conforme a las destinaciones, rubros de
presupuesto y montos de gasto que se indican en el presente articulado, que suman
un valor total de CIENTO VEINTICINCO MILLONES TRESCIENTOS
VEINTICUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($125.324.400.00).

CUANTIA MENSUAL.:

CAJA MENOR CUANTIA MENSUAL

1- Caja Menor — Gastos Generales -
Subdireccion Administrativa y Financiera $7.418.700 pesos Micte. ($)

2. Caja Menor — Gastos Generales - M/ct
Subdireccion de Equipamientos Culturales $ 3.300.000 pesos Micte. (3)
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PARAGRAFO PRIMERO. Para los efectos de esta Resolucion el salario minimo
mensual legal vigente para el afio 2018 es setecientos ochenta y un mil doscientos
cuarenta y dos pesos ($781.242,00) M/Cte. de acuerdo con lo sefialado por el
Gobierno Nacional.

ARTICULO SEGUNDO. ORDENACION DEL GASTO CAJA MENOR DE LA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA.: Delegar la ordenacion del
gasto de esta caja menor constituida por el presente acto, en el Subdirector
Administrativo y Financiero cédigo 070 grado 02 de esta subdireccion, Dra. LILIANA
VALENCIA MEJIA, identificada con cédula de ciudadania N° 39.776.991 de Bogota.

PARAGRAFO PRIMERO. RESPONSABLE: Designar como responsable del
manejo de la Caja Menor a cargo de la Subdireccion Administrativa y Financiera,
constituida por el presente acto, al funcionario JOSE ALEXANDER ALARCON
QUIROGA, identificado con cédula de ciudadania N° 79.429.054 Profesional
Especializado de la Subdireccién Administrativa y Financiera.

ARTICULO TERCERO. ORDENACION DEL GASTO CAJA MENOR DE LA
SUBDIRECCION DE EQUIPAMIENTOS CULTURALES. Delegar la ordenacion del
gasto de la caja menor constituida por el presente acto, en el Subdirector de
Equipamientos Culturales codigo 070 grado 02 de esta Subdireccion, Dra. LINA
MARIA GAVIRIA HURTADO, identificada con cédula de ciudadania N° 52.247.497
de Bogota.

PARAGRAFO PRIMERO. RESPONSABLE: Designar como responsable del
manejo de la Caja Menor a cargo de la Subdireccién de Equipamientos Culturales
en el funcionario JAIME GABRIEL GONZALEZ GAMBOA Profesional Universitario,
Caédigo 219 grado 01.

ARTICULO CUARTO. POLIZA: Los responsables de las cajas menores quedan
amparados con poliza global de manejo del Instituto Distrital de las Artes —
IDARTES, dentro de las condiciones que fijen las normas vigentes para el efecto.

ARTICULO QUINTO. FINALIDAD: Sufragar los gastos del presupuesto de gastos
generales que tengan el caracter de urgentes, imprescindibles, inaplazables y
necesarios para el funcionamiento de las distintas dependencias del Instituto
Distrital de las Artes — IDARTES.

PARAGRAFO PRIMERO: Con los recursos entregados al responsable de la Caja
Menor se podran cancelar los Gastos Generales identificados y definidos en los
Conceptos de Gasto de acuerdo con los montos autorizados y las normas
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presupuestales que le rijan como en el caso del Decreto 061 de 2007 y la Resolucion
No. DDC — 000001 del 12 de mayo de 2009 expedida por el Contador General del
Distrito y en especial a las funciones consagradas en los numerales 4.2 "Funciones
del Responsable” y 4.3 "Funcionamiento y Manejo de dineros".

ARTICULO SEXTO. DELEGACION A LA UNIDAD EJECUTORA: La Subdirectora
Administrativa y Financiera del Instituto Distrital de las Artes — IDARTES, autorizara
y aprobara los gastos generales que sea necesario realizar con cargo a la caja
menor constituida para la vigencia del afio 2018, de acuerdo con los rubros y
conceptos autorizados para la Caja de Menor a cargo de la Subdireccion
Administrativa y Financiera, en el mismo sentido, la Subdirectora de Equipamientos
Culturales del Instituto Distrital de las Artes — IDARTES, autorizara y aprobara los
gastos generales que sea necesario realizar con cargo a la caja menor constituida
para la vigencia del afio 2018, de acuerdo con los rubros y conceptos autorizados
para la Caja de Menor a cargo de la Subdireccién de Equipamientos Culturales.

ARTICULO SEPTIMO. CLASE DE GASTOS Y CUANTIA DE LOS RUBROS
PRESUPUESTALES A EJECUTAR POR LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA A TRAVES DE LA CAJA MENOR: Los gastos generados por esta
caja menor, seran imputados presupuestalmente a los rubros que se indican a
continuacién y los montos que se van a afectar podran ser hasta los siguientes:

COobIGo DENOMINACION DESCRIPCIONDELRUBRO | MONTO MONTO
DEL DEL RUBRO - | AUIORZADO MENSUAL
RUBRO . ~ VIGENCIA AUTORIZADO
‘ . . 1018 : -
3.1.2.01,02 GASTOS DE Gastos por Concepto de servicios de | $ 10.381.200,00 $865.100,00
COMPUTADOR mantenimiento  de  equipos  de
computaciéon Hardware y Software, de
procesamiento electrénico de datos de
grabacién e impresion; la adquisicién de
equipos magnéticos de
almacenamiento  de  informacion,
suministro para impresién, y demas
gastos necesarios para el continuo y
eficiente manejo del Hardware y el
software que requiere la entidad. En
ningin caso incluye adquisicién de
equipos de computo y equipos de

impresiéon 'y Comunicaciones

contratacién de personal temporal.
3.1.2.01.04 MATERIALES Y Apropiacion destinada a la adquisicién $23.790.000,00 $1,982.500,00
SUMINISTROS de bienes tales como; papeleria. Utiles
de escritorio, cafeteria, alimentos y
aseo, medicinas. materiales
desechables de laboratoric y uso
médico. materiales para seguridad,
vigilancia y lavanderia. alarmas y
sistemas electrénicos de seguridad para
propiedades y vehiculos: campafias
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agricolas, educativas y similares,
material fotografico, material necesario
para artes graficas y microfilmacion.
adquisicion de bienes de consumo final
o fungibles que no son objeto de
devolucion, asi como hologramas,
stickers para codigo de barras. Por este
rubro no se podran adquirir equipos.
3.1,2,02.03 GASTOS DE Apropiacion destinada a cubrir los $15.272.400,00 | $1.297.700.000,00
TRANSPORTE Y gastos por concepto de portes aéreos y
COMUNICACION terrestres. empaques. embalajes y
acarreos, télex, fax. telégrafo. servicio
de mensajerfa, correc postal, correo
electrénico, enlaces de
telecomunicaciones. Redes
inaldmbricas, lineas de redes o bases
de datos, canales dedicados de datos y
centros de datos y ofros medios de
comunicacion y transpone dentro de la
ciudad de los empleados en
cumplimiento de sus funciones, gastos
de parqueadero de vehiculos oficiales,
cuando a elio hubiere lugar, peajes, asi
como la compra de celulares y sus
costos inherentes y accesorios. Por este
rubro no se puede contratar personal.
3.1.2.02.04 IMPRESOS Y Rubro destinado al suministro de $15.398.400,00 $1.283.200,00
PUBLICACIONES material didactico, libros de consulta,
disefio, programacién, divulgacién vy
edicion de libros, revistas, cartillas,
videos y memorias: edicién de formas,
fotocopias, encuadernacién, empaste,
sellos, avisos, formularios, fotografias,
enmarcacion de foto  mosaicos,
impresion de pendones, carnés para el
personal que desempeiie funciones en
la entidad, asi como las funciones en la
gaceta oficial.

3.12.02.05.01 | MANTENIMIENTO Por este rubro se registran los gastos $22.170.000,00 $1.847.500.00
ENTIDAD correspondientes al mantenimiento
correctivo de vehiculos, bienes muebles
e inmuebles urgentes e imprevistos, que
ocupe la entidad, mantenimiento de
sisteras de, comunicacién como planta
telefonica, PBX. entre otros,
mantenimiento y actualizacién del
sistema de control de incendios y los
repuestos, accesorios, bateria de
vehiculos, equipos de conversién vy
seguridad que se requieran para tal fin.
En ningtin caso incluye la adquisicién de
equipos de cémputo y equipos de
impresién y  comunicaciones Yy
contratacién de personal temporal.

3.1.2.03.02 IMPUESTOS, Apropiacién destinarla al pago de $1.712.400,00 $ 142.700,00
TASAS, tributos, tasas, contribuciones,
CONTRIBUCIONES, | derechos y multas que se ocasionen
DERECHOS Y para el funcionamiento de Ila
MULTAS Administracién, cualquiera que sea el

afio de su causacidén. Enire estos se
incluye el pago por el certificado de
emisiones atmosféricas de fuentes
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moviles o andlisis de gases a los
vehiculos oficiales, gastos notariales y
de escrituracién, certificados de libertad
y tradicién y de camara de comercio,
notificaciones, arancel judicial, paz y
salvos, impuesto al fondo del deporte,
multase intereses impuestos por el ICBF
y el SENA, primas por suscripcién de
contratos de estabilidad juridica. entre
otros.

ARTICULO OCTAVO. CLASE DE GASTOS Y CUANTIA DE LOS RUBROS
PRESUPUESTALES A EJECUTAR POR LA SUBDIRECCION DE
EQUIPAMIENTOS CULTURALES, A TRAVES DE LA CAJA MENOR: Los gastos
generados por esta caja menor, seran imputados presupuestalmente a los rubros
que se indican a continuacién y los montos que se van a afectar podran ser hasta

los siguientes:

CODIGO | DENOMINACION
. DEL DELRUBRO
RUBRO , .
3-3-1-15-02- | GESTION,
17-0999-138 | APROVECHAMIENTO
Y ECONOMICO,
3-3-1-15-03- | SOSTENIBILIDAD Y
25-0996-157 | MEJORAMIENTO DE
EQUIPAMIENTOS
CULTURALES E
INTEGRACION
ENTRE EL ARTE, LA
CULTURA
CIENTIFICA, LA
TECNOLOGIA Y LA
CIUDAD.

de bombillos, gelatinas, cintas, adaptadores,
conectores, cables y accesorios especializados
para equipos de sonido, video, iluminacion,
tramoya u otros insumos para los escenarios,
camerinos, lobby y sala, salas alternas.
Compra de consumibles como hilos, telas,
elementos de costura, jabones o suavizantes
para los escenarios.
Compra de repuestos, reparaciones y
accesorios de material escénico como tramoya,
telones escénicos, iluminacion, sonido, video,
vestuario, escenografia, maquillaje, sistemas
hidraulicos y mecénicos escénicos, aires
acondicionados, para domo, camerinos, sala,
lobby y salas alternas.
Compra de materiales para programacion,
divulgacion, exposiciones, carpas, sefializacién
de sala, domo, silleteria y espacios alternos,
pendones, entre otros.
Reparacién de equipos electrodomésticos
como lavadoras, secadoras, maquinas de
coser, planchas, televisores, equipos de
sonido, pantallas, etc.
Aseo y lavanderia para la ropa de camerinos,
telones, carpas y pendones.
Aseo, limpieza y mantenimiento del escenario
movil y del Planetario Portatil.

Fotocopias a color e impresiones
especializadas, enmarcaciones. Transportes
urgentes y extraordinarios.

~ DESCRIPCION DELRUBRO

Compré del liquido para la méquiha dé humo,

~ MONTO

| AUTORIZADO
VIGENCIA

1018
$ 36.300.000,00

 MENSUAL

MONTO
AUTORIZADO

$ 3.300.000,00
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ARTICULO NOVENO. Tanto el ordenador del gasto como el responsable del
manejo de cada una de las cajas menores y el de la custodia de los valores
responderan disciplinaria, civil, tributaria y penalmente de las acciones y omisiones
resultantes de sus actuaciones respecto a la administraciéon de estos fondos.

PARAGRAFO PRIMERO. Para efectuar gastos con cargo a la caja menor, tanto el
ordenador del gasto como el responsable del manejo de la respectiva caja menor,
deberan acatar las disposiciones en materia de austeridad del gasto.

PARAGRAFO SEGUNDO. El funcionamiento y manejo de la caja menor debe
sujetarse a lo dispuesto en el Decreto Distrital 061 del 14 de febrero de 2007, la
Resolucién No. DCC — 000001 del 12 de mayo de 2009, asi como a las demas
normas e instructivos vigentes.

ARTICULO DECIMO. MANEJO DE EFECTIVO: Por necesidad del servicio y
conforme a lo establecido en el literal b) del numeral 4.3 de la Resolucién DDC
000001 de mayo de 2009, se autoriza al responsable de caja menor de su manejo,
por lo que podra mantener recursos disponibles en dinero en efectivo hasta una
cuantia no superior a cinco salarios mensuales legales vigentes. Los recursos de la
Caja menor seran administrados por el funcionario facultado y debidamente
asegurado.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. PROHIBICIONES. De conformidad con lo
dispuesto en el articulo 8° del Decreto Distrital 061 del 14 de febrero del 2007, el
numeral 3.2.2 de la Resolucién SDH 000660 de 2011 y el numeral 6 del Titulo Il de
la Resolucién DDC-000001 de mayo 12 de 2009, no se podran realizar con los
fondos de la caja menor ninguna de las siguientes operaciones:

1- Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el almacén de la Entidad,
contratos vigentes de ferreteria, ferrelectricos y/o papeleria o en general contratos
que tenga la entidad para satisfacer necesidades de suministros.

2- Fraccionar compras de un mismo elemento y/o servicio.

3- Realizar desembolsos para sufragar gastos con destino a érganos diferentes de
Su propia organizacion.

4- Reconocer y pagar gastos por conceptos de servicios personales y las
contribuciones que establece la ley sobre némina, cesantias y pensiones. Se
exceptian de esta prohibicién los servicios personales que por concepto de
honorarios se deben reconocer y pagar a los auxiliares de la justicia que actian en
los diferentes procesos judiciales, de cobro coactivo y administrativo, de
conformidad con las competencias de las respetivas entidades establecidas para tal

fin.
5- Cambiar cheques o efectuar préstamos. @ ‘
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6- Efectuar pagos de contratos

7- Adquirir bienes y servicios por cuantia superior a los montos autorizados en el
acto administrativo de creacién.

8- Efectuar desembolsos que no formen parte del objeto del gasto sefialados en el
acto de creacion.

9- Pagar gastos que no contengan los documentos soporte exigidos para su
legalizacion.

10- Efectuar reintegros por obligaciones contraidas con anterioridad a Ia expedicion
del certificado de disponibilidad presupuestal para la constitucién de la caja menor.
11- Pagar cualquier tipo de suscripcion o afiliacién a asociaciones, revistas,
peridédicos, publicaciones o similares fisicas o virtuales.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. REPOSICION DE LOS FONDOS MANEJADOS
EN EFECTIVO: Se realizara en la cuantia de los gastos realizados, sin exceder el
monto previsto en el respectivo rubro presupuestal.

PARAGRAFO PRIMERO. Para este fin, el responsable solicitara autorizacién del
Delegado del Ordenador del gasto, Subdirector Administrativo y Financiero del
Instituto Distrital de las Artes — IDARTES, para girar el cheque o los dineros
respectivos, justificando los gastos mediante los documentos que soporten las
operaciones o gastos efectuados. El manejo de rendimientos financieros como el
reintegro a la Direccién Distrital de Tesoreria, se cumpliran bajo los pardmetros
establecidos en el literal ¢) ibidem.

PARAGRAFO SEGUNDO. Cuando sea estrictamente necesario que la compra la
realice un funcionario distinto al responsable de la caja menor, esta debera
soportarse por medio de recibos provisionales, los cuales seran reemplazados por
los comprobantes definitivos y legalizados dentro del término de tres (3) dias habiles
siguientes al desembolso, de conformidad con el literal f del numeral 5.4 de la
Resolucién DDC-000001 de mayo 12 de 2009.

PARAGRAFO TERCERO. Los gastos que se realicen en efectivo por caja menor,
considerados individualmente, no podran superar en cada operacién el equivalente
al TREINTA POR CIENTO (30%) del total de la caja menor por mes. Igualmente,
no podra efectuarse el fraccionamiento en las compras realizadas por medio de
estos fondos.

ARTICULO DECIMO TERCERO. SOLICITUD DE REEMBOLSO: En Ia vigencia se
haran once (11) reembolsos mensuales en la cuantia de los gastos realizados, sin
exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal. Se hara a través del
formato disefiado para el efecto, el cual llevara anexo las facturas, recibos,
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comprobantes de ingreso al almacén y demés soportes con la firma del
Responsable de Caja Menor que justifiquen el gasto.

La Tesoreria girara a la responsable del manejo de Caja Menor el valor neto
resultante del valor total de las adquisiciones y gastos efectuados en el periodo,
disminuido en el valor de las deducciones realizadas, las que deberan ir
relacionadas en el formato de reembolso y en los anexos para efectos que la
Tesoreria gire el valor de los mismos a las entidades beneficiarias, dando
cumplimiento a las demas condiciones y requisitos establecidos en el numeral 7.1.
Ibidem.

ARTICULO DECIMO CUARTO. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: La
responsable de presupuesto del IDARTES, previa solicitud de la Subdireccion
Administrativa y Financiera, procedié a la expedicién de los Certificados de
Disponibilidad Presupuestal correspondientes y que se citan a continuacion,
necesarios para amparar la constitucién y apertura de la caja menor del Instituto
Distrital de las Artes — IDARTES para la vigencia fiscal 2018, asi:

Subdireccién Administrativa y Financiera

CD¥ ~ CODIGO
. PRESUPUESTAL | .
1214 3.1.2.01.02.00.0000.00 | Gastos de Computador .381.200,00
1215 3.2.01.04.00.0000.00 Materiales y Suministros $23.790.000,00
1216 3.1.2.02.03.00.0000.00 | Gastos de Transporte y $15.572.400,00
Comunicacion
1217 3.1.2.02.04.00.0000.00 | Impresos y Publicaciones $15.398.400,00
3.1.2.02.05.01.0000.00 | Mantenimiento Entidad $22.170.000,00
1129 3.1.2.03.02.00.0000.00 | Impuestos Tasas. $1.712.400,00
Contribuciones. Derechos
y Multas
Valor total Vigencia 2017 $89.024.400, oo

Subdireccién de Equipamientos Culturales

CDP NO.

1244

CODIGO

Gestion, aprovechamiento
econdmico, sostenibilidad y
mejoramiento de
equipamientos culturales

GO T CONCEPIO
PRESUPUESTAL | .
3-3-1-15-02-17-0999-139
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3-3-1-15-03-25-0996-157

Integracion entre el arte, la | $ 800.000
cultura cientifica, la
tecnologia vy la ciudad.

ARTICULO DECIMO QUINTO. Vigencia: La presente resolucion rige a partir de la
fecha de su publicacién y deroga todas aquellas que le son contrarias.

Funcionario -~ |
Contratista

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C.,alos 2 5 ENE 2018

JUL

0

RESTREPO TIRADO-

Directora General X /

~ Nombre

Proyect6é SAF José Alexander Alarcén Quiroga
Profesional Especializado -
Revisé SAF Liliana Valencia Mejia toand (4
Subdirectora Administrativa y HReV/aY ;
Financiera LA KR
Reviso OAJ Maria Ximena Correa Rivera
Abogada Contratista OAJ W
Aprobé revision | Sandra Margoth Vélez Abello,
OAJ Jefe Oficina Asesora Juridica %”/')
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Andlisis para la proyeccion de Caja Menor del Idartes para la vigencia 2018

Para establecer el valor total y por rubros de la Caja Menor del Idartes a cargo de la
Subdireccién Administrativa y Financiera se desarrollé la siguiente metodologia:

1. Se tomé como linea base el valor total y cuantia mensual -el maximo valor- por
rubros, aprobados para la caja menor de la vigencia 2017,

2. Serevisaron los gastos realizados por cada rubro durante todo el ano, estableciendo
el valor més alto como referente, denominado ejecucién maxima por rubro en 2017.

3. Se calculé la diferencia porcentual entre cuantia mensual aprobada en 2017
respecto al maximo mensual ejecutado, a fin de determinar el comportamiento de
gasto por rubro.

4. Se tomé el valor total mensual aprobado de 2017 -$7.322.558- y se le realizé un
incremento del 1,3% obteniendo un valor de $7.418.700.

5. Teniendo en cuenta el comportamiento del gasto se distribuyé el valor total mensual
en cada rubro, realizando incrementos a aquellos rubros en los cuales se evidencié
una alta demanda y reducciones en aquellos cuyo comportamiento fue bajo respecto
al asignado, de esta manera se definieron incrementos para los rubros de mayor
demanda de recursos —Mantenimiento de la Entidad y Materiales y Suministros- de
hasta 17,6% y decrementos en los rubros con baja demanda de recursos ~Gatos de
Transporte y Comunicaciones e Impresos y Publicaciones- de hasta -1 9,8%,
buscando dar una respuesta mucho mas eficiente a los recursos de la Caja Menor.

8. Una vez calculada la propuesta mensual por rubro, se calculé el valor anual total por
rubro y se determing el valor total anual de la Caja Menor a cargo de la Subdireccion
Administrativa y Financiera, obteniendo un valor de $89.024.400.

MAX. MENS| EJecUcioN | DIFERENCIA T VARIACION Top oo eoral va on
2017 |MAx  2017|PRESUP.  -IPROPUESTAl oy comis | ANUAL
RUBRO EJECUCION | 2018 ;
GASTOS DE COMPUTADOR 809.018,00 | _ 678.693,00 -16% 6,9%|  865.100 | 10.381.200
GASTOS DE TRANSPORTE Y COMUNICACIA 1.517.000,00 | _ 589.600,00 61% -16,1%| _1.272.700 | 15.272.400
IMPRESOS Y PUBLICACIONES 1.600.000,00 | _ 550.000,00 66% -19.8%| _1.283.200 | 15.398.400
IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES
DERECHOS Y MULTAS 140.454,00 | 110.280,00 21% 16%| 142700 | 1.712.400
MANTENIMIENTO ENTIDAD 1.570.632,00 | 1.547.168,00 1% 17,6%| _ 1.847.500 | 22.170.000
MATERIALES Y SUMINISTROS 1.685.454,00 | 1.661.871,00 -1% 17,6%|  1.982.500 | 23.790.000
TOTAL 7.322.558,00 | 5.137.612.00 -30% 1,0%| _ 7.393.700 | 88.724.400

En el Caso de la Caja Menor del Idartes a cargo de la Subdireccién de Equipamientos se
desarrollé la siguiente metodologia:

1.

Para el rubro de Gestion, Aprovechamiento Econdmico, Sostenibilidad y
Mejoramiento de Equipamientos Culturales, luego de revisar el comportamiento del
gasto en 2017, se determiné no necesario incrementar valor y continuar con una
asignacion mensual de $2.500.000 y un valor total de $27.500.00 para la vigencia
2018.



2. Por su parte, el rubro correspondiente a Integracion entre el Arte, la Cultura
Cientifica, la Tecnologia y la Ciudad, se realizé un incremento de $500.000 en 2017
a $800.000 en 2018, teniendo en cuenta el comportamiento del gasto y las
necesidades proyectadas del Planetario en materia de mantenimiento y
sostenibilidad del equipamiento, entre otros, el alza histérica que han tenido los
elementos comprados para el planetario a través de la caja menor, el hecho de que
no se habian realizado incrementos en vigencias anteriores y especiaimente en la
necesidad de realizar el proceso de limpieza del Domo portatil del Planetario, que
hace parte de un programa nuevo de la entidad, cuyo servicio tiene un costo de
$300.000 y no esta cubierto por un contrato especifico.

Se hace claridad que el incremento en el valor total de la Caja Menor del Idartes es inferior
al tope de conformidad con el Decreto 061, segtn el presupuesto de la entidad, que fija
como tope una cuantia anual hasta de 180 SMMLV, de 2007, presentando un
incremento neto de 3,8% en la asignacion mensual total, pasando de $10.322.558
en 2017 a $10.718.700 en 2018, por debajo del indice de Precios al Consumidor,
establecido en 4,66% para 2017.

Cordialmente,

oo

Liliana Valencia Mejia Lina Maria Gaviria Hurtado n#3

Subdirectora Administrativa y Financiera  Subdirectorg de Equipamientos Culturales
Ordenador de Gasto Caja Menor Ordehador de Gasto Caja Menor

, Profesional Universitario
Responsable Caja Menor Responsable Caja Menor



