ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C
JILTURA. RECREACION Y DEPORTE

itute Distrital de las Artes

RESOLUCION N° 360
( 28-Abr-2020 )

“Por medio de la cual se concede un descanso compensatorio a un funcionario del
Instituto Distrital de las Artes — IDARTES”

LA DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas por el
Acuerdo Distrital 440 de 2010 y

CONSIDERANDO

Que el articulo 2.2.5.5.51 del Decreto 648 de 2017 sefiala: “Descanso compensado.
Al empleado publico se le podra otorgar descanso compensado para semana santa
y festividades de fin de aro, siempre y cuando haya compensado el tiempo laboral
equivalente al tiempo del descanso, de acuerdo con la programacion que establezca
cada entidad, la cual debera garantizara la continuidad y no afectacién en la
prestacion del servicio.”

Que en atencion a las directrices de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota, D.C., contenidas en la Circular 008 del 5 de febrero de 2020, el Instituto
Distrital de las Artes-ldartes, comprometido con la implementacién de estrategias
que conduzcan al bienestar y contribuyan al mejoramiento de la calidad de vida
personal y familiar de sus funcionarios (as), se acogio a los lineamientos de la
misma, en el sentido de otorgar tres (3) dias habiles de descanso compensatorio
con ocasion de la Semana Santa, equivalentes a veinticinco punto cinco (25.5)
horas habiles, previa compensacion de

tiempo laboral y para lo cual sefalé los siguientes turnos:

Primer Turno:  Descanso por los dias 06, 07 y 08 de abril de 2020
Segundo Turno: Descanso por los dias 13, 14 y 15 de abril de 2020

Que la funcionaria relacionada en el presente acto administrativo dié cumplimiento
a los requisitos establecidos en la comunicacién oficial interna del catorce (14) de
febrero de 2020 con radicado N° 20201000046663 la cual establece los turnos de
descanso compensado con ocasion a la Semana Santa en el Instituto Distrital de
las Artes- Idartes, documento adjunto que hace parte integral del presente Acto
Administrativo.

Que la Subdirectora Administrativa y Financiera mediante correo electrénico de
fecha diecinueve (19) de marzo de 2020, donde manifesté “El Instituto Distrital de
las Artes — Idartes acogiéndose a la emergencia de salud publica decretada en el
pais y la alerta amarilla declarada en la ciudad de Bogota por los casos de COVID
— 19, informa a sus funcionarios que el tiempo de compensacion para el disfrute del
descanso de Semana Santa se da por terminado y cumplido para todos los
servidores que durante el veinte (20) de febrero de 2020 hasta el doce (12) de marzo
de 2020 compensaron tiempo”.
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“Por medio de la cual se concede un descanso compensatorio a un funcionario del
Instituto Distrital de las Artes — IDARTES”

Que mediante Comunicado Oficial de fecha tres (3) de abril de 2020, la Subdirectora
Administrativa y Financiera del Instituto Distrital de las Artes- Idartes, solicito “(...) la
relacion de los funcionarios que se acogeran a disfrutar del descanso compensado
para semana santa, asi como los que desisten de tomarse el mencionado descanso
o turno, y por ultimo el listado de los funcionarios que decidan reprogramar el
mismo”, documento que se adjunta y hace parte integral del presente Acto
Administrativo. :

Que la funcionaria JESSICA TATIANA CHAVES ACEVEDO identificada con cédula
N° 1.019.121.978, quien se desempefia en el empleo denominado Auxiliar
Administrativo Codigo:407 Grado: 02 ubicado en la Subdireccion Administrativa y
Financiera del Instituto Distrital de las Artes-Idartes, a través de correo electronico
del cuatro (4) de abril de 2020 manifesté que reprogramaba el descanso
compensado de semana santa para los dias veintiocho (28), veintinueve (29) y
treinta (30) de abril de 2020, documento que se adjunta y hace parte integral de la
presente Resolucion.

Que ADRIANA MARIA CRUZ RIVERA en su calidad de Subdirectora Administrativa
y Financiera del Instituto Distrital de las Artes- Idartes, mediante correo electrénico
del veintiocho (28) de abril de 2020, emitié su aprobacion a la solicitud elevada por
la funcionaria JESSICA TATIANA CHAVES ACEVEDO.

Que por lo anterior, se considera pertinente conceder el disfrute de tres (3) dias de
descanso compensado a la funcionaria JESSICA TATIANA CHAVES ACEVEDO,
para los dias veintiocho (28), veintinueve (29) y treinta (30) de abril de 2020.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Conceder descanso compensado con ocasion de la
Semana Santa, a la funcionaria JESSICA TATIANA CHAVES ACEVEDO identificada
con cédula N° 1.019.121.978, quien se desempena en el empleo denominado
Auxiliar Administrativo Codigo:407 Grado: 02 ubicado en la Subdireccion
Administrativa y Financiera del Instituto Distrital de las Artes-ldartes, comprendidos
por los dias veintiocho (28), veintinueve (29) y treinta (30) de abril de 2020, de
conformidad con lo expuesto en la parte motiva de este acto administrativo.

ARTICULO SEGUNDO: Comunicar la presente Resolucion a la Subdireccién
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Administrativa y Financiera -Talento Humano para lo de su competencia.
ARTICULO TERCERO: Notificar la presente resolucion a la funcionaria JESSICA
TATIANA CHAVES ACEVEDO identificada con cédula N° 1.019.121.978.
ARTICULO CUARTO: Publicar la presente resolucion en la pagina web de la
Entidad.

ARTICULO QUINTO: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicion.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
Dada en Bogota D. C 28-Abr-2020

CATALINAVALENCIA TOBON
Directora General

El presente acto administrativo ha sido proyectado, revis ado yvaﬁadommnmy via correo electrénico por:

Funcionario — Contratista : ~ Nombre : o 5 Firma
Apoyd Proyeccion: Talento Humano: Claudia Milena Salazar Cubillos -Contratista Talento Humano
Clawta

Proyecté Talento Humano: Marco Aurelio Villate Poveda -Contratista — Talento Humano

Revisé Area de Talento Humano: Robertson Gioncarlo Alvarado Camacho — Profesional Especializado

Revis6 SAF-Subdireccién Administrativa y Financiera Adriana Maria Cruz Rivera -Subdirectora Administrativa y Financiera

Reviso OAJ: Mariela Gonzalez Robles y/o Maria Ximena Correa Rivera — contratistas - OAJ

Aprobé revision OAJ Sandra Margoth Vélez Abello - Jefe Oficina Asesora Juridica
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CIRCULAR N° 1 de 2020
DIRECCION GENERAL DEL IDARTES

Bogota D.C, viernes 14 de febrero de 2020

PARA: SERVIDORES PUBLICOS IDARTES
DE: DIRECCION GENERAL

ASUNTO: DESCANSO COMPENSADO SEMANA SANTA 2020

En atencion a las directrices de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.,
contenidas en la circular 008 del 5 de febrero de 2020, de conformidad con lo sefalado en el
articulo 2.2.5.51.del Decreto 648 de 2017 y el numeral 22 del Acuerdo Laboral suscrito en la
vigencia 2018, el Instituto Distrital de las Artes-ldartes, comprometido con la implementacion de
estrategias que conduzcan al bienestar de sus servidores (as) y contribuir al mejoramiento de la
calidad de vida personal y familiar de nuestros funcionarios (as), se acoge a los lineamientos de
la citada circular en el sentido de otorgar tres (3) dias habiles de descanso compensatorio con
ocasion de la Semana Santa, equivalentes a veinticinco punto cinco (25.5) horas habiles, previa
compensacion de tiempo laboral y bajo la siguiente reglamentacion:

1. Turnos para el disfrute de descanso compensado

1.1.  Primer Turno: Descanso por los dias 06, 07 y 08 de abril de 2020

1.2. Segundo Turno: Descanso por los dias 13, 14 y 15 de abril de 2020

El descanso referido, se compensara a partir del dia veinte (20) de febrero de 2020 y hasta el
veintisiete (27) de marzo de 2020, a razén de una hora diaria al finalizar |la jornada laboral ordinaria
asi:

1. A partir del veinte (20) de febrero de 2020, se compensara una hora al finalizar la jornada
laboral, esto es, desde las 4:30 p.m., hasta las 5:30 p.m. y de las 6:00 p.m., hasta las 7:00
p.-m. -

2. El veintisiete (27) de marzo de 2020, se compensara treinta (30) minutos al finalizar la
jornada laboral, esto es, desde las 4:30 p.m_, hasta las 5:00 p.m. y de las 6:00 p.m., hasta
las 6:30 p.m.

Los servidores (as) publicos(as) que no puedan acogerse al esquema de compensacion de tiempo,
podran compensar las 25.5 horas de labor, los dias sabados veintidds (22), veintinueve (29), y
siete (7) de marzo de 2020 en jornada de 8:00 a.m. a 5:30 p.m. '

Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Carrera 8 N°15-46, Bogotd, D.C. Colombia
Teléfono: 3795750

www.idartes.gov.co
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La mencionada compensacion, debe quedar evidenciada en el huellero de control de horario y
debidamente certificada por el jefe inmediato.

-~ Lineamientos a tener presentes:

1.- El descanso compensado de que trata la presente circular es voluntario, por lo tanto, quien no
quiere hacer uso de él, continuara prestando sus servicios en la jornada ordinaria laboral dispuesta
por el Idartes, sin ninguna novedad.

2.- Cada servidor publico organizara con el jefe inmediato el turno en el cual quiere disfrutar su
descanso y de ser necesario la persona que lo reemplazara en los dias de descanso.

3.- Para efectos de control, el Jefe de cada dependencia, debera entregar a la Subdireccion
Administrativa y Financiera - Talento Humano a través del Sistema de Gestion-Orfeo el listado de
los funcionarios que se acogen al descanso compensatorio con el respectivo reemplazo, a mas

tardar el dia diecinueve (19) de febrero de 2020, con los siguientes datos:

Reemplazo para | Hora a Compensar

Identificacion | Nombres Cargo Primer | Segundo | Dependencia | Asignacion de acuerdo con el
y Apellidos | Temporal o Turno Turno de Funciones horario habitual de cada
Pemanente ' funcionario

Se hace la salvedad, que el funcionario que no se encuentre relacionado en el listado de la
dependencia que suscriba el jefe inmediato, no sera tenido en cuenta para el descanso
compensatorio de que trata la presente circular y no podra hacer uso de este; a la vez, pasado el
dia diecinueve (19) de febrero de 2020, no se recibira posteriormente la relacion y no podran
hacér uso de este beneficio.

4 - Los descansos se disfrutaran unicamente en las fechas establecidas y siempre que el servidor
publico cumpla con la totalidad de las horas a compensar, es decir 25.5 horas completas. En todo
caso la compensacion se hara efectiva unicamente en uno de los turnos establecidos.

5.- Los funcionarios publicos autorizados para laborar horas extras y que deseen adicionalmente
compensar tiempo de trabajo para acceder al beneficio de que trata la presente circular, deberan
tener en cuenta que las horas extras se contaran unicamente a partir de la culminacion de la
hora de compensacion.

6.- Los funcionarios publicos que actualmente compensan tiempo con ocasion de permiso para
estudios o docencia universitaria, deberan tener en cuenta el horario habitual de compensacion,
para adicionar a éste una hora mas, que les permitira acceder al presente beneficio.

Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Carrera 8 N°15-46, Bogota, D.C. Colombia
Teléfono: 3795750

www.idartes.gov.co

e-Mail: contactenos@idartes.gov.co . ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
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7.-  Los funcionarios publicos que se encuentren bajo la modalidad de teletrabajo, deberan
ampliar en una (1) hora sus jornadas laborales realizadas en el lugar de teletrabajo y sus
entregables deberan corresponder con esta intensidad horaria. Los dias en que presten sus.
servicios en las instalaciones de la Entidad, cumpliran una (1) hora adicional de la jornada
ordinaria.

Los teletrabajadores no podran hacer uso de la compensacion de tiempo, en los dias sabados.

8.- La compensacién de tiempo de trabajo para disfrutar del beneficio de que trata la presente

circular no podra pactarse durante la hora que disponen los servidores publicos para tomar sus
alimentos.

9.- Hay justa causa que impide la compensacion de las horas de que trata la presente circular
cuando se presente alguna de las siguientes situaciones administrativas:

Licencia por incapacidad
Licencia de luto

Licencia de paternidad
Permiso Remunerado
Calamidad Domeéstica
Dia de la Familia
Licencia Ordinaria

Siempre y cuando las mismas sean sobrevinientes, es decir, que se produzcan con posterioridad
al inicio del periodo establecido para efectuar la compensacion de tiempo, daran lugar para que el
jefe o superior jerarquico asigne una programacion de tiempo a compensar, equivalente a las horas
que la situacion administrativa sobreviniente interrumpié la compensacion. Esta situacion debe
ponerse en conocimiento mediante radicado de ORFEO dirigido a la Subdireccion Administrativa
y Financiera - Talento Humano, de no hacerlo, el esquema de compensacion no sera valido para
el Idartes.

10.- En el caso que el funcionario (a) no compense las 25.5 horas de que trata la presente circular,
y no presente justa causa, perdera el disfrute al descanso compensado; en el caso de presentar
justa causa, tendra derecho a descansar dentro del turno seleccionado, unica y exclusivamente
las horas debidamente compensadas.

11.- En el evento que tal programacion no se realice, el servidor publico tendra derecho a
descansar dentro del turno elegido, Unica y exclusivamente las horas compensadas efectivamente.

12 - El descanso compensatorio no aplica para quienes disfrutan de vacaciones durante los meses
de febrero, marzo y abril de 2020.

Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Carrera 8 N°15-46, Bogota, D.C. Colombia
Teléfono: 3795750

www.idartes.gov.co
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13.- Ningun funcionario se separara del ejercicio de sus funciones durante los turnos de descanso,
si no ha sido debidamente comunicado el acto administrativo que lo faculta para ello.

14 - Los directivos de cada dependencia deberan certificar por escrito y radicar a través del
Sistema de Gestion Orfeo a mas tardar el dia treinta y uno (31) de marzo de 2020, el
cumplimiento de los requisitos de que trata la presente circular.

Las solicitudes que lleguen posterior a la fecha indicada anteriormente no seran tramitadas y por
lo tanto no podra el funcionario disfrutar del mencionado compensatorio.

En todo caso los jefes inmediatos deberan garantizar la no afectacion en la prestacion del servicio.

Cordialmente,

alina Valencia Toboén
Directora General

Proyecto Mariela Gonzalez Robles— Contratista — Area de Talento Humano ﬁ )
Reviso Robertson Gioncario Alvarado Camacho ~ Profesional Especializado — Aregnde Talento Humar\gﬂhe
Aprobo Adriana Maria Cruz Rivera — Subdirectora Administrativa y Financiera

Visto Bueno: Margarita Rua-Contratista Direccion General ‘P

Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Carrera 8 N°15-46, Bogota, D.C. Colombia
Teléfono: 3795750
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27/4/2020 Correo de Bogota es TIC - Fwd: Comunicacién Oficial Descanso Semana Santa

* Claudia Milena Salazar Cubillos <claudia.salazar@idartes.gov.co>

BOGOTADC

Fwd: Comunicacién Oficial Descanso Semana Santa

Robertson Gioncarlo Alvarado Camacho <robertson.alvarado@idartes.gov.co> 4 de abril de 2020, 15:33
Para: Claudia Milena Salazar Cubillos <claudia.salazar@idartes.gov.co>, Marco Aurelio Villate Poveda <marco.villate@idartes.gov.co>

Robertson Gioncarlo Alvarado Camacho
Buw:; Area Talento Humano
&& Subdireccién Administrativa y Financiera

Instituto Distrital de las Artes - Idartes
‘e BocoTA DG | BOGOTI\

Tel:(571) 3795750 - Ext. 4100

0200

e S IMPRIMES MENOS, AHORRAS PAPEL, REDUCES EL CONSUMO DE ENERGIA P
\f Ry L) Y DISMINUYES LA GENERACION DE RESIDUOS.

pa— —
ente - Kiartes Cuity
El contenido de este correo electronico institucional y los archivos adjuntos que contenga son de caracter confidencial, le solicitamos mantener en reserva la inf ion en general. Al i se le i de la informacion
implicita y debe velar por su confidencialidad. integridad y privacidad. Si usted no es el destinatario o ha recibido este correo por error, por favor inférmelo a su remitente y borre el mensaje original y sus anexos. Esta estrictamente prohibida
su utilizacion, copia, descarga, distribucién, modificacion y/o reproduccion total o parcial sin el permiso expreso del Instituto Distrital de las Artes - Idartes, pues de hacerlo, podria tener consecuencias legales de acuerdo con las normas
vigentes.

---------- Forwarded message ---------
De: Miguel Antonio Paez Delgado <rjusi oo, o
Date: sab., 4 abr. 2020 a las 14:09

Subject: Re: Comunicacion Oficial Descanso Semana Santa
S QOV.Co>

To: Talento Humano <:: Ino@idarte
Cc: Adriana Maria Cruz Rivera <acriara ¢

*c0>, Robertson Gioncarlo Alvarado Camacho <robertson alvarado@

artes.gov.co>

Buenas tardes companeros:

Me permito informar que del 4rea de servicios generales el Unico funcionario de planta soy yo.

En consecuencia, les comento que si deseo tomarme los tres dias de descanso de Semana Santa (segundo turno).
Muchas gracias,

Elvie., 3 abr. 2020 8:13 p. m., Adriana Maria Cruz Rivera <adrana cruz @idartes aov co> escribié:
Cordial saludo apreciado equipo:

Mediante la Circular Interna del catorce (14) de febrero de 2020, la Direccion General establecio al interior del Instituto Distrital de las Artes —
Idartes, dos (2) turnos para el disfrute del descanso compensado en Semana Santa, en el marco de lo establecido en el articulo 2.2.5.5.51 del
Decreto 1083 de 2015.

Posteriormente, a través de correo electronico enviado el diecinueve (19) de marzo de 2020, se decidié que durante la emergencia sanitaria los
funcionarios del Instituto deberian trabajar en casa y se dio por compensado el tiempo para el disfrute de Semana Santa.

En atencion a lo anterior y con el fin de crear un espacio de descanso para los servidores en compaiiia de sus familias, sea esta la oportunidad
para resaltar la capacidad de adaptacién al cambio, la manera como hemos podido superar las barreras de nuestros propios temores y la valentia
de asumir nuevos retos, reconociendo el esfuerzo realizado para el cumplimiento de sus funciones durante estos dias de emergencia y en aras de
garantizar la no afectacion del servicio por parte de la Entidad, se ha decidido otorgar el descanso establecido, en los turnos programados
inicialmente y reportados a la Subdireccion Administrativa y Financiera — Talento Humano, con la finalidad de que los servidores se desconecten del
trabajo en casa.

De acuerdo con lo anterior, se deben tener presentes las siguientes indicaciones para el disfrute del descanso compensado mencionado:
1. El disfrute sera concedido Unicamente a aquellos funcionarios que se acogieron a la compensacién de tiempo para ser disfrutado en
Semana Santa, es decir los que fueron reportados a la Subdireccion Administrativa y Financiera — Talento Humano hasta el dia diecinueve
(19) de febrero de 2020.

2. A los funcionarios que se acojan y deseen disfrutar el turno acordado y reportado, a efectos que se desconecten del trabajo en casa, sus
jefes inmediatos no les asignaran responsabilidades o labores por el término del descanso.

3. Se respetaran los turnos acogidos y reportados por los funcionarios.

4. Quienes no deseen acogerse a los descansos compensados podran, mediante comunicacién o correo electrénico dirigido a sus jefes
inmediatos y con copia a talento humano, informar esta situacion.

5. Los funcionarios que deseen reprogramar su descanso compensado para otra fecha posterior a los turnos fijados, deberan de comun
acuerdo con su superior inmediato acordar la nueva fecha y estos no pueden ser acumulados con otros descansos o permisos.

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=bf70ec6649&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1663075525440278491 &simpl=msg-f%3A16630755254... 1/2



27/4/2020 Correo de Bogota es TIC - Fwd: Comunicacion Oficial Descanso Semana Santa

Teniendo en cuenta lo anterior, se requiere por parte de los Subdirectores, Gerentes y Jefes de Oficina, en coordinacion con sus equipos de trabajo,
envien al correo electrénico talentohumano@idartes.gov.co, la relacion de los funcionarios, que se acogeran a disfrutar del descanso compensado
para semana santa, asi como los que desisten de tomarse el mencionado descanso o turno, y por ultimo el listado de los funcionarios que decidan
reprogramar el mismo, con el objetivo de ajustar los respectivos actos administrativos. Dicha informacion deberé ser enviada a mas tardar el dia
de manana cuatro (4) de abril hasta las 10:00 am.

Agradezco a todos los funcionarios del Instituto Distrital de Las Artes - Idartes, por el compromiso y la dedicacion en estos momentos de trabajo en
casa.

Cordialmente,

Adriana Maria Cruz Rivera

Subdirectora Administrativa y Financiera

Huig
il BOGOT,\ Subdireccién Administrativa y Financiera
08 800GTA OC. Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Tel:(571) 3795750 - Ext. 4000

00©®0

S| IMPRIMES MENOS, AHORRAS PAPEL, REDUCES EL CONSUMO DE ENERGIA P
Y DISMINUYES LA GENERACION DE RESIDUOS.

El contenido de este correo i ity Iy los que contenga son de caracter confidencial, le solicitamos mantener en reserva la informacion en general. Al destinatario se le considera custodio de la
informacion implicita y debe velar por su confidenciali integridad y privaci Si usted no es el destinatario 0 ha recibido este correo por error, por favor inférmelo a su remitente y borre el mensaje original y sus anexos. Esta
estrictamente p su util on, copia, distribucion, modificacion y/o reproduccién total o parcial sin el permiso expreso del Instituto Distrital de las Artes - Idartes, pues de hacerlo, podria tener consecuencias legales de

acuerdo con las normas vigentes.

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=bf70ec6649&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1663075525440278491&simpl=msg-{%3A16630755254 ...  2/2



27/4/2020 Correo de Bogota es TIC - Programacion descansos Semana santa - At. Ciudadano y Gestién documental

Talento Humano <talentohumano@idartes.gov.co>
-
BOGOTADC

Programacién descansos Semana santa - At. Ciudadano y Gestién documental

5a 1€

Viviana Ortiz Bernal <viviana.ortiz@idartes.gov.co> 4 de abril de 2020, 12:27
Para: Talento Humano <talentohumano@idartes.gov.co>
Cc: Adriana Maria Cruz Rivera <adriana.cruz@idartes.gov.co>

Buen dia

Atendiendo a la solicitud enviada, informé que los descansos se programan asi:

Rodrigo Andrés Alvarez Rojas (gestion documental), segundo descanso

Jessica Tatiana Chaves (At Ciudadano) Reprograma las fechas, descansaria el 28,29 y 30 de abril.
Janeth Cristina Basto (Gestion documental) Desiste del descanso. No lo tomara

Viviana Ortiz Bernal reprograma el descanso 18,19 y 20 de junio de 2020

Gracias por su atencion, quedo atenta

o Viviana Ortiz Bernal
r’ H Profesional Esp. Area atencion al ciudadano

g*g Instituto Distrital de las Artes
s e BOGOT’\ Tel: 3795750 Ext 4500
0000

S| IMPRIMES MENOS, AHORRAS PAPEL, REDUCES EL CONSUMO DE ENERGIA P
Y DISMINUYES LA GENERACION DE RESIDUOS.
siros ]

Sostenible - Eif arte de culdar el ambiente - Idartes Culturs Sostenible - El arte. dé euldar ol amblente -
en reserva la informacion en general. Al destinatario se le considera custodio de la

informacion implicita y debe velar por su fi gri y privacidad. Si usted no es el destinatario o ha recibido este correo por error, por favor i asu i y borre el je original y sus anexos. Esta

estrictamente prohibida su utilizacion, copia, descarga, distribucién, modificacion y/o reproduccién total o parcial sin el permiso expreso del Instituto Distrital de las Artes - Idartes, pues de hacerlo, podria tener consecuencias legales de
acuerdo con las normas vigentes.

El contenido de este correo electronico institucional y los archivos adjuntos que contenga son de caracter ial, le

https://mail.google.com/mail/u/2?ik=4dac902ab3&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1663063424723928301 &simpl=msg-f%3A16630634247... 1/1



28/4/2020 Correo de Bogota es TIC - Autorizacion descanso compensado

Claudia Milena Salazar Cubillos <claudia.salazar@idartes.gov.co>

BOGOTADC.

Autorizacion descanso compensado

1 mensaje
Adriana Maria Cruz Rivera <adriana.cruz@idartes.gov.co> 28 de abril de 2020, 17:08
Para: Marco Aurelio Villate Poveda <marco.villate@idartes.gov.co>, Claudia Milena Salazar Cubillos <claudia.salazar@idartes.gov.co>, Robertson Gioncarlo Alvarado Camacho
<robertson.alvarado@idartes.gov.co>

Buenas tardes,

En atencién a la solicitud de reprogramacion del descanso compensado de semana santa de la funcionaria JESSICA CHAVEZ, para los dias 28, 29 y 30 de abril de 2020, emito mi
autorizacién para que la funcionaria disfrute de los tres (3) dias de descanso.

Cordialmente,

Adriana Maria Cruz Rivera

i Subdirectora Administrativa y Financiera
|

' BOGOT’\ Subdireccién Administrativa y Financiera
Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Tel:(571) 3795750 - Ext. 4000

000

o S! IMPRIMES MENOS, AHORRAS PAPEL, REDUCES EL CONSUMO DE ENERGIA t‘)
- Y DISMINUYES LA GENERACION DE RESIDUOS. _;T

‘El atte de culdar of ambients ~ idartes Cultura Sostenible - El arte de cuidar el amblents - idartes Cultura Sostenible - Ef ar

El contenido de este correo electronico institucional y los archivos adjuntos que contenga son de caracter confidencial, le solicitamos mantener en reserva la informacion en general. Al destinatario se le considera custodio de |a
informacién implicita y debe velar por su confi i integri y idad. Si usted no es el destinatario o ha recibido este correo por error, por favor inférmelo a su remitente y borre el mensaje original y sus anexos. Esta
estrictamente prohibida su utilizacion, copia, descarga, distribucién, modificacion y/o reproduccién total o parcial sin el permiso expreso del Instituto Distrital de las Artes - Idartes, pues de hacerlo, podria tener consecuencias legales de
acuerdo con las normas vigentes.
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