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Objetivo: Establecer un documento informativo sobre la propuesta de construccion del Plan Institucional de
Archivos — PINAR, dando cumplimiento a lo establecido en el Decreto 612 de 2018 frente a la integracion de este
plan al Plan de accion y su respectiva publicacion, para el conocimiento de los grupos de valor e interés de la
entidad.

Alcance: Abarcan acciones vinculadas a la planeacion estratégica en materia archivistica para el periodo 2019
- 2023.

Fecha de Aprobacion| Responsable del Documento
Ubicacion
Pendiente Oficina Asesora de Planeacion  |htip://comunicarte.idartes.gov.co/idartes
HISTORICO DE CAMBIOS
Version Fecha de Emision Cambios realizados
01 2018 Emision Inicial
Oficinas Participantes
Direccién General
Oficina Asesora de Planeacion.
Subdireccion Administrativa y Financiera
Elaboré: Revisé: Aprobé: Avalé:
Cecilia Chavez Luz Angela Rodriguez Liliana Valencia Mejia |Luis Fernando Mejia Castro
Contratista Profesional Especializado | Subdirectora Administrativa |  Jefe Oficina Asesora de
Oficina Asesora de Oficina Asesora de y Financiera Planeacion
Planeacion Planeacion
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INTRODUCCION

El Instituto Distrital de las Artes — Idartes - como gestor de las practicas artisticas en Bogota, esta
comprometido con aumentar la confianza de los artistas, gestores y ciudadania en el sector de las
artes en Bogota a través de un esfuerzo continuo de mejora en su gestion con criterios de eficiencia,
eficacia y efectividad.

Dando cumplimiento a esta labor, es necesario contar con instrumentos documentales que permitan
mantener, conservar y preservar los registros y documentos producto de la gestion institucional, por
lo tanto, es necesario contar con un marco de referencia que permita planear la funcién archivistica,
para la mejora de la eficiencia administrativa, generando condiciones Optimas para la garantia del
acceso a la informacion publica para la ciudadania. Siendo este instrumento el Plan Institucional de
Archivos — PINAR-.

Para su formulacién, el Idartes realizara un estudio minucioso para realizar el diagndstico durante el
afo 2018 y 2019, en el cual se evidenciaran los aspectos criticos del manejo de la informacion dentro
de la entidad; en esta priorizacion se atenderan con urgencia la solucién de aspectos criticos que se
deben mejorar en la entidad.

Dentro de éstos aspectos a tener en cuenta, por su orden de prioridad, se tienen los siguientes:

1. Cumplir con la normatividad archivistica en relacién a la elaboracién, aprobacion y puesta en
marcha de los instrumentos archivisticos, tales como las tablas de retencién documental, el
cuadro de clasificacion documental, activos de informacion, el diagndstico integral de archivos,
entre otros.

2. Actualizacion del Programa de Gestién Documental

3. Capacitacion a todos los funcionarios sobre los temas relacionados a la gestion documental
en sus ambientes fisicos y electronicos.

4. Contar con el Sistema Integrado de Conservacion —SIC-.

5. Actualizacion de los procedimientos del proceso de Gestion Documentall.

6. Elaboracion de los programas especificos de acuerdo con la normatividad archivistica vigente.

A partir de esta identificacion, se realizaran los planes y proyectos que permitan la elaboracion de
estrategias internas en el proceso de gestion documental, con el fin que permitan a la entidad
desarrollar de manera planificada, veraz y oportuna la ruta al desarrollo de una gestién documental en
cumplimiento con las normas vigentes en la materia.
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Temas a desarrollar en el presente Plan Institucional de Archivos PINAR:

Introduccion

Identificacion de la situacion actual

Definicion de aspectos criticos

Priorizacion de aspectos criticos y ejes articuladores
Formulacion de la vision estratégica del Plan Institucional de Archivos PINAR
Formulacion de objetivos

Formulacion de planes y proyectos

Construccién del Mapa de Ruta

Construccion de la herramienta de seguimiento y controlada
10. Control de Cambios

11. Glosario

12. Bibliografia

13. Anexos
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