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Decreto  627 2007 Alcaldía Mayor N/A Español X Papel X SI Actas
Actas Consejo Distrital de 

Literatura.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivos de Gestión 

Secretaria Distrital de 

Cultura Recreación y 

Deporte.

Gerencia de 

Literatura

Decreto  627 2007 Alcaldía Mayor N/A Español X Papel X SI Actas
Actas Consejo Distrital de 

Literatura.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivos de Gestión 

Secretaria Distrital de 

Cultura Recreación y 

Deporte.

Gerencia de 

Literatura

Decreto  627 2007 Alcaldía Mayor N/A Español X Papel X SI Actas
Actas Consejo Distrital de 

Literatura.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivos de Gestión 

Secretaria Distrital de 

Cultura Recreación y 

Deporte.

Gerencia de 

Literatura

Decreto  627 2007 Alcaldía Mayor N/A Español X Papel X SI Actas
Actas Consejo Distrital de 

Literatura.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivos de Gestión 

Secretaria Distrital de 

Cultura Recreación y 

Deporte.

Gerencia de 

Literatura

Decreto  627 2007 Alcaldía Mayor N/A Español X Papel X SI Actas
Actas Consejo Distrital de 

Literatura.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivos de Gestión 

Secretaria Distrital de 

Cultura Recreación y 

Deporte.

Gerencia de 

Literatura

Decreto  627 2007 Alcaldía Mayor N/A Español X Papel X SI Actas
Actas Consejo Distrital de 

Literatura.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivos de Gestión 

Secretaria Distrital de 

Cultura Recreación y 

Deporte.

Gerencia de 

Literatura

Decreto  627 2007 Alcaldía Mayor N/A Español X Papel X SI Actas
Actas Mesas Sectoriales 

de Literatura.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivos de Gestión 

Secretaria Distrital de 

Cultura Recreación y 

Deporte.

Gerencia de 

Literatura

Decreto  627 2007 Alcaldía Mayor N/A Español X Papel X SI Actas
Actas Mesas Sectoriales 

de Literatura.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivos de Gestión 

Secretaria Distrital de 

Cultura Recreación y 

Deporte.

Gerencia de 

Literatura

Decreto  627 2007 Alcaldía Mayor N/A Español X Papel X SI Actas
Actas Mesas Sectoriales 

de Literatura.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivos de Gestión 

Secretaria Distrital de 

Cultura Recreación y 

Deporte.

Gerencia de 

Literatura

N/A N/A Español X Papel X SI Informes Informes de Gestion. X Gerencia de Literatura. Disponible
Archivos de Gestión del 

area que recibe el informe.

Gerencia de 

Literatura

N/A N/A Español X Papel X SI Informes Informes de Gestion. X Gerencia de Literatura. Disponible
Archivos de Gestión del 

area que recibe el informe.

Gerencia de 

Literatura

N/A N/A Español X Papel X SI Informes Informes de Gestion. X Gerencia de Literatura. Disponible
Archivos de Gestión del 

area que recibe el informe.

Gerencia de 

Literatura

Gestión Apropiacion para las 

Practicas Artisitcas

1MI-GAPA-PD-02 

(Version2)
Español X Papel X SI Programas

Programas Culturales y 

Artisticos.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Gestión Apropiacion para las 

Practicas Artisitcas

1MI-GAPA-PD-02 

(Version2)
Español X Papel X SI Programas

Programas Culturales y 

Artisticos.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Gestión Apropiacion para las 

Practicas Artisitcas

1MI-GAPA-PD-02 

(Version2)
Español X Papel X SI Programas

Programas Culturales y 

Artisticos.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Gestión Apropiacion para las 

Practicas Artisitcas

1MI-GAPA-PD-02 

(Version2)
Español X Papel X SI Programas

Programas Culturales y 

Artisticos.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Gestión Apropiacion para las 

Practicas Artisitcas

1MI-GAPA-PD-02 

(Version2)
Español X Papel X SI Programas

Programas Programas 

Escrituras Creativas.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Gestión Apropiacion para las 

Practicas Artisitcas

1MI-GAPA-PD-02 

(Version2)
Español X Papel X SI Programas

Programas Programas 

Escrituras Creativas.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Gestión Apropiacion para las 

Practicas Artisitcas

1MI-GAPA-PD-02 

(Version2)
Español X Papel X SI Proyectos

Proyecto Eventos de 

Ciudad.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Gestión Apropiacion para las 

Practicas Artisitcas

1MI-GAPA-PD-02 

(Version2)
Español X Papel X SI Proyectos

Proyecto Eventos de 

Ciudad.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Gestión Apropiacion para las 

Practicas Artisitcas

1MI-GAPA-PD-02 

(Version2)
Español X Papel X SI Proyectos

Proyecto Eventos de 

Ciudad.
X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Apropiación de las Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-PD-04  

(Version 1)
Español X Papel X SI

Publicaciones de Eventos 

Culturales.
N/A X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Apropiación de las Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-PD-04  

(Version 1)
Español X Papel X SI

Publicaciones de Eventos 

Culturales.
N/A X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Apropiación de las Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-PD-04  

(Version 1)
Español X Papel X SI

Publicaciones de Eventos 

Culturales.
N/A X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Apropiación de las Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-PD-04  

(Version 1)
Español X Papel X SI

Publicaciones de Eventos 

Culturales.
N/A X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Apropiación de las Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-PD-04  

(Version 1)
Español X Papel X SI

Publicaciones de Eventos 

Culturales.
N/A X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Apropiación de las Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-PD-04  

(Version 1)
Español X Papel X SI

Publicaciones de Eventos 

Culturales.
N/A X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Apropiación de las Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-PD-04  

(Version 1)
Español X Papel X SI

Publicaciones de Eventos 

Culturales.
N/A X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Apropiación de las Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-PD-04  

(Version 1)
Español X Papel X SI

Publicaciones de Eventos 

Culturales.
N/A X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Apropiación de las Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-PD-04  

(Version 1)
Español X CD X SI

Publicaciones de Eventos 

Culturales.
N/A X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Apropiación de las Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-PD-04  

(Version 1)
Español X Papel X X SI

Publicaciones de Eventos 

Culturales.
N/A X Gerencia de Literatura. Disponible

Archivo deGestion Gerencia 

de Literatura.

Gerencia de 

Literatura

Elaborado por
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Firma
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Responsable Gestión Documental Cargo
Firma

Mauricio Araque Tejada Revisado por

N/A
Registros sonoros y 

audiovisuales

Documentos Fílmicos que 

contienen videos o 

N/A ISBN
Documentos mediante los 

cuales se hace la solicitud 

N/A Cuadernillos
Documento que contiene 

informacion relevante con 

N/A Revistas
Documento que contiene 

noticias e informcion 

N/A PDF  Archivos Definitivos
Documento almacenado en 

medio optico que contiene 

N/A Libros
Documento que contiene 

en forma de texto el relato, 

N/A Plan de distribución
Documento mediante el 

cual se planea la ejecución 

1MI-GAPA-F-17 Remisión
Documento mediante el 

cual se remiten los 

1MI-GAPA-F-21
Licencias de uso de 

fotografías y material de 

Documento donde los 

autores del material que 

1MI-GAPA-F-16 Ficha de ingreso
Documento donde  se 

registra y formaliza la 

N/A
Proyectos  Lectura Bajo los 

Arboles

Documento que contiene la 

informacion de la 

N/A El Día B
Documento donde se 

refleja todo el desarrollo y 

N/A
Talleres de escrituras 

creativa

Documento que relata las 

el desarrollo academico de 

N/A Feria Internacional del libro
Documento que contiene la 

informacion acerca de la 

N/A
Cuadernillos volantes, piezas 

de mano, folletos de 

Documentos publicados 

con informacion relevante y 

N/A
Encuentros Distritales de 

escrituras creativas

Documento que contiene el 

relato de lo sucedido 

N/A Cronogramas
Documento que enuncia 

las actividades y las fechas 

N/A Reporte de Eventos propios
Documento que contiene 

toda la informacion acerca 

N/A Formato de seguimiento
Documento estándar 

formalizado para todas las 

N/A Listado de reporte
Documento que relaciona 

todos los asistentes a cada 

N/A Informe
Documento donde  se 

refleja las actividades 

N/A Comunicación remisoria
Documento mediante el 

cual se remite el informe al 

N/A Listados de asistencia

Es el documento donde se 

refleja la asistencia de los 

invitados y participantes de 

las Mesas Sectoriales de 

N/A Anexos

Son los documentos que 

pueden agregarse al acta 

de la mesa como soporte y 

prueba de esta reunión.

N/A Votos

Documentos mediante los 

cueles se eligen los 

proximos miembros del 

Consejo Distrital de 

N/A
Actas Consejo Distrital de 

Literatura.

Documento que contiene lo 

sucedido, tratado y 

acordado durante la 

realización de las 

N/A Listado de asistencia

Documento donde se 

refleja la asistencia de los 

miembro e invitados al 

Consejo

N/A Plan de medios

Documento mediante el 

cual se hace convocatoria 

para las elecciones de los 

miembros del consejo 

N/A Asamblea Anual de Literatura

Documento donde se relata 

todo el desarrollo de la 

asamblea general que se 

lleva a cabo anualmente; 

N/A Comunicaciones oficiales

Documentos que reflejan la 

gestión de las actividades 

desarrolladas en el marco 

de la realizacion del  

N/A
Acta Consejo Distrital de 

Literatura.

Dcumento que contiene lo 

sucedido, tratado y 

acordado durante la 

realizacion del Consejo 

Distrital de Literatura.

Custodio de la 

información

Estado de la 

información

Localización del 

documento o del 

activo de 

información

Publicada en 

(link página 

web)

Área / 

Depende

nciaNombre del registro o 

documento de archivo DefiniciónNorma, función o proceso

 Código del 

Procedimiento

 Código del 

Formato

Tipo documental Tipo de Soporte (medio de conservación y/o soporte)    

Tipo de 

Origen Clasificación documental

Estado y custodia de la información (Disponibilidad)       

Descripción del soporte
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