
Idioma Análogo Digital
Electróni

co

Descripci

ón del 

Soporte

Presenta

ción de la 

informaci

ón 

(formato)

Interno Externo Mixto

Cuenta 

con 

clasificac

ión

SÍ / NO

Serie  Subserie

Descripci

ón de la 

categoría 

de 

informaci

ón

Pública
Clasificad

a

Reservad

a

Decreto  

627 2007 

Alcaldía 

Mayor

N/A Español X Papel. X SI Actas 

Actas del 

Consejo 

Distrital de 

Artes 

Audiovisual

es.

X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Secretaria 

Distrital de 

Cultura, 

Recreación y 

Deporte.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Decreto  

627 2007 

Alcaldía 

Mayor

N/A Español X Papel. X SI Actas 

Actas del 

Consejo 

Distrital de 

Artes 

Audiovisual

es.

X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Secretaria 

Distrital de 

Cultura, 

Recreación y 

Deporte.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Decreto  

627 2007 

Alcaldía 

Mayor

N/A Español X Papel. X SI Actas 

Actas del 

Consejo 

Distrital de 

Artes 

Audiovisual

es.

X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Secretaria 

Distrital de 

Cultura, 

Recreación y 

Deporte.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Decreto  

627 2007 

Alcaldía 

Mayor

N/A Español X Papel. X SI Actas 

Actas del 

Consejo 

Distrital de 

Artes 

Audiovisual

es.

X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Secretaria 

Distrital de 

Cultura, 

Recreación y 

Deporte.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Decreto  

627 2007 

Alcaldía 

Mayor

N/A Español X Papel. X SI Actas 

Actas del 

Consejo 

Distrital de 

Artes 

Audiovisual

es.

X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Secretaria 

Distrital de 

Cultura, 

Recreación y 

Deporte.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Decreto  

627 2007 

Alcaldía 

Mayor

N/A Español X Papel. X SI Actas 

Actas del 

Consejo 

Distrital de 

Artes 

Audiovisual

es.

X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Secretaria 

Distrital de 

Cultura, 

Recreación y 

Deporte.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Apropiación 

de las 

Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X Papel. X SI

Catalogos 

de Eventos 

Culturales.

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Apropiación 

de las 

Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X Papel. X SI

Catalogos 

de Eventos 

Culturales.

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Apropiación 

de las 

Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X Papel. X SI

Catalogos 

de Eventos 

Culturales.

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Apropiación 

de las 

Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X Papel. X SI

Catalogos 

de Eventos 

Culturales.

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Apropiación 

de las 

Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X CD X SI

Catalogos 

de Eventos 

Culturales.

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Apropiación 

de las 

Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X Papel. X SI

Catalogos 

de Eventos 

Culturales.

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Apropiación 

de las 

Prácticas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X CD X SI

Catalogos 

de Eventos 

Culturales.

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

N/A N/A Español X Papel. X SI Informes 
Informes de 

Gestion
X

Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestión del 

area que recibe 

el informe.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Documentos Fílmicos

que contienen videos o

grabaciones de audio de

los festivales o los

eventos realizados por 

Documento donde se

refleja las actividades

desarrolladas por parte

de la subdirección, área

u oficina.

Documento donde los

autores del material que

contienen los catalogos,

autorizan al Instituto a

hacer uso y distribución 

Documento donde los

autores del material que

contienen los catalogos,

autorizan al Instituto a

hacer uso y distribución 

Documento mediante el

cual se planea la

ejecución de la

distribución de los

ejemplares, realizando el 

Documento mediante el

cual se remiten los

ejemplares a cada una

de las entidades

incluidas en el plan de 

Documento almacenado

en medio optico que

contiene el material

definitivo del catalogo

para ser impreso 

Es el documento que

contiene en forma

organizada el listado de

fechas, actividades y

descripcion de las 

Dcumento que contiene

lo sucedido, tratado y

acordado durante la

realizacion del consejo

Distrital de Artes

Audiovisuales.

Documento mediante el

cual se hace la invitación

formal a cada los

miembros e invitados al

Consejo Distrital de Artes

Audiovisuales.

Documento donde se

relata todo el desarrollo

de la asamblea general

que se lleva a cabo

anualmente; junto a

estas pueden ir anexos

como fotografiás y 

Documento que contiene

el relato de las

actividades realizadas

por los miembros del

consejo en el marco de la

Realizacion del Consejo

Distrital de Artes 

Documento donde se

refleja la asistencia de

los miembro e invitados

al Consejo 

Documentos que reflejan

la gestión de las

actividades desarrolladas

en el marco de la

realizacion del  Consejo.

PDF  Archivos 

Definitivos

Catálogos

Registros sonoros y 

audiovisuales

Informe

Listados de asistencia

Comunicaciones oficiales

Licencias de uso de 

fotografías y material de 

archivo

Ficha de ingreso

Plan de distribución

Remisión

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Acta Consejo Distrital de 

Artes Audiovisuale.

Citación

Relatoría de la asamblea

Actividades del Consejo

1MI-GAPA-F-21

1MI-GAPA-F-16

N/A

1MI-GAPA-F-17

Custodio 

de la 

informaci

ón

Estado 

de la 

informaci

ón

Localización 

del 

documento 

o del activo 

de 

información

Publicada 

en (link 

página 

web)

Área / 

Depende

ncia
Nombre del registro 

o documento de 

archivo

Definición

Norma, 

función o 

proceso

 Código 

del 

Procedim

iento

 Código del Formato

Tipo documental Tipo de Soporte (medio de conservación y/o soporte)    Tipo de Origen Clasificación documental
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)       
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Apropiacion 

Practicas 

artisticas

1MI-GAPA-

PD-02  

(Version 2)

Español X Papel. X SI

Memorias 

Eventos y 

Jornadas 

Culturales 

Talleres, 

Conferenci

as y 

Seminarios

X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Apropiacion 

Practicas 

artisticas

1MI-GAPA-

PD-02  

(Version 2)

Español X Papel. X SI

Memorias 

Eventos y 

Jornadas 

Culturales 

Talleres, 

Conferenci

as y 

Seminarios

X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Apropiacion 

Practicas 

artisticas

1MI-GAPA-

PD-02  

(Version 2)

Español X Papel. X SI

Memorias 

Eventos y 

Jornadas 

Culturales 

Talleres, 

Conferenci

as y 

Seminarios

X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Apropiacion 

Practicas 

artisticas

1MI-GAPA-

PD-02  

(Version 2)

Español X Papel. X SI

Memorias 

Eventos y 

Jornadas 

Culturales 

Talleres, 

Conferenci

as y 

Seminarios

X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Apropiacion 

Practicas 

artisticas

1MI-GAPA-

PD-02  

(Version 2)

Español X Papel. X SI

Memorias 

Eventos y 

Jornadas 

Culturales 

Talleres, 

Conferenci

as y 

Seminarios

X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Apropiacion 

Practicas 

artisticas

1MI-GAPA-

PD-02  

(Version 2)

Español X Papel. X SI

Memorias 

Eventos y 

Jornadas 

Culturales 

Talleres, 

Conferenci

as y 

Seminarios

X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Apropiacion 

Practicas 

artisticas

1MI-GAPA-

PD-02  

(Version 2)

Español X Papel. X SI Programas 

Programaci

on 

Cinemateca

X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Gestión 

para el 

Fomento a 

las 

Practicas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X Papel. X SI

Publicacion

es Eventos 

Culturales

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Gestión 

para el 

Fomento a 

las 

Practicas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X Papel. X SI

Publicacion

es Eventos 

Culturales

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Gestión 

para el 

Fomento a 

las 

Practicas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X Papel. X SI

Publicacion

es Eventos 

Culturales

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Gestión 

para el 

Fomento a 

las 

Practicas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X Papel. X SI

Publicacion

es Eventos 

Culturales

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Gestión 

para el 

Fomento a 

las 

Practicas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X Papel. X SI

Publicacion

es Eventos 

Culturales

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Gestión 

para el 

Fomento a 

las 

Practicas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X Papel. X SI

Publicacion

es Eventos 

Culturales

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Gestión 

para el 

Fomento a 

las 

Practicas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X Papel. X SI

Publicacion

es Eventos 

Culturales

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Gestión 

para el 

Fomento a 

las 

Practicas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X Papel. X SI

Publicacion

es Eventos 

Culturales

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Gestión 

para el 

Fomento a 

las 

Practicas 

Artísticas

1MI-GAPA-

PD-04  

(Version 1)

Español X CD X SI

Publicacion

es Eventos 

Culturales

N/A X
Gestion 

Documental
Disponible

Archivos de 

Gestion 

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuales.

Gerencia de 

Artes 

Audiovisuale

s

Elaborado por

Cargo

Firma

Documento mediante el

cual se remiten los

ejemplares a cada una

de las entidades

incluidas en el plan de

distribución.

Documento almacenado

en medio optico que

contiene el material

definitivo dela publicacion 

para ser impreso

encuadernado y 

Documento que contiene

en forma de texto el

relato, el analisis de

resultados y/o

investigaciones sociales

acerca del desarrollo de 

Documento que contiene

informacion relevante

con imagenes y

fotografias acerca del

desarrollo de los

festivales y eventos 

Documento que contiene

noticias e informcion

novedosa acerca de los

festivales y eventos de

culturales y Artisticos

realizados por el Instituto.

Documentos Fílmicos

que contienen videos o

grabaciones de audio de

los festivales o eventos

realizados por parte de la

gerencia.

Es el Documento

mediante el cual se

solicita el pago pactado

dentro del contrato.

Documento que valida y

certifica la obligación del

pago de la seguridad

social por parte del

contratista

Documento que enuncia

toda la programacion

durante un periodo de

tiempo de las

proyecciones filmicas de 

Documento donde los

autores del material que

contienen las

publicaciones, autorizan

al Instituto a hacer uso y

distribución de este 

Documento donde se

registra y formaliza la

entrega de los insumos

para su debido ingreso al

almacén.

Documento mediante el

cual se planea la

ejecución de la

distribución de los

ejemplares de las

publicaciones, realizando 

Documento donde el

tallerista relaciona todo la

programación 

pedagogica a desarrollar

y su respectivo 

Documento suscrito por

el ordenador del gasto,

dirigido a la Oficina

Asesora Jurídicacon el

fin de solicitar la revisión 

Certificación suscrita por

el responsable y

profesional del área de

talento humano,mediante

el cual se acredita la 

Documento donde se

refleja la forma por la

cual se desarrollan las

actividades reflejadas y

pactadas en el contrato.

Libros

Cuadernillos

Revistas

Registros sonoros y 

audiovisuales

Cuenta

Parafiscales

Listado

Licencias de uso de 

fotografías y material de 

archivo

Ficha de ingreso

Plan de distribución

Propuesta del tallerista

Solicitud de elaboración 

del contrato

1MI-GAPA-F-16

N/A

1MI-GAPA-F-17

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

1MI-GAPA-F-21

N/A

N/A

Remisión

PDF  Archivos 

Definitivos

Mauricio Araque Tejada
Revisado por

1AP-GJU-F-15

N/A

Certificación del gerente 

de audiovisuales

Informes para pago

Responsable Gestión Documental
Cargo

N/A

N/A

Firma
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Lugar y Fecha


