GESTION DOCUMENTAL

Cédigo: 8AP-GDO-F-17

CUADRO DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL - REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

Fecha: 15/04/2016

Version: 2
Tipo de Soporte (medio de conservacion | Tipo de Estado y custodiade la O
Tipo /o soporte) Origen Cl del soporte
P porte) — Localizacion
ntaci del Publicada
Nombre del 6n de Custodio documentoo | en (link | Area/
registro o Elec la Cuenta con Descripcion de la dela Estado de la | del activo de | pagina | Depende
Norma, funcién o Codigo del Cédigo del documento de Anal| Digi | tron | Descripcion del | infor |Intern | Exter|  clasificacién categoria de web) | ncia
proceso imie Formato archivo Definicién Idioma | ogo | tal | ico Soporte aci o no SI /N Serie Subserie i Plblica Reservada on
Archivos de
oo Gestion
) Sucedido, tratado y Gerencia Secretaria | Gerencia de
Acta Consefo Distrtal de
Decreto 627 2007 Alaldia NiA NA | Conselo Disttal ¢ | acordado durante la Espafiol | X Papel X si Actas Actas del Comselo pisual X de Arte Disponible Distital de | Arte
or realizacion del consejo g Dramatico. Cultura, | Dramatico
Distrita de Arte Dramatico r
Deporte.
Archivos de
Documento mediante el Gestion
) cual se hace la invtacion Gerencia Secretaria | Gerencia de
Decreto 627 2007 Alaldia NA NA Citacion formal a cada los miembros| Espafiol | X Papel X si Actas Actas de) Comselo pisual X de Arte Disponible Distrtal de | Arte
or einvitados al Consejo g Dramatico. Cultura, | Dramatico
Distrita de Arte Dramatico r
Deporte.
Documento donde se relata Archivos de
todo el desarrollo de fa Gestion
) asamblea general que se Gerencia Secretaria | Gerencia de
Decreto 627 2007 Alaldia NiA NA Relatoria de la asamblea |lleva a cabo anualmente; | Espariol | X Papel x si Actas Actas dol Conselo Distal x de Arte Disponible Distitalde | Arte
yor junto a estas puedenir - Dramaico, Cultra, | Dramético
ex0s como fologralids y ony
grabaciones de audio, Deporte.
Documento que contiene el Archivos de
relato de las actvidades Gestion
) realizadas por los Gerencia Secretaria | Gerencia de
Decreto 627 2007 Alaldia NiA NA Actividades del Consejo | miembros del consejo en el | Espariol | X Papel x si Actas Actas dol Conselo Disual x de Arte Disponible Distitalde | Arte
yor marco de Ia Realizacion del - Dramaico, Cultwra, | Dramético
Consejo Distital de Arte ony
Dramatico. Deporte.
Archivos de
Documenta doe se Gorenca Sancir | Gereniade
Decreto 627 2007 Alcaldia reflejala asistencia de los Actas del Consefo Distrital
ko NA NA Listados de asistencia [(Elei2la asistenciadelos | o gy | Papel x si Actas 2 del Conselo Dis x de Arte Disponible Distital de | Arte
oo Dramatico. Culra, | Dramético
Deporte.
Archivos de
Documentos que refiejan la Gestion
) jestion de las actvidades Gerencia Secretaria | Gerencia de
Decreto 627 2007 Alaldia NiA NiA Comunicaciones oficiales | desarrolladas en el marco | Espafiol | X Papel x | x si Actas Actas dol Consefo Distal X de Arte Disponible Distrtal de | Arte
yor e a realizacion del - Dramatico Cultra, | Dramético
Consejo. y
Deporte.
Deumento que contiene fo Archivos de
Decreto 627 2007 Aleadia acordado durante la Actas Mesas Sectoriles
Mayor NA A Actas realizacion de las Mesas | ESPaiol | X Papel x sl Actas de Arte Dramaiico x e Disponible Dial e |
Sectoriales de Are ramaico. Culra, | Dramético
atico Y
Deporte.
Archivos de
Decreto 627 2007 Alcaldia refcja la asistencia de los _ Actas Mesas Sectoriales
NA Listados de asist Actas
ik NA istados de asistencia[[*19312aSenia b 05 | £opanol | x Papel x si 125 Mesas Sectora x de o Disponible o do | Mo
mesas sectoriales. ramaico uture, | Dramético
Y
Deporte.
Archivos de
ueden agregarse al acta
Decreto 627 2007 Aleldia N A Anexos fueden 20rea Esparol | Papel X si Actas ctas Mesas Sectoriles X de Arte Disporible Disrialde | Ate
Mayor de la mesa como soporte y de Arte Dramatico S - orme
o oo ramaico ulura, | Dramético
Y
Deporte.
Documento donde los
5 : ¢ contienenlos catalogos,
Aproplacion de [as Préctcas| 4 apa pp.0s (Version1) | IMFGAPAF-2L | fotogralias y material de O cer| Espanol | x Papel x si Catalogos de Eventos NA x de Arte Disponible Gerenciade | Arte
Atistcas. asyma autorizan al Intiuto a hacer Cultrales. o o | oramé
uso y distribucion de este ramatico. ramatico
usoy o Dramatico




Documento donde los

autores del material que Archivos
6 4 Cononen os catlogs Catalogos de Event Gerencia Gestion | Gerencia de
Apropiacién de las Prcticas| .\ ¢ apa pp.oa (version 1) IM-GAPAF-16 Ficha de ingreso " cer| Espanol | X Papel si atelogos de Eventos NiA de Arte Disponible Gerencia de
Artisticas autorizan al Istituto a hacer Culurales. p
! Dramatico. Ate | Dramatico
usoy distribucion de este
Dramatico
Documento mediante el
Avchivos de
A parmishenin .
Apropiacion delas Practicas| y\ ¢rpa pp.04 (version 1) NA Plan de distribucion Espaiiol | X Papel sl o NA de Arte Disponible Gerenciade | Arte
Artisticas ejemplares, realizando el Culurales.
Geposito logaly Dramatico. Ate | Dramatico
distribucion segan el plan Dramatico
Documento mediante el Archivos de
X ) cual se remiten los Catalogos de Event Gerencia Gestion | Gerencia de
Apropiacin de 1as Pracicas| . zpa.pD-04 (Version 1) IM-GAPA-F-17 Remisién ejemplares a cadaunade | Espaiol | X Papel si g e emos NiA de Arte Disponible Gerenciade | Arte
Artsticas las entidades incluidas en Dramatico. Ate | Dramatico
el plan de distribucion. Dramatico
Documento almacenado en
Archivos de
Pt e S
Apropiacion delas Practicas| y\ crpa pp.04 (version 1) NA PDF Archivos Definitivos | Espafiol | X co sl o NA de Arte Disponible Gerenciade | Arte
Artisticas catalogo para ser impreso Culurales.
Dramatico. Ate | Dramatico
encuadernado y distribuido Ormaico
luego de ser aprobado.
Es el documento que
contiene en forma. archivos de
organizada el listado de
6n de las Préc fechas, actividades y Catalogos de Eventos Gerencia Gestion | Gerencia de
Apropiacion de las Précticas| .\ G apa pD-04 (Version 1) NIA Catélogos " Espariol | X Papel sl o NIA e Arte Disponible Gerenciade | Arte
Artisticas descripcion de las mismas, Culurales. s
Dramatico. Ate | Dramatico
realizadas en un festival o rmco
evento cultural realizado
por e Insttuto
Documentos Filmicos que archivos de
contienen videos o
Apropiacion de las Précticas, Registros sonoros y | grabaciones de audio de Catalogos de Eventos Cerencia Sestion | Gerencia de
‘Artisticas. IMI-GAPA-PD-04 (Version 1) NIA ‘audiovisuales los festivales o los eventos | EsPaiol | X cD sl Culturales, NIA de Arte Disponible Gerenciade | Atte
Dramatico. Ate | Dramatico
realizados por parte de la
Dramatico
gerencia
Documento donde se Avchivos de
refleja las actividades Gerencia Gesiion del | Gerencia de
NA NA NiA Informe desarolladas por parte de | Espafiol | X Papel si Informes Informes de Gestion de Arie Disponible area que Arte
la subdireccion, drea u Dramatico. recbeel | Dramtico
oficina. informe
Documento donde los
autores del material que Archivos d
. X Licencias deusode | contienen las b o Event Gerencia Gestion | Gerencia de
Apropiacion de s PrACHCas| 131, GAPA-PD-04 (Version 1) IMLGAPA-F-21 | fotografias y material de | publicaciones, autorizanal | Espatiol | X Papel si e e " NiA e Arte Disponible Gerenciade | Arte
isticas. archivo Instituto a hacer uso y Dramatico. Dramatico
distribucion de este Dramatico
material.
Documento donde se Archivos d
) ) registray formaliza la b o Event Gerencia Gestion | Gerencia de
Apropiacion de s PrACHCaS| 131, GAPA-PD-04 (Version 1) IM-GAPA-F-16 Ficha de ingreso insumos | Espatiol | X Papel si e e NiA e Arte Disponible Gerenciade | Arte
sticas para su debido ingreso al Dramatico. Dramético
almacén. Dramatico
Documento mediante el
cual se planea la ejecucion Archivos d
) ) de la distribucion de los b o Event Gerencia Gestion | Gerencia de
Aﬂ“’l"a”:'r‘l?? las Practicas| )\ apa-PD-04 (Version 1) NA Plan de distribucion ejemplares de las Espaiiol | X Papel sl il NA e Arte Disponible Gerenciade |  Arte
sticas publicaciones, realizando el Dramatico. Dramético
deposito legal y la Dramatico
distribucién segun el plan.
Documento mediante el Archivos de
X § cual se remiten los b o Event Gerencia Gestion | Gerencia de
Apropiacion de s PrACHCas| 131, 6APA-PD-04 (version 1) IM-GAPA-F-17 Remision ejemplares a cada una de | Espariol | X Papel si e e 0 NiA e Arte Disponible Gerenciade | Arte
isticas, las entidades incluidas en Dramatico. Arte Dramatico
el plan de distribucien. Dramatico
Documento almacenado en
‘medio optico que contiene Archivos de
X § el material definiivo dela. b o Event Gerencia Gestion | Gerencia de
Roropiacén de a2 PrACUESs| 1y, pp, .04 (version 1 A PDF Archivos Defiivos|  publicacion paraser | Esparol | X Papel s ubcaciones do Eventos A e Arte Disponible Geronciade|  Ate
isticas impreso encuadernado y Dramatico. Arte Dramatico
distribuido luego de ser Dramatico
forma de texto el relato, el archivos de
analisis de resultados ylo
X X restnaciones coot b do Event Gerencia Gestion | Gerencia de
Apropiacion de las Practicas| . ¢ Apa pp.0a (version 1) NIA Libros o Espariol | X Papel sl ublicaciones de Eventos NIA e Arte Disponible Gerenciade | Arte
Artisticas acerca del desarrallo de los Culturales, p
Dramatico. Ate | Dramatico
festivales y los eventos
Dramatico

culturales y artsticos

realizados por el Insi




Documento que contiene

imagenes y foograias. Archivos
Apropiacien de Ias Prcicas . Publicaciones de Eventos Gerencia Gestion | Gerencia de
on de as| IMLGAPA-PD-04 (Version 1) NA Cuadernilos | acerca del desarrolo de os| Espanol | X papel s ciones de NA Serenc Disponie o Sestion
festivales y eventos S ©
ramaiico Ate | Draméico
Artsicos y culurales
Dramatico
realizados por el Insttuto
Documento que coniene
noticias e informcion Archivos
Apropiacien de Ias Prcicas novedosa acerca de los publicaciones de Eventos Gerencia Gesion | Gerencia de.
on de s IMLGAPA-PD-04 (Version 1) NA Revistas e oo e | Esparal | x Papel s clones de NA de Arte Dispornible Gerenciade | Arte
culurales y Artisticos Dramaico, Ate | Draméico
realizados por el Instuto. Dramaiico
Documentos Filmicos que
contienen videos o Archivos de
Apropiacien de Ias Prcicas Registros sonorosy | grabaciones de audio de publicaciones de Eventos Gerencia esion | Gerencia de
Anisicas IM-GAPA-PD-04 (Version 1) A audiovisuales Tos festvales o evenios | EsPanol | X co si Coltuales. A de Arle Disponible Gerenciade | Arte
realizados por parte de la Dramaico, Ate | Draméico
Dramaiico

Revisad
Elaborado por Mauricio Araque Teiada evisado por
c
cuso Gestion Documental argo
Firma Firma
. L
Lugar y Fecha Bogoté, Abil 2016 ugary Fecha




