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Norma, funcién o
proceso

Codigo del
Procedimiento

Cédigo del
Formato

Tipo documental

Tipo de Soporte (medio de conservacion y/o soporte)

Tipo de Origen

Clasificacion documental

Estado y custodia de la informacién (Disponibilidad)

Descripcion del soporte

ustodio

Nombre del
registro o
documento de
archivo

Definicion

Idioma

Anal
ogo

Digi
tal

Elec
tron
ico

Descripeion del
Soporte

Presentacion de
lainformacion
(formato)

Interno

Externo

Mixto

Cuenta con
clasificacion
si/NO

Serie

Subserie

Descripcion de la
categoria de
informacion

Publica

Clasifica
da

Reserva

dela
informac
ion

Estado de la
informacion

Localizacion del
documento o del

informacion

Publicada en
(ink pagina
eb)

Area/
Dependencia

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-01
(Version 2)

E5 un documento
emitdo por el

funcionario judicial (uez
o

magistrado), en el cual
admite la

demanda y que debe ser
notificado al demandado

Espariol

>

Papel

sl

Acciones
Constitucionales.

‘Accion de Tutela.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-01

(Version 2)

Demanda

Es el documento escrito

pretensiones ante el juez
competente con el fin de
reclamar

unos presuntos derechos|

que
considera e han sido

vulnerados,
con el fin de solicitar que:

pretensiones.

Espariol

>

Papel

sl

Acciones
Constitucionales.

‘Accion de Tutela.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-01

(Version 2)

Notificacion de la
Demanda.

Es un documento por
medio del

parte pasiva,
que contraella cursa una
ion.

Espariol

x

Papel

s

Acciones
Constitucionales.

Accion de Tutela.

Oficina
Asesora

Disponible

Archivos de.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-01

(Version 2)

Oficio de Traslado
Competente.

Comunicaci6n oficial por
medio de
la cual quien recibe la
notificacion

Espariol

Papel

s

Acciones
Constitucionales.

Accion de Tutela.

Oficina
Asesora

Disponible

Archivos de.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-01

(Version 2)

instrumento en el que
se fjala extensiony
limites de la

facultad que una
persona da a otra,
llamada representante o
apoderado,

para que obre en
nombre y por

cuenta de aguella

Espariol

Papel

El

Acciones
Constitucionales.

Accion de Tutela.

Oficina
Asesora
Juridica.

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-01

(Version 2)

Comunicacion Oficial.

‘Comunicacién oficial por
medio de

la cual el abogado
solicita

antecedentes ala(s)
oficinas)

Espafiol

Papel

Acciones
Constitucionales.

‘Accion de Tutela.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de
Gestion del Area
Competente.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
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1AP-GIU-PD-01

(Version 2)

Antecedentes

Se trata de informacion

ela
entidad o dependencia
competente,
ue sirve para ampliar el
conocimiento sobre el
asunto de

que trata la demanda.

Espariol

Papel

El

Acciones
Constitucionales.

Accion de Tutela.

Oficina
Asesora
Juridica.

Disponible

Archivos de.

uridica

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
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1AP-GIU-PD-01

(Version 2)

Contestaci6n de la
demanda

Es el documento, que
realiz:

apoderado a cargo con
el fin de

ejercer el derechoala
defensa de la

entidad representada, en
la cual

puede proponer
excepciones,

allanarse a las
pretensiones de la
demanda, allegar o

Espariol

x

Papel

El

Acciones
Constitucionales.

‘Accion de Tutela.

Oficina
Asesora
Juridica.

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
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1AP-GIU-PD-01

(Version 2)

Comunicacion Oficial.

mediante la

cual el abogado allega

las pruebas

que pretende hacer valer
nte el

Juzgado.

Espariol

x

Papel

El

Acciones
Constitucionales.

‘Accion de Tutela.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-01

(Version 2)

Pruebas

Son los soportes
textuales,

sonoros, audiovisuales,
entre otros;

que sirven para
demostrar la

veracidad de los hechos.

Espafiol

Papely Discos
Opticos

Acciones
Constitucionales.

‘Accion de Tutela.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica.




Gestion Juridicay
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1AP-GJU-PD-01 (Version 2)

Alegatos de
conclusion

Documento en el cual el
abogado
efectiia un andlisis del

proceso, de
las pretenciones,

de solicitarle al juez un
?

o
Favorable.

Espafiol

Papel

El

Acciones
Constitucionales.

‘Accion de Tutela.

Oficina
Asesora
Juridica.

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-01 (Version2)

Fallo Primera
Instancia.

el pronunciamiento
judicial de fondo

Sobre el caso sometido a
controversia emitido por
el

funcionario judicial en

imera
instancia, que decide
sobre las
pretensiones de las
partes,

declarando como
propuesta en

uicio y como inexistente:
o

existente el derecho
invocado

dispone los eventuales

efectos
consiguientes. Este fallo
es

susceptible de recurso.

Espariol

>

Papel

sl

Acciones
Constitucionales.

Accion de Tutela.

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
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Comunicacion Oficial.

Documento mediante el
cual el

despacho judicial
informa a la

entidad que se ha
proferido el fallo

de primera instancia.

Espariol

Papel

s

Acciones
Constitucionales.

Accion de Tutela.

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual,

1AP-GIU-PD-01  (Version 2)

Recurso de Apelacion.

procesal que

tienen las partes para

soliciar, al

superior, que revise las
dictad:

el curso
del proceso, conla
finalidad de

obtener su aclaracion,
moificacion

juridico.

Espafiol

Papel

Acciones
Constitucionales.

‘Accion de Tutela.

Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual,

1AP-GIU-PD-01  (Version 2)

Pruebas

Sonlos soportes.
textuales,
sonoros, audiovisuales,
entre otros;

veracidad de los hechos.

Espafiol

Papely Discos
Opticos

Acciones
Constitucionales.

‘Accion de Tutela.

Oficina

Asesora
Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
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1AP-GIU-PD-01  (Version 2)

Fallo Segunda
Instancia

Documento mediante el
cual se hace el
pronunciamiento judicial
de fondo sobre el caso
sometido a controversia
emitido por el funcionario|
judicial en segunda

g
2

como inexistente o

eventuales efectos.
consiguientes. Este fallo
ceptible de

Espariol

Papel

El

Acciones
Constitucionales.

Accion de Tutela.

Oficina
Asesora
Juridica.

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
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1AP-GIU-PD-01 (Version2)

Comunicacion Oficial.

Espafiol

Papel

Acciones
Constitucionales.

‘Accion de Tutela.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
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esolucion del
Cumplimiento del
Falo

(Acto administraiivo en el
el

competente en dar

cumplimiento al

fallo legaliza el

cumplimiento del

Mismo

Espafiol

Papel

Acciones
Constitucionales.

‘Accion de Tutela.

Juridica,

Disponible

Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-01  (Version 2)

Comunicacion Oficial.

Es el documento por
io de

El cual se le informa al
demandante, que
mediante Acto
Administrativo, se ha
dad

cumplimiento al fallo
proferido por
el despacho judicial.

Espafiol

Papel

El

Acciones
Constitucionales.

‘Accion de Tutela.

Oficina

Asesora
Juridica.

Disponible

Demandante

Oficina Asesora
uridica.




Es el diocumento por
medio de

El cual el apoderado Oficina. Despacho Judicial
Gestion Juridicay | \p G3u.pD-01  (Version 2) NIA Comunicacion Oficial. |informa a la Espariol Papel sl hcciones Accion de Tutela Asesora | Disponible Responsable del | OcinaAsesora
Contactual autoridad competente Consttucionales. Juridica. Proceso. Juridica
sobre el
fallo.
Documento mediante ef P
Gestion Juridica Citacion Comite de | cual se convoca a los _ Actas de Comite de Oficina Asesora | Oficina Asesora
Contactal, | |AP-GIL-PD0L (Version2) NA Conciliacion. participantes del comit¢ | Espafiol Papel st Actas Conciliacion. Asesora | Disponible Juridica Juridica.
de conciliacion. Juridica.
Documento en el que
deja constancia, una
relacion sucinta de-
las deliberaciones y
plasma las decisiones
adoptada por el Comité y| Oficina
Gestion Juridicay |50 631.pp.01  (Version 2) NIA Acta Comite Intemo de| o noivacion, €1 acta Espatiol Papel sl Actas Actas de Comite de Asesora Disponible Oficina Asesora | - Oficina Asesora
Contractual. Conciliacion. debe ser suscrita por los. Conciliacion. Juridica, uridica Juridica.
Miembros Permanentes
que asisteron al
respectivo Comité y por
quién ejerza la
Secretaria Técnica.
5 un documento en
donde se
presenta una descripeion,
a
situacion de la entidad
al
proceso
correspondiente, y hace
recomendaciones para Ofcina
Gestion Juridicay |1\, 531.pp.01 (Version2) NIA F.ccna TTcmca de | an Espariol papel s Actas Actas de Comite de asesora | Disponible Oficina Asesora | Oficina Asesora
Contractual. onciliacion. tenidas en cuenta Conciliacion. Juridica, uridica Juridica.
durante el Comit
Interno de Conciliacion,
donde se
ha de fijar la decision de
Ia endad
rente a las audiencias
de pacto o
Conciacién
Es el documento que
da cuenta de lo oficing.
Direccionamiento sucedido, tratado o Actas del Consejo Oficina Asesora | Oficina Asesora
e ol |IESDEFPD0L  (Version 1) NA Acta Consefo Diectivo SUCSCHI0. Ual2d0 0 | ¢y Papel si Actas $ del Con psesoa | Dispnile ina Ases ina Ases
realizacion del Consejo uridica.
Directivo
&5 e documento donde P~
Direccionamiento se relacionan todos los Actas del Conselo Oficina Asesora | Oficina Asesora
Esuategico Instucional | 1ES'DEFPD-0L - (Version 1) A Listado de ASISIENGi | o igienies a al conseio | ESPaNOl Papel s Actas Direcive Asesora | Disporible Juridica Juridica
girectivo
Es e docmento que
onten todo o acordado Ofcina
Oreccionamieno | e oeon o1 verson A Acuerdos d Conseio. |y esdones oaane | Esparil papet o s Actas del Conselo Quere | cisponte Oficina Asesora | Oficina Asesora
Estategico Insitucional s Ditectivo fsesora Juridica Juridica
girectivo
Docuemento mediante el
ial se hace la solicitud Oficina
Geston udicay | 165 pEPD.01  (Version 1) A o e e e | Espancl Papel si Conceptos Conceptos uridicos Asesora | Disponible Ofcha psesora. | Oficna Asesora
juridica para emitir un Juridica.
concepto juridico.
Es el documento que
las posibles Oficina.
Gestion Juridicay |16 peypp.o1  (version 1) NIA Concepto Juridico. | consecuencias legales Espafiol Papel El Conceptos Conceptos Juridicos Asesora Disponible Oficina Asesora | - Oficina Asesora
Contractual je la actuacion o Juridica. Juridica Juridica.
‘compratamiento de una
persona o entidad.
Documento mediarte ofcina
S eomacu | |IESDEIPDOL (version1) N Respuesia.—|C e i sando | ESPaTO Papel s Concepos | Conceptos aurdicos ecsora | isponitle OfcinaAsesra | OfcinaAsesora
respuesta a la solitud. Juridica.
‘Son los documentos que Oficina.
Gestion Juridicay |16 peypp.o1  (version 1) NIA Soportes justifican el concepto Espafiol Papel El Conceptos Conceptos Juridicos Asesora Disponible Oficina Asesora | - Oficina Asesora
Conractual s fsesora Juridica Juridica,
Documento mediente el
cual el inetereaso hace Oficina
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-17 NIA Solicitud Comodato. | la solcitud formal para el | Espaiol Papel sl Contratos Contratos de Comodato Asesora | Disponible Solicitanie | Offcina Asesora
Contractual. (Version 1) prestamo de un ridica, Juridica.
equipamiento cuturl,
Documento mediente el
cual se da respuesta a la
solicitud hecha por el
interesado, en el se Archivos de
apruebaa o no apruba la Oficina.
Gestion Juridicay 1AP-GIUPDAT NiA Acptacion @el | solcitud y en caso de ser| - Espariol Papel si Contratos Contratos de Comodato Asesora | Disponible Gestiondela_ | Oficina Asesora,
Contractual. (Version 1) Comodato aprobada se especifica uridica, Oﬂc\]nl:‘:'sce:ma Juridica.

la modalidad de
prestamo por la cual
sera prestado el




Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-17
(Version 1)

1AP-GIU-F-07

Estudios Previos

Es el documento que
estructura la entidad

justificacién, la
conveniencia de la
contratacion,
condiciones del contrato,
obligaciones del
contratista,

que soporta la
modalidad de seleccién,

g0
previsibles, exigencia
potestativa de garantias
por parte de la entidad y
encargado de
lasupervision de la
ejecucion del contrato

Espariol

>

Papel

sl

Contratos

Contratos de Comodato

Oficina
sesor
Juridica,

H

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-17
(Version 1)

Certificado de
exstencia

representacion legal
Para Persona

uridica)

Es el documento

administradores

respectiva sociedad.

Espariol

Papel

sl

Contratos

Contratos de Comodato

Disponible

Camara de
Comercio

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-17
(Version 1)

Cedula d

Documento de

o
(Persona Natural)

que el comodante sea
una persona natural

Espafiol

Papel

Contratos

Contratos de Comodato

Oficina

Asesora
Juridica,

Disponible

Solicitante

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-17
(Version 1)

Cedula de Ciudadania
Representante Legal

identifciacion del
representante legal de la
entidada que hace las
veces de comodatario.

Espafiol

Papel

Contratos

Contratos de Comodato

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Comodatario

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-17
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Certificado
Antecedentes
Judiciales

Documento mediante el
cual se certiica que el
representante legal no
tiene asuntos
pensdientes con las
autoridades judiciales y
Ia Policia Nacional.

Espariol

Papel

s

Contratos

Contratos de Comodato

Oficina
Asesora

Juridica,

Disponible

Comodatario

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual
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(Version 1)

Certificado
Antecedentes
Contraloria.

Docuemento que
certifica si la persona
natural o juridica no tiene
responsabilidades.
fiscales con la Contraloia
General de la Republica.

Espariol

Papel

El

Contratos

Contratos de Comodato

Oficina
s

sesora
Juridica.

Disponible

Comodatario

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
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1AP-GIU-PD-17
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Certificacion de.

persona juridica, el de
estayel de su
legal

Documento mediante el

Espafiol

Papel

Contratos

Contratos de Comodato

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Comodatario

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-17
(Version 1)

Certiicacion de
Antecedentes

inabilidades vigentes por
Presoneria

Espariol

Papel

Contratos

Contratos de Comodato

Oficina
Asesora
Juridica.

Disponible

Comodatario

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-17
(Version 1)

Registro de
dentificacion
Tributaria-RIT

Impuesto de Industriay.
Comercio, Avisos y
ableros.

Espafiol

Papel

Contratos

Contratos de Comodato

s
Juridica,

Disponible

Comodatario

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-17
(Version 1)

Registro Unico
Tributario-RUT.

Es el documento que
identifica la actividada
economica, el regimen
comuny simplificado
para determinar sus
obligaciones tributarias.

Espariol

Papel

El

Contratos

Contratos de Comodato

Oficina
Asesora
Juridica.

Disponible

Comodatario

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-17
(Version 1)

Acreditacion de Pago
de Aportes
Parafiscales.

Documento que acredita
encontrarse al dia en el

Seguridad Social, Sena
ICBF.

Espafiol

Papel

Contratos

Contratos de Comodato

Oficina

Asesora
Juridica,

Disponible

Comodatario

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-17
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Solicitud para
elaboracion de
conrato

Documento suscrito por
el ordenador del gasto,
dirigido ala Oficina
Asesora Juridicacon el
fin de solicitar Ia revision
de la documentacion
exigida, estudios previos
demés para la

elaboracion del contrato

Espariol

Papel

El

Contratos

Contratos de Comodato

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de.
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
Contractual.

1AP-GIU-PD-17
(Version 1)

1AP-GIU-F-45

Contrato de comodato

grawitamente el
equipamiento cultural
para que haga uso del
mismo, con el requisito

de restituirlo luego de su
uso

Espafiol

Papel

El

Contratos

Contratos de Comodato

Oficina
Asesora

Juridica.

Disponible

Archivos de.

Oficina Asesora
Juridica.




documento en el cual se
plasma el contrato de
seguro, por un lado y por

elotro, las obligaciones Archivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-17 NA Patza (cuando | aue cortesponderdn o | Esparol | x Papel si Contratos Contratos de Comodato aesma | Disponie Sestion dela | Oficina Asesora
Contactual (Version 1) aplique) alaaseguradora P P ey pon Oficina Asesora | Juridica.
como al asegurado, que: Juridica
sonas dos partes
intervinientes en este
ipo de contrato
s el mecarismo de
Cobertura dliesgo. Seqin
lo efialado en el pardgralo
i el decreto 734de 2012, en ofcina Archivos de
Gestion Juridica y 1AP-GIUPD1T 1AP-GIUF-34 Garantia Unica i conratacion drecta no Gestiondela | Oficina Asesora
Slon unae ooy orsont) Taptobada) | sers oisgmiore s ponca | Espaiol | X Papel s Contratos Contratos de Comodato fsesor | Disponble estondela | Onadee:
e garantias, seqin idien
determine el estudio previo
correspondientatendendo
contrato respecio
Documento mediante el "
Gestion aurd APIUPDAT Comunicacién | cual se comunicaala Oficina é‘"c‘ e d‘e Oficina A
esion uriday -Gau-Po- 1AP-GIU-F-08 designacionde [ persona designadasu | Espariol | X si Contratos Goniratos de Comodato Dispoible O e | e fesora
ontractual (Version 1) eraiin. | Fesporaatiiad como fsesora cina Asesora uridica.
supervisro del contrato Juridica
Fotocopia legible de Ia | Acto administrativoen oy cultura
Resolucionde | mediente ¢l cualse le da Oficina
Geston Jurdicay NA NA aperuradel |aperuraal prog Espafiol | X Disco duro si Contratos Cortrato de Apoyo Asesora | Disporible e.govcolporalico | M2 Asesora
ractu Programa de Apoyos | distital de & Juridica. nvocatorias2013/r i
Concertados. | concertados. uciones.
APGIUPO03 Documento en a cual se A
i establecenas Gestion Secretar
Geston udicay e pa0s impresién e 2| coniciones y erminos Contato e Apoyo oteina i ce. | Ofcina Asesaa
ston Jurdi ferags NA Carllade Apoyo {007 ¥ TS | Espanal | x Papel si Gonratos rato de Ao hsesora | Disporible el cina Ase
1AP-GIU-PD-06 Concertado | jecarrollo del programa Juridica Recreaciony
(Version2) e Apoyos Concertados. Deporte.
Documento de gestion
financieray
1AP-GJU-PD-03 que
Geston urid rened Conadode | S0l e Contratode ofeira Gostondern | oteina
estion Juridicay AP-GIUPD-04 A Pt onirato de Apoyo estiondela | Oficina Asesora
Contracuual esena PresupoenaCOP, o sopiecitn. Espafiol | X Papel st Contratos oncertado. fsesora | Disponible Ofciasesora | Jridica
-GIU-PD- ridi
s afectacion para la
asuncien de un
compromis.
Acto admiristrativo por
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cina
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 Registro Uico | economica, el regimen Contrato de Apoyo Enidad Sin Animo| Oficina Asesora
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Arrendatario.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-02 (Version 3)

Certificacion de.
Antecedentes

e
Procuraduria.
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Arrendamiento,

Oficina

Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de
Gestion de la
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Contrato
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Establece una consulta
de precios en el
mercadoy permite
conocer las
; Archivos de
bieto de determinado 1 Contrat Asesora | Disponible e Asesor o
Juridica 1AP-GIU-PD-04 ot sl ontratos. Oficina Asesora i
Gesion Judicay goh WP-IUF40 | EsudiodelSecor |THERTESRRTTEY | Espanol | x Papel Compraventa uridica. i
1AP-GIU-PD-08 que permitira analizar la
rsir viabilidad de a
contratacion
circunstancias similares
y ventajosas para la
enidad.
14P-GIU-PD-03
(Version 3) Ficha Estadistica. Disponible Oﬁclma :Sesm
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 Bésica de Inversion Esparol uridica.
Contractual (version2 e
14P-GIU-PD-06
(version2)
Docuemento mediante el Archivos de
fizar un un sesora isponible
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 NiA conratos con el [lUidicaarealizarunun | o n |y papel s Contratos Compraventa Jurii Oficina Asesora | Juridica.
ion 2) contrato con el mismo uridica. Juricica
Contractual rsion 2) mismo objeto(si
1AP-GIU-PD-08 iy objeto de otro ya
(Version2) suscrito,
Certficacionde | Documento que avalay Archivos de.
Ribortta autorizacion parala |acredita la autorizacion Contatode Oficina I Gestiondela | Oficina Asesora
o 6 Asesora isponible
Gestion duidicay 14P.G3UPD.0A NA celebraciénde - |pararealizarunu Esparol | x Papel s Contratos Sonuato e fcson p estiondela | Ofinadee:
Contractual, (version2) 2 conel [ contrato con el mismo Turidien
1AP-GIU-PD-06 mismo objeto (si  [objeto de otro ya
(version aplica) suscrito
Documento medienate el
cual s solicita personal
para desarrolla labores Archivos de.
1AP-GIU-PD03
specificas dentro de la Oficina i
ersion Soliciud certicacion | CHRECINER SR ) ot Contrato de ey | bisponibie Gestondela | Ofna Asesore
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD.04 NA de inexistencia de Espanol | X Papel sl ontratos. Compraventa Oficina Asesora
i Jurdica.
Contractual rsio certiicaci Juridica
1AP-GIU-PD.08 istencia o inexistencia
rsir e personal competente:
para el desarrollo de
estas labores.
Documento establecido rtivos e
1AP-GIU-PD03 por ol departamneta de a — oficina Jutivosde | anseson
o 0 o ontrato de sesora | Disponible ¥
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 NA Formato Ueo HO12 | ieyes 190 d 1995, 443 de | Espariol | X Papel sl Contratos Compraventa fsesora Oficina Asesora uridica.
Contractual rsio fe Vida 1998 y resolucion 580 Juridica

del 19 de agosto de.
999,




1AP-GIU-PD-03

Los estudios
documentos previos
estarén conformados por
Ios documentos.

sirvan de
soporte para la
elaboracion del proyecto
de pliego de

(Version oficina Archivos de
Gestion duridicay 1AP.GIUPO04 condiciones, invitacion Contrato de Gestiondela | Oficina Asesora
1AP-GIUF-07 Estudios Previos |
Contractual (Version2) piblica o del contralo, de| ESPaNOl | X Papel E Conuatos. Compraventa Asesora | Disponible Oficina Asesora | Juridica.
1AP-GIU-PD-06 manera que los uridica Juridica
(Version2) proponentes o el
entualcontatista
respectivamente,
puedan valorar
adecuadamente el
alcance de lo requerido
por la Entidad.
Documento por el cual
se separa de un
determinado rbro del
presupuesto de la
enidad piblica una
suma especifica de
dinero con e fin de
destinarla ala seleccion
14P.GIU-PD-03 de un contraista en un Achivos de
rsion 3) Certficado de | procesodeterminado, y Oficina o
Geston Jridicay R e NA disporibilidad | cuya funcién o propésito | Espariol | X Papel s Contratos. Sonatode Asesora | Disporible pestondela | Ofinadsesora
ractu presupuestal CDP |es el reservar recursos. lpraventa. Juridica. el ridi
Mo presupuéstales para la Juridica
erson )
ersionz) celebracion de un
contrato orentado a
lacjecucion de un
proyecto o un programa
especifico, sin el cual
dicho proyectoo
programa no se puede
llevar ac
Docuemento en el cual
14P.GIU-PD-03 Cuadro de distibucion| se distrbuye el ehivosd
Wersion3) presupuestal en caso | porcentaje de Oficina vchivos de
Geston Jrdicay w0t NA o abe partcine més |partpacionde cada | Espanl | X Papel s Contratos Somtode s | isponible Sestondela_| Ot Asesara
ontractual esand) o un proyecio o | proyecto de inversion en ompraventa. fesora ona Asesoa | Jurica.
forat inversién caso que sea varios los Juridica
poryectos participantes
TEdanE el
1AP-GIU-PD-03 cual s hace la inviacion ehivosd
(Version 3 a.un dierto nuemro de. oficina rehivos de
Gestion Juridicay 14P.GIU-PD-04 VA canamvtacina[3EETONEON |l | X Papel s Contratos Contrato de s | isponible Gestion dela | Oficina Asesora.
Contractual (Version2) presentar oferta | #7PTeS58 & Preselt Compraventa. fesor Oficina Asesora | Juridica.
AP-GIUPD.06
Vesona) bienes o servicion a Juridica
adaui
Documento mediane el
LAPGIUPD03 cual cada empresa
rsior invitada a participar en el ofcina Archivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 NA Formato 1 (cartade | proceso, hace su Contrato de. Gestion dela | Oficina Asesora
Contractual rsior presentacion) | presentacion formalya | ESPaiol | X Papel st Contratos, Compraventa fsesora | Disponible Oficina Asesora | Juridica.
1AP-GIU-PD-06 vez presental ridica. uridica
(Version2) cotizacion de los bienes
o senvicios
14P-GIU-PD-03
(version 3) A e Oficina
Gestion duridicay 14P.GIU-PD-04 NA Fotocopla de la cédula | identiciacion del Espafiol | X Papel El Contratos, ato de Asesora | Disponible Contraista | Ofcina Asesora
Contractual (version?) de ciudadania | representante legal dela | ESP P Compraventa. o P Juridica.
1AP-GIU-PD-06 entidada proponente. uridica
(Version2)
ocumento mediante er
cual se acredita que la
persoa ha definido su
14P.GIU.PD-03 situacion miltar, dando
ersiond) Fotocopia Libreta | cumplimiento a La ley 48 o
Geston audcay P08 Na Mt parahombres |do 1953 establece e | gpangy | x pape s Conraos Conrato de hcesora | Diponitle Convatista | Ofena fsesora
Contractual (version2) menores de cincuenta | todos los varones P P Compraventa. o P Juridica.
14P-GIU-PD-06 ) afi colombianos estén uridica
(Version2) obligados a defini su
situacion miltar a partic
dela fecha en que
Documento establecido
1AP-GIU-PD-03 por el departamneto de a Archivos
(Version . mediant Oficina vehivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 NA Formato ico de hoja | /) 0 Cor aaade| Espanol | X papel s Contratos essora | Disponible Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual (Version devida Toony e 0 Compraventa foes Oficina Asesora | Juridica.
14P-GIU-PD-06 1908 resolucion uridica e
(Version2) oy (o aaostode
14P-GIU-PD-03
(Version Formato Contratos Oficina
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 celebrados conla Espanol Contratos, Asesora | Disponible Ofieina Asesora
Contractual (Version i Compraventa foes Juridica
14P-GIU-PD-06 uridica
(Version2)
14P-GIU-PD-03 .
Wersir Formato tnico de | Documento_establecido ot Archivos de
Geston duridicay 14P-GIU-PD-04 NA decaracion |por el departamnetodeal | papel . Contatos Contrato de Onray | oisponivle Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual. (Version diants p: p Compraventa. o P Oficina Asesora Juridica.
14P-GIU-PD-06 yrentas leyes 190 d 1995 uridica Juidica
(Version
Documento medante of
1AP-GJU-PD-03 cual certifica que el Archivos de
(version3) Certifcado de | representante legal de la Oficina
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 NA antecedes judiciales |persona uridicaola | Espafiol | X Papel s Contratos. Contrato de Asesora | Disponible Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual (Version2) Compraventa Oficina Asesora | Juridica
DAS persona natural, no iene: Juidica
14P-GIU-PD-06 Juidica
esons) asuntos pensdientes con
las autoridad




1AP-GIU-PD-03

Docuemento que
certifica si la persona

s Reporte antecedente orcina Avchivos de
z
Gestion Juridica y 1APGIVPD-0E A lesantela | natural o juridica no iene Contrato de Gestiondela | Oficina Asesora
e ]
Contactual rso Contraloria General de | responsabidades Espafo Papel sl Contratos Compraventa fsesora | Disponible Oficina Asesora | Juridica
1AP-GIU-PD-06 laRepublica  |fiscales con la Contraloia i Juridica
s General de la Republica.
Documento mediante el
1P-GIUPD-03 Impresion de reporte |cuals se certica que la aeivos do
rsion 3) de antecedes compafiia porponente no Oficina e
Geston Jridicay R e NA disciplinarios [ se tiene sanciones ni |  Espaitol Papel si Contratos. Sonatode Asesora | Disporible estondela | Ofinadsesora
ract L8 Procuraduria General |inabilidades vigentes por pre - Juridica, R uridi
ersion2) delaNacion | parte de la Pocuraduria ridica
General de la Nacion
Documento mediante el
cual se certica que el
14P-GUPD-03 Cerifcadode | representante legal de la etvos e
rsion3) antecedes ersona juridica o la Ofcina v
Geston Jridicay R e NA disciplinarios | persona natural Espafiol Papel si Contratos. Sonatode Asesora | Disporible pestondela | Ofinadsesora
ract L8 Personeria de Bogotd | tienen sanciones ni pre - Juridica, R uridi
bc. inabilidades vigentes por ridica
(Version2)
parte de la Presoneria
de Bogota D.C
Es el documento
14P-GUPD-03 mediente el cual se
(version3) entiican l: Oficina
Gestion Juridicay 1APG-PD-04 NA Fotocopia del RIT | contribuyentes del Espafiol Papel si Contratos, Contralo de Asesora | Disporible Conratsta | Offcna Asesora
Contactual rsion2) Compraventa. Juridica
impuesto de Industria y Juridica.
Raeraa Comercio, Avisos y
etsion2 ]
erson) Tabieros.
1AP-GU-PD-03 Documento que acredita
esion rso el nuemro de Contatod Ofcina Oncina a
estion Juridica y 1AP-GIU-PD-04 NA Fotocopia del NIT | dentiicaion tributariay | Espanol papel s Contratos. ontrato de asesora | Disponible Contatista cina Asesora
Contractual rso et Compraventa fses Juridica
1AP-GIUPD05 - uricica
s proponene.
Docuemento qu
APGIUPD03 actidala nscrpion o
o Versond Format gt |[PUSIECTalde vnn s _
estion Juridicay 1APGIUPD-0E . ontrato de cina Asesora
Son i ool NA Proveedores e (PO [0 | eqpanol Papel si Gonratos. Sonuato de Asesora | Disponible Contatista ina Ase
Bienes ylo servicios P Juridic.
1AP-GIUPD05 un procesao de seleccién
(Version2) yio contrator con el
estado.
14P-GUPD-03 Constancia de
(Version3) afliaciénalos | Documento que acredita ofcina Achivos de
Gesiion Juridica y 1AP-GIUPD-04 NA sistomas de seguridad | aiacion 4l smiema | Espafol papet o Contatos. Contrato de vere | pisponie Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual (Version2) Compraventa Oficina Asesora | Juridica
ensaludy |de seguridad solcial Juridica.
1AP-GIUPD05 s Juridica
s pension
Moo Memorando remisorio | D°CHTento mediante el fivos
. ’ (Version3) o cual se hace entreha e c de Oficina Gesiondern | o
estion Juridicay 14P.GIU-PD-04 NA Esparol Papel s Contratos. ontealo de Asesora | Disponible ey | O fsesora
Contractual (Version2 Ofiina Asesora [ SeuTenos Compraventa. fses Oficina Asesora | Juridica
1AP-GIUPD.08 Juridica uridica Juridica
realizacion del contato
(Version2)
19-GUPD-03 Documento mediante el
m
Geston urdicay P Socmenanona a 1.5 ceenena e Convatode orena Getonden | ofeasesora
-GIU-PD- NiA Espanol Papel l A Disponibl
Contractual (Version2) dependencia |2 RIS spafol epel s Contatos. Compraventa foesra | Dsponvle Oficina Asesora | Juridica
1AP-GIUPD05 soliante (siapica) |PETneries para e uridica. ridic
oA ealizacion del contrato,
Documento suscrito por
el contaista y e
19-GUPD-03 instuto, en el cual se Archivos d
rio relaciona el acuerdo de oncina vehivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIUPD-04 NA ¢ Contrato ge Gestiondela | Ofiina Asesora
onrato  |lasvoluntades delas | Espariol Papel ] A Disponib
pst o e a0 e s Contas Compraveta fseson | Diponile crienmesn | e
1AP-GIUPD05 uridice uridica
N, oblitgaciones de las
mismas, a cerca de un
objeto determinado.
documento en el cual se
plasma el contrato de
AP GIUPD03 Seguro, por un lado y por
el oto, las obiigaciones. Archivos de
’ (Version Igac ofcina wie |
Gestion Juridica y 1AP-GIUPD-04 ) que corresponderan A Contrato de Gestiondela | Oficina Asesora
NA Poliza de Seguro
Ston Jund Yot 0 e roquadora | Espanl Papel s Goniratos PN fsesoa | Disponble estondela | Ofinaee:
1AP-GIUPD-06 como al asegurado, que uridica. Juridica
(Version son las dos partes
intervimentes en este
tipo de contrato
s elmecarisio de
coberura delriesgo. Seqin
losefalado en el pargrf
1AP-GU-PD-03 {ercero delaricuio 3.4.1.1
(Version) el decreto 734de 2012, en orcna Archivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIUPD-04 ¢a |12 convaacion arecta o _ Contrato de Gestiondela | Oficina Asesora
1AP-GIU-F-34 robacion Garantia
Contractual (Version2 o serd oblgatora i exigencia | ESPaTO! Papel s Contrates Compraventa fsesora | Disponible Oficna Asesora | Juridica
1APGIUPD0S e garantas, seqin o ridica Juridica
(Version2) determin el esuo previo

contato respectivo




1AP-GIU-PD-03

Documento por el cual
se hace afectacion
definitva de la partida
presupuestal destinada

ision3) resupuestal desi ofcina Archivos de
Gestion duridica y 1AP.GIU-PD-04 VA Registo presupuestal | ACUMPImiento de las Contrato de Gestiondela | Oficina Asesora
st 1
el oo eisuopresupestl o s | P | X pavel s Convaos Compravena sesora | Dispnile [itosyhetoll nes
14P.GIU-PO-0 del contrato y se realiza urdi Juidica
(Version2) comoun requisito para el
perfeccionamiento
legalizacion delcontrato
documento suscrito por
el contraista y el
1AP-GIU-PD-03 supervisor del contrato, Archivos
(Version3 mediante o cual se da ofcina vehivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 LAP-GIUF08 Aciade o |icio ala iocuciondel | Espanol | X Papel o Contatos Contrato de disporible Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual (Version2) e Compraventa fsesora Oficina Asesora | Juridica
Riperara relaciona l palzo, el Juridica
valor y el abjeto del
contrato.
14P-GIU-PD-03 Documento mediane el
(Versio Memorando |/ se comunicaala Oficina frchivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 LAP-GIUF08 ntormando |8 a sy | Espatol | x papel o Contatos Contrato de Oneray | oisponivle Gestiondela | Oficina Asesora
Convactual Versn designacion de » » Compraventa » Oficina Asesora | Jurdica
14P-GIU-PD-06 supervision | esponsabilidad como Juidica
tramer P supervisro del contrato Juridica
Documento que autoriza
el pago al contraista de
uno de los valores
14P-GIU-PD-03
eston Jurid (version3) anterioridad en el . P Oficina é“mh“’“z & | oninan
estion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 NA OndendePago | contrato,este Eoparal | x Papel o Contatos ontrato de vy | bisponibie estiondela | Oficina Asesora
Contractual (Version2) Compraventa Oficina Asesora | Juridica
docuemento reiciona el Juridica.
1AP-GIU-PD-06 docuemento e i
s pagar, los
posibles descuentos
ributarios y e posible
saldo.
Documento que cuenta
14P.GIU-PD-03 las aciividadies vosd
Gesion sy 5AP-GFILF-02 desarrolladas en el Contrato d Oficina e | oficina s
estion Juridicay GIU-PO- SAP-GFIF-08 | Informe de actvidades | periodo de tiempoen | Espafiol | X Papel s Contratos ontrato de hsesora | Disporible estindela | Oficina Asesora
Contractual (Version2) it Compraventa. fesor Oficina Asesora | Juridica
14P.GIU-PD-06
ot cumplimiento al objero Juridica
del contrato,
14P.GIU-PD-03 Docuemenioque
(Version3) Certifcacion aportes |2C7edita el pago por Archivos de
Gestion Juridicay AP-GIUPD.04 VA e e, pare del convatsiade || papel . Contatos Contrato de e | oisponivie Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual (Version2 Integral sus abligaciones en P P Compraventa. o P Oficina Asesora | Juridica.
14P.GIU-PD-06 caunto a la seguridad uridica Juidica
(Version2) social
DoTTENT METAE 2T
14P.GIU-PD-03 hacen
(version) s, adicionylo | modifcaciones al Oficina frehivos de
Geston Jrdicay e sirDos upanra iogay | |comtmoaiessomo. | espal | x ape S J— Gansote R ot | o
suspensiones | Prorrogas, adiciones y g Juidica.
AP-GIUPD.06
(ersion2) suspenciones al e
i
14P.GIU-PD-03
ersiond) Documento mediante el ofcina Archivos de
Gestion auridicay 14P.GIU.PD.04 A Formato de soiciud | cual se hace lasolciud | (| papel o Contatos Contrato de Sroray | oisponivle Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual. (Version 2) de liquidacion de liquidacion del P P Compraventa. o P Oficina Asesora Juridica.
14P.GIU-PD-06 contrato. uridica Juidica
(Version2)
Documento que cuenta
14P-GIU-PD-03 las actividadies
(Version3) desarrolladas durante orcina Archivos de
Gestion Juridica y 1AP-GIU-PD-04 NA Informe Final y de {odo el tiempo Contrato de. Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual rsior Recibo a Satisfaccion |ejecucion def convaro | EsPafiol | X Papel st Contratos. Compraventa. Asfjf'a Disponible Oficina Asesora Juridica.
1AP-GIU-PD-06 aras de dar uridica. ridic
rsior cumpliiento al objero
del contrato,
Documento suscrito por
14P.GIU-PD-03 el supenvisor del o
(Version 3 i rehivos de
Gestion Juridicay 14P.GIU-PD-04 eours |AcadeTemnaceny| ST medemect | papel . Contatos Contrato de e | oisponivie Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual, (Version2) Reciboa Satisfaccion | ¢ SUIEN P P Compraventa. ot P Oficina Asesora Juridica.
14P.GIU-PD-
ot cabalidad del objeto Juridica
contractual.
14P-GIU-PD-03 Docuemento Archivos de
ersion certfica el cumplimiento Oficina
Gestion Juridicay 1P-GIU-PD-04 1AP-GIU-F-37 | Gertifcacion Conjunta [totalde las actvidades y| Espariol | X papel si Contratos, Contrato de Asesora | Disporible Sestiondela | Ofcina asesora
Contractual s T obeto contractual Compraventa Juridi Oficina Asesora uridica.
14P.GIU-PD-06 e o uridica. Juridica
rsior por parte del contatsta.
Documento suscrito por
1AP-GIU-PD-03 elinerventor, el
(Versor contatistay el ofcina Archivos de
Gestion Juridicay 14P-GIU-PD-04 o |ordenador del gasto con " Contrato de Gestiondela | Oficina Asesora
1APGIUF13 | Actade Liquidacion
Contractual (Version a el fn de establecer Espafiol | X Papel s Contrates Compraventa fsesora | Disponible Oficina Asesora | Juridica
1AP-GIU-PD-06 elcumplimiento de uridica. Juridica

funciones y saldos por
pagar




Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GJU-PD-13

Solicitud de

Certificacion de.

Inexistencia de
personal.

Documento suscito por
el ordenador del gasto y
por el responsable
delérea o dependencia
que genere la necesidad
contractual dirigido al
rea de talento humano,
con el objeto de solicitar
la informacior

de planta del Insituto
Distrital de las Artes,
perfiles de idoneidad
relacionadas al
desarrollo del objeto
contractual requerido,
como reqisito previo al
inicio del procedimiento
de la contratacion
directabajo la causal de
prestacion de servicios
profesionales y de apoyo
ala gestion

Espafiol

Papel

El

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Oficina

Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GJU-PD-13

Certificacion de
Inexistencia de
personal.

Documento suscrito por
el area de talento
humano que certifica la
no existencia de dentro
de la planta del Instiuto
Distrital de las Artes de
personal con el perfil
idoneo para desarrollar
las labores
menciaonadas enla
solicitud de certificacion
de inexistencia d
personal

Espafiol

Papel

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-13

Certificado para

celebrar coniratos con |

&l mismo objeto.

Documento que avalay
acredita la autorizacion

objeto de atroya
suscito,

Espariol

Papel

s

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de.
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual,

1AP-GIU-PD-13

1AP-GIU-F-07

Estudios Previos.

Es el documento que
estructura la entidad
donde se sefialala
justificacion, la
conveniencia de la
contratacion,condiciones
del contrato,
obligaciones del
contratista,
fundamentacion juridica

n,

analisis quesoporta el
valor estimado del

contrato, exigencia
potestativa de garantias
por parte de la entidad y
encargado de la
supervision de
laejecucion del contrato

Espafiol

Papel

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Juridica,

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-13

Certificado de
Disponibilidad
Presupuestal (COP).

Documento de gestion
financiera y
presupuestal, que
permite dar certeza
sobre la existencia de.
una apropiacion
disponible y libre de

compromiso

Espariol

Papel

El

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Oficina

sesora
Juridica.

Disponible

Archivos de.
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-13

1AP-GIU-F-15

Certifcado de
doneidad y
Experiencia.

por

el responsable

profesional del area de
ediant

el cual se acredita la
verificacion de

e
personal de planta para
atender la necesidad de

existencia y el perfl

requerido a contratar

mediante contrato de

prestacion de servicios o
12 qesiid

Espafiol

Papel

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-13

Formato inico Hoja de
Vida ~ Funcien
Publica.

Documento establecido

or el departamneto de a
funcion publica mediante
leyes 190 d 1995, 443 de
1998 y resolucion 580
del 19 de agosto de
1999,

Espafiol

Papel

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-13

Hoja de Vida del
contratista.

Dumento que relaciona
Ia formacion academica
y la experiencia laboral
del contratisrta

Espafiol

Papel

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GJU-PD-13

Cedulade
Ciudadania.

Documento de

identificiacion del
contratista.

Espafiol

Papel

El

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Oficina
Asesora

Juridica.

Disponible

Contratista

Oficina Asesora
Juridica,




Documento mediante el
cual se acredita que la
persoa ha definido su
situacion miliar, dando
cumplimiento a Laley 48

UbretaMiltar | de 1993, establece que Ofcina
Gestion Jurdicay 14P.GIUPD-13 NA (Hombres menores de | odos o5 varones Espafiol Papel s Contatos | COMTE3 do Prestacon Asesora | Disponible Convaisa | OTina Asesora
Contractua, Soaios). | colombianos estan o Juridica.
obiigadios a defini su
situacion millar a paric
de la fecha en que
cumplan su mayoria de
edad.
Documento que acredita
Ia formacion académica orcina
Gestion Juridicay Tarjeta Profesional | e doneidad profesional Gontratos de Prestacion Oficina Asesora
‘Contractual 1AP-GIU-PD-13 A (Cuando apiiaue). | del contratista en un area| ESP20! Papel st Contatos de Servicos. fsesora | Disponile Contatista Juridica
especifica del i
conacimiento
Documentos que
Diplomas y Tiulos | acreditan a nivel Ofcina
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-13 NA (Certifcaciones de | profesional a formacion | Espafiol Papel s Contratos Contietos do Prestacion Asesora | Disporible Contatisa | O Asesora
Contractua. estudio). |academica el et duridica
contatista.
Documentos que Ofcina
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-13 NA Cortlicaclones |acreditan la experiencia | Espariol Papel s Contratos Contelos do Prestacion Asesora | Disporible Contatisa | O Asesora
Contractual. laboral del contratsta. vieis: Juridica.
Docuementos que orcina
Gestion Juridicay Certificacion de | acreditan a nvel tecrico Gontratos de Prestacion Oficina Asesora
son durie 1APGIUPD13 NA P o oo | espanol Papel s Contratos 2105 g Prest fsesor | Disponble Contratista na e
del contratista. un
Documento medieante el orcina Archivos de
Gestion Juridicay Cerieacion de |cual el convatista ontatos de Prestacion Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual 1AP-GIU-PD-13 NA Afiiacion a Salud. | certfica su afiiacion a un | EsPanol Papel st Contratos de Servicios. fsesora | Disponivle Oficina Asesora Juridica.
sistema de salud i i
Documento medieante el o Archivos de
Gestion Juridicay Certifcacion de | cual el contatista N Gontratos de Prestacion Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual, 1AP-GIU-PD-13 A Aillacion a Pension. | certfica su afiacion a un| ESPanol Papel st Contratos de Servicos. fsesora | Disponible Oficina Asesora | Juridica
sistema de pension. un Juridica
Documento medieante el aehvos e
cual el contatista Ofcina
Gestion Juridicay 1AP-GIUPD-13 NA Gertficado de ARP. |certifica su aliiacion a un|  Espanol Papel si Gonratos (Contatos de Prestacion Asesora | Disponible Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual de Servicios. Oficina Asesora | Juridica
sistema de riesgos Juridic.
Juridica
profesionales.
Documento mediante el
cualel contrista certifca Archivos de
Cerficacion de Ofcina
Gesiion Juridica y que no iene asuntos ontatos de Prestacion Gestiondela | Oficina Asesora
S wpGpo12 na Amecadenes (120 1TE e | s papel s contaos ekt psesoa | Diporie e | T
autoridades judiciles y ridic
1a Policia Nacional,
Documento mediante el
cual el contatista Achivos de
Cerifcacion de | certiica que no tiene: Oficina
Gesonrdcay | ool oo N/A sy |smncones e | s pape s Convaps | GO o Presacn ecoma | oispontie Gestondela | Oteinapesra
Contractual Personeria. | vigentes por parte de la  Servicios. Juridica
Juridica
Presoneria de Bogota
e
Docuemento mediente el
cual o contaista Archivos de
Certficacion de Ofcina
Gesiion Juridica y A Seriicacion de. | centtca que noene: Contatos de Prestacion ° — Gesiiondela | Oficina Asesora
Contractual AP-GIUPDL3 iecedones Espafol Papel st Contatos de Servicios. fsesora | Disponible Oficina Asesora | Juridica
fiscales con a Contaloia Juridica
Generalde la Republica
Documento mediante el
cual el contatista Achivos de
Cerifcacion de | certfica que a que no Oficina
Cestenautdeay | 1o 601 A araceceres |t sangonese | Espato papel s Convas | Convtios de Prestacin ocsoa | osponile Sestondela | ofcnassesa
Contractual. Procuraduria. | inabilidades vigentes por © Servicios. Juridica.
Juridica
arte de la Pocuradria
General de la Nacion
Documento establecido Archivos de
Formato de Oficina
Gestion Juridica y " por _ Contratos de Prestacion Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual, 1AP-GIU-PD-13 NA e 4@ BIENs | funcion publica mediante | E5P21! Papel st Contratos de Servicios. fsesora | Disponible Oficina Asesora | Juridica
y leyes 190 d 1995. ridic:
Es el documento
mediente o cual se
Registode | identiican los ofcina
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-13 NA dentiicacion | contrbuyenes del Espafiol Papel si Contratos Conteios de brestacion Asesora | Disporible Convatista | O Asesora
Contractua. Tributaria-RIT. | mpuesto de Indusriay Juridica.
Comercio, Avsos y
Tableros.
Es el documento que
idenifica la actiidada orcna
Gestion Juridicay Registro Unico | economica, e regimen _ Gontatos de Prestacion Oficina Asesora
Ston Jund 1AP-GIU-PD-13 NA ey e e | Espaol Papel s Goniratos alos de Pres fsesoa | Disponble Contratista cna e

para determinar sus
obligaciones tributarias.




Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-13

Certficados de
estudios y tiulos
abtenidos

Documentos que
acreditan la formacion
profesional o academica
del contratista.

Espariol

Papel

st

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Oficina
Ases

ora
Juridica,

Disponible

Contratista.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GJU-PD-13

Fotocopia Tarjeta
Profesional, si se
requiere

Documento que acredita
la formaci6n académica
e idoneidad profesional
del contratista en un dreal
especifica del
conocimiento.

Espafiol

Papel

El

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Oficina

Asesora
Juridica,

Disponible

Contratista.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-13

Certificados de
experiencia laboral

Documentos que
acreditan la experiencia
laboral del contratista.

Espariol

>

Papel

sl

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Juridica,

Disponible

Contratista.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-13

1AP-GIU-F-15

Evaluacién de
experiencia e
idoneidad

cumento suscrito por el
ordenador del gasto,
mediante el cual
acredita elcumplimiento
frente a la idoneidad y
experiencia exigida para
el desarrollo del objeto
contractual por parte del
contratista

Espariol

>

Papel

sl

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual,

1AP-GIU-PD-13

Docuemeto suscrito por

el responsable

profesional del area de.
ediant

Constancia de
idoneidad y
experiencia

el cual se acredita la
verificacion d
disponibilidad de
personal de planta para
atender la necesidad de
contratacion,
sefialandola no
existencia y el perfl
requerido a contratar
mediante contrato de

apoyo ala gestion

Espafiol

Papel

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Juridica,

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual,

1AP-GIU-PD-13

Solicitud para
elaboracion de
contrato,

Documento suscrito por
el ordenador del gasto,
dirigido a la Oficina
Asesora Juridicacon el
fin de soliciar la revision
de la documentacion
exigida, estudios previos

demas para la
elaboracion del contrato
respectivo.

Espafiol

Papel

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Juridica,

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-13

1AP-GIU-F-43

Contrato.

Documento suscrito por

oblitgaciones de las
mismas, a cerca de un
objeto determinado.

Espariol

Papel

El

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Juridica.

Disponible

Archivos de.

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-13

Poliza (cuando
aplique)

Documento en el cual se
plasma el contrato de

de contrato.

Espafiol

Papel

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-13

Publicacion en
SECOP

Documento el cual hace.
constancia de a publcacion
e la celebraciony
modicaciones al contrato
on el Sistema Electrérico
para la Contratacion Pibica

e la Ley 1150 de 2007,

Espafiol

Papel

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-13

Certificado de
Registro Presupuestal
(CRP).

Documento por el cual
se hace afectacion
definitva de la partida
presupuestal destinada
alcumplimiento de las
obligaciones derivadas
del contrato y se realiza
comoun requisito para el
perfeccionamiento y
legalizacion del contrato.

Espafiol

Papel

El

Contratos

Contratos de Prestacion
de Servicios.

Oficina

Asesora
Juridica.

Disponible

Archivos de.
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
uridica.




Es el mecanismo de

parégrafo tercero del
articulo 3.4.1.1 del
decreto 734de 2012, en

5 Ia contratacién direcia o Ofcina frehivos de
Geston Juraiay 1AP-GIU-PD-13 1AP-GIU-F-34 oo™ seacbigatonaln | Esparl | X Papel si Contratos Contaios de Prestacion Asesora | Disporible restondela | Oinadsesora
igencia de garanias, Juridica.

segin lo determine el Juridica
estudio previo
correspondienteatendien
4o a natural:
cuantia del contrato
respeciivo.
Documento mediarie el

Comunicacion | cual se comunica ala Oficina frchivos de

Gesiion Juridicay APGILPDS LAP-GIUF-08 devgnaciénde |persona designadasu | Espanal | X papet o Contatos Gontatos de Prestacion e | pisponie Gestiondela | Oficina Asesora

Contractual eraiin. | Fesporaatiiad como de Servicios. fsesora Oficina Asesora | Juridica
supervisro del contrato. Juwidica
Documento suserito por
elinterventor y
contatista en el cual se
estipula echa de
suseipcion, nimero de Ofcina Auctivos de
Gesiion Juridica y APGIPDS LAP-GIUF08 Actadewic.  |regataterrade Eopanl | x papet o Contatos Gontratos de Prestacion e | pisponie Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual ormooeion de geraniiss, de Servicios. fsesora Oficina Asesora | Juridica
ipo y objeto de conlralo, Juwidica
valor (ol plazo, fechas.
de inciacion
terminacién del contato
Documento que cuenta
las actividadies etvos e
desarrolladas en el Oficina

Ceton ey 1AP-GIUPD-13 oy [mormead tempoen | Esparol | x Papel si Contatos | COMFalos de Prestacion Asesora | Disponible Gestiondela | Oficina Asesora

Contractual SAP-GFLF-08 periodo de de Servicos. Oficina Asesora | Juridica
Juridica
cumplimiento al bjero Juridica
del contrato.

Gestion Jurid soportan as acividades Contratos de Presta Oficina Getondern | ofna s
estion Juridica A ontratos de Prestacion estiondela | Oficina Asesora
Coniactual 1AP-GIU-PD-13 A Anexos plasmadas en el informe | Espafol | X Papel st Contratos de Servicos. Asesora |- Disponible Oficina Asesora | Juridica

de actividades. Juridica, Juridica
Documento que acredia s de
el pago de las Ofcina

cesnasiay | o coenaa ™ Patodo Sequidad (G 1C0C? ol | x papel s Convas | Conaos e Prestacin ocaoa | osponble Sestmdela | Ofcnafsosora

paraliscales de parte Juridica.

delconvaisia. widk
Documento suscrito por

elinterventor, l

contatista y el o Archivos de

Gesiion Juridica 6, |ordenador del gasto con . Gonratos de Prestacion Gesiondela | Oficina Asesora

Comractia 1AP-GIU-PD-13 1AP-GIU-F-17 | Actade liquidacion. | ye"ic'eciopiocer Espafiol | X Papel st Contratos Go Servicion. Asesora | Disponible OnenaAsosa eridien
elcumplimiento de Juridica, Juridica
funciones y saldos por
pagar
Docuemento que
Archivos de
cacionge | cerifica sl cumpimiento Ofcina

Commanacey | e | weowss | s R co | x pape s Contaos | Conelo dePrsiaion Neoma | oisponie Semnieia | ot psora

el objeto contaciual Juridica

por parte del convaisia Juridica
ocuemnto suscrito por

el contatstay los

responsables del las

areas de almace,

tesoreria,contabilda, o Archivos de

Gestion Juridica Formato de Pazy | talento humanoy . Gontratos de Prestacion Gestiondela | Oficina Asesora

Convacual 1AP-GIU-PD-13 AP-GIUF-18 sao sistemas certicando | EsPaol | X Papel st Contratos de Servicos. Asesora |- Disponible Oficina Asesora | Juridica
que el contatste se Juridica Juridica
encuentra a dia con las
posibles obligaciones
asumidas con estas
areas.
Documento que cuenta
las actvidades aeivos e
desarrolladas durate ¢l ofcina

Geston uridicay 1AP-GIUPD13 NA Informe de Gestién | tempo de ejecucion del | Espanol | X Papel si Contratos Conualos de Prestacion Asesora | Disporible Gesiion dela | Oficina Asesora

Contractual [esod et de Servicios. fsesora Ofcina Asesora | Juridica
cumplimiento al objero Juridica
del contato
Documento impreso del
Sistema Operativo de ehvos e
Presupuesio del Distito ofcina
Sestonsrdeay | o e wa R n TS | o | x pape s Comvaps | Convaos d resiacen Secrma | osporie Sestonela | Ot pssra
Juridica. Juridica

apropiaciones existentes
y lospagos efectuados




1AP-GIU-PD-03

Establece una consuita
de precios en el
mercadoy permite
conocer las

Archivos de

(Version 3 oficina
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 - GIUF- objeto de determinado Gestiondela | Oficina Asesora
Ston Jund oo 1AP-GIUF-40 | Estudiodel sector |80 € EEETITENS Papel s Contratos Contrtos de Seguros Asesora | Disponible o | T e
1AP-GJU-PD-06 que permitira analizar la [Juwidica. Juridica
(Version2) viabilidad de la
contratacion en
circunstancias similares
y ventajosas parala
entidad.
Establece una consuita
de precios en el
mercadoy permite
conocer |
1AP-GIU-PD-03 canecterioicas .
(Version 3 Esudiode | Principales del sector oficina Archivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 objetode determinado Gestiondela | Oficina Asesora
Convactual Vesion) A comerieniay . ocesooe saeccin x Papel s Conms. | Canttos de Sequaos Dispnitle Ot Asesora | duca
1AP-GIU-PD-06 P que permitira analizar la [Jwidica. Juridica
(Version2) viabilidad de la
contratacion
circunstancias similares
y ventajosas
laentidad.
LAPGIUPD03 Docuemento mediante el
(Version3) ' cual se hace la solicitud Archivos de.
al area financiera para M papel o Contat Contos de S Ofeina Disponibl Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual (Version 2) ue expida el certificado apel ontratos onirios de Seguros sesora isponible Oficina Asesora Juridica.
1AP-GIU-PD-06 presupuestal | e isponibilidad Juridica. ridi
(version2) presupuestal
Documento contractual,
LAPGIUPDO3 de carécter exhaustivo y
(version3) oblgatorio en donde se oficina Archivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD.04 —— establecen las Gestiondela | Oficina Asesora
Slon e YOS 1AP-GIU-F-41 | Pliego de condiciones [*SR0ECN S Papel si Contratos Contrtos de Seguros Asesora | Disponible Ot | T e
1AP-GIU-PD.06 que se aceptan en un Juridica, Juridica
(version2) contrato de bienes o
senvicios.
Documento mediante el
cual se hace
afectacion previa al
1AP-GIU-PD-03 resupuesto. De
Seston s sond Certffcado de |acuerdo con el artculo Oficina Qretivosde | ocina s
o Y ety NA Disponibilidad |25, numeral 6 de laLey Papel si Contratos Contrtos de Seguros Asesora | Disponible estion dela cina Asesora
Contractual (version2) Oficina Asesora | Juridica.
Presupuestal |80 de 1993 se realiza Juridica.
e con anterioridad a la Juridica
(version2)
apertura de los procesos
seleccion de los
contratistas
1AP-GIU-PD03
(Version3) Comunicacion ala
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD.04 NA Camara de Comercio Disponible Oficina Asesora
Contractual rsior J Confecamaras P Juridica.
1AP-GIU-PD-08
rsior
14P-GIU-PD-03 Comunicacion oficial | oo mento mediante el
(version3) extemna recibidaa las
Gestion Jurid 1h.aPoL04 observacionesy | /21108 proponentes Oficina ofina s
o Y oo NIA ugerenciasal |Presentan as dudas e Disco duro st Contratos Contrtos de Seguros Asesora | Disponible tos.gov.colpucibu | T8 TSSO
i tud
1AP-GIU-PD-06 proyecto de piiego de |7 4ieIS €00 ¢ Juridica. ‘scador html
(version2) condiciones |1 PIleg0 de condiciones.
Docuemento mediane el
LAPGIUPD03 Comunicacién externa | cual se respuesta y se
ersion enviadaconla | hace la aclaracion a las ofcina Archivos de
i -GIU-PD- respuestaalas | dudas e inquietudes I ficina As
prstheivd Piasond N ocanaimes | ocaspor s pape s Convaos | Conttos de Sequtos raesira | Diponile Cestondela | Ofne Asescn
1AP-GIU-PD-0 vealizadas al pliego de | proponentes con Juridica. ridic
rsir Condiciones Defitivo | especto al pliego de
condiciones.
14P-GIU-PD-03
(version3) Docuemnto mediante el o
icina
Gestion Juridica 1AP-GIU-PD-04 cual se hace la Oficina Asesora
comractim ) esona) NA Aviso deprensa | il o de la Disco duro Bl Contratos Contrios de Seguros Asejura Disponible tos. gm.cmnuc‘/hu “Juridica,
1AP-GIU-PD-06 apertura de la selccion. Juridica. ‘scador himl
(version2)
Es a resolucion
mediante la cual se
ordenala aperturade la
licitacion Pablica,
concurso de mérios,
1AP-GIU-PD-03
(version ) B P oficina Archivos de
- GIU-PD- Acto de apertura de
Geston Judicay R et NA de aperrade | minimo os requisios Papel s Contratos Contros de Seguros Asesora | Disponible e e | OTina feesora
ontractual seralados por Ia ey, iy icina Asesora uridica.
AP SO0 Seconsidera como el ridic
(version2)
momento a partir del
cual los interesados en
participar en el proceso
pueden presentar
ofertas.
1AP-GIUPD03 Daumento en donde se o
Geston uricca P Aciad arobackn o ace  aceptacion del orcna Gesionaela | Orcra Asesora
comraar Vesona) NA pliego de condiciones | pliego de condiciones x Papel st Contratos Contrtos de Seguros Asesora | Disponible onemanstama | e
definitvo por parte de los Juridica. Juridica

proponentes.




ocumento quecontiene
las solicitud de
aclaraciones al pliego, y
Su respectiva respuesta,
aunado a as discusione:
ue se realicen en tormo

1AP-GIU-PD.03 Acta de audiencia  [alatipificacion, Archivos de
rsion 3) piblica para analizar |estimacion y asignacion Oficina v
Gestion Juridicay 1APG-PD-04 NA al contenido y alcance | de Ios riesgos que Espanol | X Papel s Contratos Conitos de Seguros. Asesora | Disporible Sestion dela | Oficina Asesora
Contractual rsion2) el pliego de | puedan afoctar 1 iy Oficina Asesora | Juridica.
1AP-GIU-PD.06
Vesona) Condiciones | eqilibrio econdmico del Juridica
contrato. Esta audiencia
deberérealizarse dentro
de los tres dias
siguientes al acto que
ordenala apertura del
proceso.
Documento en el que el
1AP-GIU-PD.03 proponente adjunta toda
son3) Ia documentacion con oficina Archivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 NA oropuesta |15 especficaciones Gestiondela | Oficina Asesora
pekib fpories P lecnicas, jurdicas y Espafiol | X Papel si Contratos Contrios de Seguros psesora | Disponitle O Pt | o e
1AP-GIU-PD.0 financieras presentadas ridica. Juridica
(version2) enel
condiciones.
Es el documento que
contiene las actividades
1AP-GIUPDL03 que se realizan en el
ersion3) Actade ciorre de | 210 de cierre del plazo o Archivos de
0P ara presentar ofertas, feina
Gestion Juridicay AP-GIU-PD-04 NA constancia de ofertas |P2r2 P h Espafiol | X Papel si Contratos Contrtos de Seguros Asesora | Disponible Gestiondela_ | Oficina Asesora
Contractual (version2 eciidas al proceso |Y2Pertura para vt Oficina Asesora | Juridica.
1AP-GIU-PD.06 propuestas presentadas rdica. Juridica
(version2) en unalicitacio
concurso de méritos o en
una seleccion abreviada.
LAPGIUPDO3 las recomendaciones
realizadas en el Comité Archivos de
(Version3) , ! Oficina
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD.04 NA Acta de reunidn el |deContratacion esparol | x panel s Contratos Contrios de Sequras o | Disponible Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual. (Version2) Comité de Evaluacion | ordenador del gasto, en s P 0 Sorid e Oficina Asesora Juridica.
AP.GIU-PD-06 temas pre contractuales, rdica. ridic
(version2) contractuales y post
LAPGIUPD03 Documento que evalua
-k docuementacion ocina Archivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 Resultado de andlisis | presentada por el Gestiondela | Oficina Asesora
1AP-GIUF-30
Contractual, s juridico rponente haceindola | ESPaRol | X Papel si Coniratos Contros de Seguros Asesora | Disponible Ofcina Asesora | Jurdica
1AP-GIU-PD-0 verificacion de requisitos uridica. i
rsio de habiltanes juridicos
LAPGIUPD.03 Documento que evalua
Gestion Juric ey Resultado de andisis 175 2512008 fnancieros Oficina Qrenivosde | ocina s
estion Juridicay GIU-PD- NA imiento . estion de la icina Asesora
Contractual (version2) equiston fnancieros |analzando a capacidag | EsPafl | X Papel st Contratos Conirtos de Seguros fsesora | Disponible Oficina Asesora | Juridica.
1AP-GJU-PD-06 de endeudamiento, undiea. Juridica
(version2) liquides, patrimonio.
LAPGIUPD03 Documento que evalua
I0s recursos tecnicos del Archivos de
rsior Resultado del andlisis Oficina
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 A 6 requisitos teenicos | ProPOneNte analizando la Gestiondela | Oficina Asesora
Comracta g eauisios & Experiencia, registo, | Espaol | X Papel sl Contratos Contrtos de Sequros poesora | Dispoitle Onemansan | dien
1AP-GIU-PD-08 recur uridica. Juridica
(Version2) infraestructura fisica
LAPGIUPDO3 Documento medante el
rsir Escito de traslado a_[cual se hace llegar a oncina Archivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 NA 105 proponentes sobre [cada proponente los Gestiondela | Oficina Asesora
Comracta g 1 evlaclon de las. | resuitaes de las Espariol | X Papel sl Contratos Contrtos de Sequros possora | Dispoivle Onemansana | aien
1AP-GIU-PD-0 ofertas evaluaciones de sus uridica. ridic
(Version2) propuestas.
LAPGIUPD03 Documento que da
S N eatoaorc (37 e o s Fociir Rl P
estion Juridicay -GIU-PD- o . estion de la icina Asesora
Ston Jund Yot NA aﬂfﬂli: 90 | curante a i ucencia | EsPatol | X Papel si Contratos Contrtos de Seguros poesora | Disponitle e | T e
1AP-GIU-PD-06 de la adjudicacion del Juridica
(version contrato.
£ la resolucion
mediante la cual se
adjudica el contrato a la
més favorable ala
entidad, y a los fines que
1AP-GIU-PD-03 ellabusca. Enla Archivos d
(Versio Licitacién Pablica este Oficina rehivos de
-GIU-PD- Acto Administrativo de
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD 04 NA ooty acto adminiswaivose | Espaol | X Papel si Contratos Contrtos de Seguros Asesora | Disponible Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual (version fudcacion |0 o e fses Oficina Asesora | Juridica.
1AP-GIU-PD-06 urdica. Juridica

audiencia al proponente
favorecido y a los no
favorecidos. Igualmente
s un acto administrativo
o susceptible de
recursos.




1AP-GIU-PD-03

Una licitaci6n Pdblica o
selecci6n abreviada o
concurso de méritos, se

declara desierta cuando
Gestion Juridicay b povos \clo adminisirativo de | o) o15rceso no se Oficina Lt | oncia nsesora
-GIU-PD- NA declaratoria de n i
P et arator presenta ningin Espaiol | X Papel s Contratos Contrtos de Seguros sosra | Diponitle o | T e
1AP-GIU-PD-06 proponente o ninguno de uridica. ridi
(version éstos cumple los
requisitos del pliego de
condiciones.
Documento en el cual se
plasma el contrato de
LAPGIUPD03 sequro, por un lado y por
Versio elotro,las obligaciones oncna Archivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PDL04 Expedicion de poliza | que corresponderdn Gestiondela | Oficina Asesora
NA
PR tramer ia sscguradora | Espanol | X Papel sl Contratos Contrtos de Seguros. ssesora | Diponitle e | o e
1AP-GIU-PD-06 como al asegurado, que urdica. Juridica
(Version son las dos partes
intervinientes en este
tipo de contrato.
1AP-GIU-PD-03 Comunicacion interna | Dcumento mediante el Archivos d
Gesion Juridica W dela desgnacin de €46 secomunica ala ofkira Gesiondela | Ofcina Asesora
y -GIU-PD- 1AP-GIU-F-08 c persona designadasu | Espaiol | X papel st Contratos Contrtos de Sequros Asesora | Disponible
Contractual (Version Interventoria o Oficina Asesora | Juridica.
1AP-GIU-PD-0 supervision | esponsabilidad como Juridica.
oo P supervisor del contrato Juridica
Documento por el cual
se hace afectacion
LAPGIUPD03 cetnivado s parida
o esupuestal destinada
Geston Juidcay W Certicadode | CLE oo de s ofeira Gostondeln | Ofnasesoa
PR g NiA Reaisito Presupuestl |G s denvadas | ESPaIOl | X Papel sl Contratos Contrtos de Seguros. Asesora | Disponible s oy
1AP-GIU-PD-06 contrato y se realiza Juridica. ridi
(version2) comoun requisito para el
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Doumento suscrito por el
1AP-GIU-PD-03 supervisor del contrato al U
Geston urdica v ormede | denadordel gasto,en ofina Gostondela | ofcina Asesora
¥ “GIU-PD-¢ 1AP-GIU-F-25 " donde cuenta Espafiol | X Papel El Contratos Contrtos de Seguros Asesora Disponible
Contractual (version2) supervision Ofiina Asesora | Juridica.
pormenores yla forma Juridica.
AP.GIU-PD-06 ridic
en la cual se esta
(version2)
ejecutando el contrato.
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1AP-GIU-PD.03
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Gestion Juridicay 1AP-GIUPD.04 Soportes de ejecucion | cuenta de la forma en la _ Gestiondela | Oficina Asesora
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Contractual (version2) contractual  |cualsellevaacabola | ESPaiol | X Papel st Contratos Conirtos de Seguros fsesora | Disponible Oficina Asesora | Juridica.
1AP-GIU-PD.05 ejecucion del contrato urdica. Juridica
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rsio por parte del contraista
Documento en el cual se
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Geston urdica S0 ol sedobe el o orena Gostondela | orina Asescra
¥ NIA Factura entrega del producto, la | Espafiol | X Papel sl Contratos Contrios de Seguros Asesora Disponible
Contractual rsio Oficina Asesora Juridica.
fecha de devengo, Juridica.
1AP-GIU-PD-08 Juridica
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uno de los valores
1AP-GIU-PD-03 oo
(Version nterioridad en el oficina Archivos de
Gestion duridicay 1APCIU-PD 04 NiA Ordende pago | contrato, este Espaiol | X Papel si Contratos Contrtos de Seguros Asesora | Disponible Gestiondela_ | Oficina Asesora
Contractual (version Oficina Asesora | Juridica.
locuemento relciona el Juridica.
1AP-GIU-PD-0 ridic
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ributarios y el posible
saldo.
Documento mediante el
1AP-GIU-PD-03 cual se hacen Archivos d
(ersio oficina vehivos de
Gestion Juridicay 1AP.GIU-PD-04 las o Gestiondela | Oficina Asesora
NA s contrato tales como. Espanol | X Papel si Contratos Contrtos de Seguros Asesora | Disponible
Contractual (versi polizas de sequros (2010 WESERE. fsesora Ofciasesora | Jrica
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Anexo No.3 (Veriicacion
Documental- Guia de.
Autorizaciones SCRD).

Docuemento que
relaciona los
documentos que debe
adjuntar la entidad
publicaa a solicitud de
autorizacion, revisados
por la Oficina Juridica o
el jefe responsable de
contratos de la entidad
solcitante.

Espariol

Papel

st

Contratos

Convenio de
‘Asociacion

Oficina
Ases

ora
Juridica.

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GJU-PD-07 ~ (Version 3)

Carta de Invitacion a
entidad sin animo de
lucro

Documento mediante el
cual se hace la invitacion
ala ESAL a suscribir un
proyecto con las.
condiciones basicas
para la realizacion de un
convenio de asociacion.

Espafiol

Papel

Contratos

Convenio de
‘Asociacion

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GJU-PD-07 ~ (Version 3)

Certificado de
Disponibilidad
Presupuestas (COP).

Documento de gestion
financiera y
presupuestal, que

una apropiacion
disponible y libre de
afectacion para la
asuncion de un
compromiso.

Espafiol

Papel

Contratos

Convenio de
‘Asociacion

Oficina

Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de.
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
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1AP-GIU-F-23

Formato Estudios de
Conveniencia

Documento que
estructura la entidad
estatal, donde se justifica
a celebracion

asociaciony se
especifican los distintos
aspectos a tener en
cuenta en el mismo.

Espariol

Papel

s

Contratos

Convenio de
Asociacion.

Disponible

Archivos de.
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-07 ~ (Version 3)

Anexo de Idoneidad y
Experiencia

Documento suscito por
el ordenador del gasto y
el responsable del area.
artistica, que acredita la
capaciad tecnicay
Administrativa de la
ESAL para el objeto del
contrato.

Espariol

Papel

s

Contratos

Convenio de
Asociacion.

Disponible

Archivos de.
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-07 ~ (Version 3)

Proyecto presentado

Docuermto presentado

para la realizacion del
convenio.

Espariol

Papel

s

Contratos

Convenio de
Asociacion.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de.
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-07 (Version 3)

Presupuesto del

proyecto suscrito por

el representante legal
e la ESAL

Docuemnto suscrito por
el representante legal de
la ESAL donde se
espcifican las
actividades que se
desarrollaran y el costo o
valor de cada una.

Espafiol

Papel

Contratos

Convenio de
‘Asociacion

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,
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Certificaciones de.
experiencia de la

Documentos que
acreditan la experiencia
de la ESAL en cuanto al

entidad sin animo de
Lucro.

propias y ejecucion de.
contratos relacionadas
con un tema especifico.

Espariol

Papel

El

Contratos

Convenio de
Asociacion

Oficina
Asesora
Juridica.

Disponible

Entidad Sin Animo|

Oficina Asesora
Juridica.
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Certificado de

dstenciay
Representacion Legal.

Es el documento

y
representantes legales,
en la camara de
comercio con
jurisdiccion en el
domicilio de la

Espafiol

Papel

Contratos

Convenio de
‘Asociacion

Oficina

Asesora
Juridica,

Disponible

Entidad Sin Animo|

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
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Autorizacion del organo.
competente para suscribir
Comvenio

Documento mediente el
cual se autoriza al
representante legal a
suscribir el convenio o
contrato con el
IDARTES,

Espafiol

Papel

El

Contratos

Convenio de
‘Asociacion

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de.
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica.
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Copia legible de los.
Estatutos dela
entidad.

Documento mediante el

conformacion, ceracion,
objeto yio funciones de
Ia entidad sin animo de
Iucro.

Espafiol

Papel

Contratos

Convenio de
‘Asociacion

Juridica,

Disponible

Entidad Sin Animo|

Oficina Asesora
Juridica.
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Fotocopia de la ceduia de
ciudadania del

Representante
Legal

Documento de
identificiacion del
representante legal de la
entidada que hace las
veces de comodatario.

Espafiol

Papel

Contratos

Convenio de
‘Asociacion

Oficina

Asesora
Juridica.

Disponible

Entidad Sin Animo|

Oficina Asesora
uridica.
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muestra e resultado de ehivos e
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Gestionuridicay | 1pp.Gyu-pD-07  (Version 3) NA Peoma g de | oy 1904 1005, 443 e Espaiiol Papel si Contratos Comverto o Asesora | Disponible e | CMna e
Contractual. DAFP, 1998 y resolucion 580 tact Juridica. Juridica
del 19 de agosto de
1099,
Documento el cul
certiica que la entidad
sin animo de lucro esta
regstadacndl sisema Archivos de
Gertfcacion expedida Oficina
Gestion Juridica y de informacion d Convenio de Gestiondela | Oficina Asesora
Slon unae 1AP-GIU-PD-07 (Version 3) NA por Super personas peons ona sipes| Espancl Papel s Contratos Comverto o fsesora | Disporible estondela | Onadee:
Juridicas. Juridica,
yesta Juridica
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control que eferce la
Aidia Mayor de Bogota
Geston duricay Convenio de Oficina Entidad Sin Animo| Oficina Asesora
——— 1AP-GJU-PD-07 (Version 3) NIA Fotocopia del RUT. | Documento establecidq ~ Espariol Papel El Contratos ‘Asociacion. Jlﬁir: Disponible de Lucro Juridica.
€ el documento
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identiican los Oficina
Cesbon rdeny | sosemr esions| WA | oot G | papel s Contas Comveniode ecsoa | ospoile Enidad Sin Ao O Asesra
Contractual ap Impuesm de Indusma y Juridica.
sosy
Deumento suserito por el
Centcacionce | revisor fiscal de la ESAL
Archivos de
cumpimento de s | que acredita el pago orcna
Conuracuual Sequidad Socily Pago | oblgaciones de s sy s
Parafscas. | sequridad socialy de
parafiscales.
Corfcasionsore_|OC5umenomediic
oo seotguton gl | e R oo - wetios e
Gesiion Juridica y presupuesto que . Convenio de Gesiiondela | Oficina Asesora
Contractual 1AP-GIU-PD-07_ (version 3) A integraelproyecto | [ESONES Espafiol Papel st Contatos Asociacion fsesora | Disponible Oficina Asesora | Juridica
suscrto por el Revisor fes con e uridica
s por el xentsO | autoridades usicales y
Ia Policia Nacional,
Gerticacion dela
el
Camarespoiv Pocmeno nedantes - JU—
Gestion duridica y sobre aprobacion de PN Convenio de Gesiiondela | Oficina Asesora
LY |weopoor qersenn| A | TSI eonebatosconosde | espana pepe s comas peoes roera | Do crenarsana | i
por el Revisor Fiscal | jearrolar la ESAL uridica
dela ESAL
e Documento mediante el
Certficacionde
cual se certica que el
Anecedentes dudciaes Archivos de
representante legal no Oficina
Gesiion Juridica y Solciud de vamite para Convenio de Gestiondela | Oficina Asesora
Slon 1AP-GIU-PD-07 (Version 3) NA e e pare. | ene asuntos Espafiol Papel si Conratos Convenio Asesora | Disponible estion dela | Ofcima e
pensdientes con las Juridica.
(representant fegala i
Uemeserareeala |0 oo iy
1a Policia Nacional,
Archivos de
Documento mediante el
Resolucion de Oficina Secretaria Distrtal
Gesiion Juridica y cual se autoriza al Converio de Oficina Asesora
Slon 1AP-GIU-PD-07 (Version 3) NA Aoz dela oA e ot | Espal Papel si Conratos Convenio sesore | Dispnile deCutur, ina e
convenio de asociacion. y
Deporte.
Docuemnto suscrito por
Archivos de
ol IDARTES yla ESAL Oficina
Gestion Juridicay - GIUE . Converio de Gestiondela | Oficina Asesora
Ston Jund 1AP-GIUPD-07 (Version3)|  1AP-GIUF-26 Comenio. en ol ualambas partes | espano Papel s Contratos Convenio fsesoa | Disponble estondela | Ofinaee:
Juridica
condiciones y derechos.
Documento por el cual
se hace afectacion
deinitva de la partida
! destinada Archivos de
Certffcadode | Presupuesta Oficina
Geston Juridicay alcamplimiento de as _ Conveniode Gestondela | Oficina Asesora
o a2y | 1AP-GIU-PD-0T  (Version) A Regs Presupuest | e | Espan Papel s Contatos Converio d peesaa | oisportie Sestiondela | Ofcna Ase
(CRR). del contrato y se realiza uridi Juridica

comoun requisito para el
perfeccionamiento y
legalizacién delcontrato.




Documento el cual hace
constancia de
publicacion de la
celebraciony
Constancia de modficaciones al Oficina
Gestion Juridicay | \p 63u.pD-07 (Version 3) NIA publicacién enel [ contrato en el Sistema | Espafiol Disco duro s Contratos Convenio de Asesora | Disponible tos.gov.calpuchy | O Aseso
Contractual. 'SECOP. Electrénico I sociacion. Juridica. 'scador.html|
Contratacion Pablica al
que se refiere el articulo
3delaLey 1150 de
2007
Documento en el cual se
plasma el contrato de
sequro, por un lado y por
el atro, s obligaciones orcna Archivos de
Gestion Juridicay Poliza (cuando | que corresponderan Convenio de Gestiondela | Oficina Asesora
P AP-GIU-PD-07(Version3) NA it e | Espanol | X Papel s Contratos Converio d sesora | Disponible Gestondela | Oficna Ase
Juridica,
como al asegurado, que Juridica
son las dos partes
interinertes en este
tipo de conrato
Es el mecanismo de
cobertura del riesgo.
Segun lo sefialado en el
parégrafo tercero del
articulo 3.4.1.1 del
decreto 734de 2012, en
| Archivos de
P la contratacion directa no Oficina
Gestion Juridica y Garantia Unica Convenio de Gestion de la Oficina Asesora
1AP-GJU-PD-07  (Version 3) 1AP-GJU-F-34 serd obligatoria la Espariol X Papel sl Contratos Asesora Disponible
Contractual (robada). | e garantias, Asociacion. iy Oficina Asesora | Juridica.
; Juridica
segn lo determine el
estudio previo
correspondienteatendien
do la naturaleza
cuantia del contrato
respecivo
Documento mediante el Areivosde
Comuicacion | cual se comunica ala ofcina
Geston rsen | o cupnar ersond)|  MPGIUFD | desgnaionde |pernadestmadace | Espatal | x pape s Contaos Comeniode racsira | Diponile Gestondela | O Asescn
Contractual supervision. responsabiidad como \sociacion. Juridica. o
supervisor el contato
Documento con el cual areivosde
se acredita el nicio de la ofcina
Geston ndeay | 1o G007 (verseny|  MPGIUFS | Aciademio. |secscondel Comeno, | Espatal | x papel s Contaos Comeniode racsira | Diponile Zestondela | Ofe Asescn
Conuactual Susciito por supervisor y sociacion. Juridica. o
Asociado
Documento que integra
los contenidos de las
reuniones que se Oficina. Archivos de
Gestion Juridicay — Acta No. 1 de Comité |desarrollen del mismo, _ Convenio de Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual LAP-GIU-PD-07 (Version3)|  1AP-GIUF-2¢ Operatvo. | curante lacjecucion del | ESPai0l | X Papel st Contratos ‘Asociacion, Asesora | Disponile Oficina Asosora | uridica
convenio, acorde con las ur Juridica
funciones asignadas al
Comite.
Documento que integra
los contenidos de las
reuniones que se oncna Archivos de
Gestion Juridicay U Acta No. 2 de Comité | desarrollen del mismo, Convenio de Gestiondela | Oficina Asesora
Slon Jurdi 1AP-GIUPD-07 (Version3)|  1AP-GIUF-2¢ e e | Espanol | X Papel s Conratos Converlo d fseson | Diponile Sestiondela | Ofidna nse
convenio, acorde con las Juridica
funciones asignadas a
Comité,
Documerto que integra
los contenidos de las
reuniones Oficina. Archivos de
Gestion Juridicay P Acta No. 3 de Comité |desarrollen del mismo, _ Convenio de Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual. 1AP-GJU-PD-07  (Version 3) 1AP-GIU-F-24 Operativo. durante laejecucion del Espariol X Papel SI Contratos ‘Asoclacion, :se:ura Disponible Oficina Asesora Juridica,
convenio, acorde con las ridica. Juridica
funciones asignadas al
Comite.
Documento que integra
los contenidos de las
reuniones que se orona Avchivos de
Gestion Juridicay G20 Otras Actas Comité | desarrollen del mismo, Convenio de Gestiondela | Oficina Asesora
Comacua | APEIDOT (erson )| 14PGI-E2 oo |arane secucionael | Espabl | X el s Convas P rsesora | Disponble Otenansesra | dodea
venio, acorde con las Juridica
funciones asignadas al
Comite.
Documerto que cuenta
las actividades Archivos de
desarrolladas en el Oficina
Gestion Juridicay  GFLE Informes de . Convenio de Gestiondela | Oficina Asesora
P LAP-GIU-PD-07 (Version3)|  SAP-GFILF-08 e eae |periododetempoen | Esparol | x Papel s Contratos Converio d hsesora | Disponible Gestondela | Oficna nse
aras de dar Juridica. ridics
cumplimiento al objero
del contrato.
Documentos que Oficina. Archivos de
Gestion Juridicay soportan las actividades " Convenio de Gestiondela | Oficina Asesora
P AP-GIL-PD-07 (Version3) NA Anexos e o | Esparal | x Papel s Contratos Converio d fseson | Diporiie Gestondela | Oficna s
de actividades. undiea. ridic




Documento que muestra

Archivos de
todos los movimientos Oficina
Geston Juridicay | 1xp Gy pp.o7 (Version3)|  1AP-GIUF-47 | Informe financiero | economicos de parte de | Esparial | X Papel s Gontratos Convenio de ora | Disporible Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual Asociacion Oficina Asesora | Juridica
2 ESAL durante la Juridica na
ejecucion del converio uidica
Documento que autoriza
el pago al convraisia de
uno de los valores
pacados con oncna Archivos de
Cesonarar® | wap-cauppor (version3) NA Ordendepago | contrato, este Espanol | X Papel s Contratos Convenio de hsesora | Disponible Cestondela | Ofina Asesora
Contactual docuemento reciona el Sociacion Juridica i
valor a pagr, los aridi
posibles descuentos
ibutarios y o posible
saldo
Documento en el cual se
reflfa toda la operacion
de a compraventa, en
ella se debe reflefar la Ofcina
Gestonurdieay | 1ap-GauPD07 (version3) NA Factura entrega del producto, la | Espariol | X Papel s Contratos Convenlo e Asesora | Disporible Enlidad Sin Animo Oficna Asesora
ontractual fecha de devengo, ac Juridica.
ademas indicar la
canidad a pagar por
compra.
Docuemento que orcina Archivos de
Gestion Juridicay Cerificado de aportes |acredita el pago de los Convenio de Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual, 1AP-GIU-PD-07  (Version 3) N aportes parafiscales de | ESPaiol | X Papel st Contatos Asociacion Asesora | Disponible Oficina Asesora | Juridica
partes de la ESAL i Juridica
Es el documento que da
cuenta de lo sucedido, orcna Archivos de
Gesiion Juridica y 8AP-GDO-F- watado o acordado Gonvenio de Gestiondela | Oficina Asesora
sonaroas |1 07 ersens)  54-G0F00 r | e | X pope s ot Py poesaa | oispontie crcrancan | i
una reunion enre el idica. Juridica
IDARTES yla ESAL
Comunicaciones | Documento generados Achivos do
ofciales externas | gracias aa gestion de Oficina
Geston udicay |34 GoupD-07 (version) N nviadas y recibidas |las actvidades durante | Espaniol | X Papel s Contratos Converlo de hsesora | Disponible estiondela | Ofcina Asesora
ontractual relacionadas con el (Ia ejecucion del sodacion Juridica. Jurid
convenio | convenio. uridica
Documento mediante el
Woditeacionesal[Cse ecen. - eivos do
Gestion Juridicay y convenio (adiciones, Gonvenio de Gestiondela | Oficina Asesora
o |07 Nesong|  weawraz | UG TLCT o wescomo. | Espatl | X Papel s Contatos Convenio o poesaa | oispontie Sestiondela | Ofcina s
suspension) | P1onog2e. e Juridica
conveno.
Documento susciito por
el supervisor, el
Asocidadoy el o Archivos de
Gestion Juridicay 4n|ordenadior del gasto con _ Convenio de Gestiondela | Oficina Asesora
ston durdi 1AP-GIU-PD07  (Version3) NA Acta de Liquidacien |2t 49 92 Espaol | X Papel si Contratos Comverio d fsesora | Disponble esiondela | Ofinadee:
elcumplimiento de undiea. Juridica
funciones y saldos por
pagar
TGP0 PO
(Version3) Doumento que da el por Oficina rehivos de
Gesiion Juridica y 1APGIUPD-0E A Justicacion | cenrel paen e e Convenio ° — Gesiiondela | Oficina Asesora
b weyeipmeauete " | el | x pape s comns | pocams | Dspoive e | e
1AP-GIUPD05 urdica
Es el documento que
estrucuura la entidad
nde se sefiaa la
jusificacion, la
conveniencia de la
contatacion,
condiciones del contrato,
obligaciones del
19-GUPD-03 convatista
: Archivos de
rso wdode |fundamentacion juridica Ofcina
I Wonrz | comeemay | somain el | % pape s contaos | R Neoma | oisponie Sestondele | Ofinassra
Contractual s Oportunidad | modaldad de seleccion, adminisiaive. Juridica.
1AP-GIUPD05 uridica
S andlisis que soporta e
valor estimado del
contato,resgo:
previsibes, exigencia
potestativa de garanias
por parte de Ia enidad y
encargado de
Iasupenvision de la
efecucion del contato.
1P-GIU-PD-03 Comunicacion ofcial | Pocuemento mediante el
(Version3) oo | cual se hace la solcitud orcina Avchivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIUPD.04 ! ada  |alarea fnanciera para GConverio Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual (Vrsion2) N solictando certfcado | g expia o cerficado | EsPanol | X Papel sl Contratos Interadminisraivo Asesora | Disponible Ofcina Asesora ridica
de disporibiidad Juridic.
1AP-GIUPD08 de disponiiidad | de aisponibiidad urdica
(Version2) prestp) presupuestal




Documento por el cual
se separa de un
determinado rubro del
presupuesto de la
entidad pablica una
suma especifica de

1AP-GIU-PD03 un contratista en un Achivos de
rsion 3) Certificado de | procesodeterminado, y Oficina o
Geston Jridicay e POt NA Disponibiidad [ cuya funcion o propdsito | - Espatiol Papel si Contratos eree0 o Asesora | Disporible estondela | Ofinadsesora
ractu: oD Presupuestal - CDP [ es el reservar recursos. radministratvo. Juridica, i i
Vesona) resupuéstales para la uridica
celebracion de un
contrato orientado a
laejecucion de un
proyecto o un programa
especifico, sin el cual
dicho proyectoo
programa o se puede
Tlevar a cabo
ocrroos Archivos de
- GIU-PD-
(versio Documento mediante el Gestion de la
Gestion Juridicay 1AP-GIUPD.08 Acto adminisraivo de | ¢ ) oo pace el enio Oficina Secretaria | g psesora
-GIU-PD- NA nombramiento del
Contractual (Version 2 Sepresantane lagal | ombramierto en un Espafiol Papel st Coniratos Interadministrativo fsesora | Dispenivle Digul de Juridica
1AP-GIU-PD-0 cargo directivo uridica. ultura,
(ersion2) Recreaciony
oncra
‘Archivos de
1AP-GIU-PD.03
son3) Documento medieante el ofcina Gestiondela
c ecretaria
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 NA Acta de posesion del | cual a persona acepta el Convenio Oficina Asesora
Contractual (Version2) representante legal | cargo al que fue Espafiol Papel s Contratos Interadiministrativo. fsesora | Disponile Pt de Juridica.
1AP-GIU-PD.0 nombrado, uridica. ulur
(version2) Recreaciony
1AP-GIU-PD-03 N o
estion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 NA fotocopia) ach omvenio epresentante | Oficina Asesora
Conractual, (Version2) el |1epresertant legalcela | Espal Papel s Conratos Interadminstraiivo. psesara | Disponile Cegal i
1AP-GIU-PD-06 entidada. uridica.
(version2)
1AP-GIU-PD.03
(version3)
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD.04 NA Acreditacion para cspatio papel Disponible Oficina Asesora
Contractual (version?) celebrar convenios P P P Juridica.
1AP-GIU-PD.06
(version2)
Acto Archivos de
NP0 mediante el cual se Gestion de la
ersion Acto adminisurativo | justifica la celebracion de Oficina Secretaria
Geston Jurdicay 1AP-GIUPD04 NiA que justiiquela | un convenio Espanol Papel s Contratos e o Asesora | Disponible Distriralde | Oa/isesora
aerion?) contratacion directa | interadministrativo por Juridica. Cultura,
orsion2) Ia modalidad de Recreaciony
LAPGIUPDO3 Documento que acredita
(Version3) encontrarse al dia en el o Archivos de
Gestion Juridica y AP-GIU-PD-04 NIA Certificado de aportes | pago de aportes Espaol papel s Contratos Convenio pesuien Disponible Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual (Version 2) parafiscales paraliscales de s P Interadministrativo. o e Oficina Asesora Juridica.
1AP-GIU-PD-06 Seguridad Social, Sena undiea. Juridica
(version2) e CBF.
Docuemnto suscrito por
LAPGIUPD03 €l DARTES ylala
(ersion3) oo conacul se oncina Archivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 NA Comenio ealizara en convenio, en Convenio Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual (Version2) este documento ambas | EsPanol Papel st Contratos Interadministrativo. foesra | Dsponvle Oficina Asesora | Juridica.
1AP-GIU-PD-08 fes aceptan una serie uridica. ridic:
(Version2) e condiciones y
derechos.
Documento por el cual
se hace afectacion
LAPGIUPD03 dentvade aparde
uestal destinada Archivos de
rsio Certificado de » Oficina
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 NA Registro Presupuestal | 20UmPlimienta de las Convenio Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual rsior e e obligaciones derivadas | EsPanol Papel st Contratos Interadmiristrativo. foesra | Dsponvle Oficina Asesora | Juridica.
1AP-GIU-PD-08 del contrato y se realiza ridica uridica
(Version2) comoun requisito para el
legalizacion del contrato.
1AP-GIU-PD-03 Comunicacion interna | Dcumento mediante el J—
e conicn e 25 e8ene e 2 | erapeon
GIU-PD- NA ° ersona designada su i
(version2) nterverioriao — (PESSNESERIRCRSS | Espalel Papel st Contratos Interadministrativo fsesora | Disponible Oficina Asesora | Juridica.
1AP-GIU-PD-0 supervision Juridica
osona) Supervisro del contrato
documento en el cual se
plasma el contrato de.
LAPGIUPD03 sequro, por un lado y por
(Version 3) el otro, las obligaciones Oficina Archivos de
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 Péliza (cuando | que corresponderdn . Convenio Gestiondela | Oficina Asesora
NA
Contractual (Version 2) aplique) tanto a la aseguradora | ESPANO! Papel st Contratos Interadministrativo. ?“j‘"a Disponible Oficina Asesora Juridica.
1AP-GIU-PD-06 como al asegurado, que urdica. Juridica
(version2) son las dos partes

tio de contrato.




s ol mecanismo de
cobertura del riesgo.
Segin o sefalado en el
pardgrafo ercero del
articulo 3.4.1.1 del
14P-GIU-PD-03 decreto 734de 2012, en
rsi0n3) Ia contratacion directa no Oficina frchivos de
Gestion Juridica y 1APGIVPD-08 apGaugs | Aprobaciondera | enaaeon et | papet o convatos Convenio rene | cisponte Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual rsion2) poliza e s, Interadministrativo, fsesora Oficina Asesora | Juridica.
AP G o068 segin lo determine el Juridica
ersion 2
(version2) estudio previo
correspondienteatendien
dola naturalezay
cuania del contrato
respectivo
Documento el cual hace
constancia de fa
publicacion de fa
14P-GIU-PD-03 celebraciony
(version3) odfcaciones al Oficina
Gestion Juridicay 1AP-GIU-PD-04 NA Publicacionen | conrato en el Sistema | Espanol | X | x Disco duro si Contratos Convenio fsesora | Disporible tos.gov.colpuciy | O€ina Asesora
Contractual (Version2) SECOP ; Interadministrativo, Juridica
1AP-GIU-PD-06 Electrénico para | Juridica. Scador himl
sty Contratacion Piblica a
que se refiere el artculo
3delaLey 1150 de
2007.
Doumento suscrito por el
14P-GIU-PD-03 supervisor del contrato al
rsion3) ordenador del gasto, en Ofcina frehivos de
Gestion Juridicay 1APG-PD-04 14P-GIUF25 [ Informe de supervision | donde cuentalos Espaiol | X Papel s Contratos Conveno Asesora | Disporible Gestiondela_ | Oficina Asesora
Contractual rsion2) pormenores y a forma nteradminisratvo. fsesora Oficina Asesora | Juridica
1APGIL o068 o focunk o0 st Juridica
ersion2)
¢ 4 ejecutando el contrato,
s el documento que da
[ cuenta de lo sucedido,
Vesons ratadlo o acordado Archivos de
Gestion Juridicay AP-GIU-PD-04 . |durante Ia realizacion de Convenio Oficina Gestiondela | Oficina Asesora
Contractual (version2 BAP-GDO-F-08 Actade reunion | na reunion enre el Espafiol | X Papel s Contratos Interadministrativo. fsesora | Disponible Oficina Asesora | Juridica
14P.GIU-PD-06 IDARTES y a eniidad Juridica
(Version2) con la cual e reaizo el
convenio.
14P-GIU-PD-03 Docuemento que
Gestion Jurid P Gertfcacionde | CCTtfca el cumplimiento Converio Oficina Gontonden | Ofia Asesora
estion Juridicay GIU-PD- - GIU-E- .
Contractua, (version2 PGS cumpiimiento |94 de s actvidades | Esparol | x Papel s Contratos terao o, fsesora | Disponible Oficna Asesora | Juridica
14P.GIU-PD-06 eto contractual Juridica
gy por parte del contratista
reflej toda a operacion
1AP-GIU-PD-03 e a compraventa, en
(Version3) ellase debe refijar la Oficina Enidad conla
Gestion Juridicay 1AP-GIPD.04 NA Factura entrega del producto, a | Espariol | X Papel si Gonratos e o hsesora | Disporible cual serealizoef | O Asesora
Convacuua lesond) {echa do devengor eradminisra Soiien converi
oA, ademas indicar la
cantidad a pagar por la
Documento que autoriza
el pago al contraista de
uno de los valores
1AP-GIU-PD-03 actados con
S aneriordad enel Comerio orena Getonden | ofeiasesora
Gestion Juridicay APGIPD 0 NA Ordende pago | contrato, este Espartol | X Papel s Contatos hsesora | Disponible
Contractual rsion2) octemens reiciona el Interadminisraivo. fsesora Oficina Asesora | Juridica
1APGIU-PD-06 valor a pagar, los ridica
ersion?) .
ersen?) posibles descuentos
ributarios y e posible
saldo.
Documento mediante el
1AP-GIU-PD-03 n
pro o Modiicasonesl [o1s8cen e eivos do
Gestion Juridica y 1AP-GIU-PD-04 IAPGIUFg2 | convenio (adiciones, |TodTcacones & Convenio Gestiondela | Oficina Asesora
Conracual rsior GIF3 prérrogas, otro's, | Conao tales como. Espaniol | X Papel st Contratos Interadminisraivo. Asesora | Disponible Oficina Asesora | Juridica
1AP-GIU-PD-08 suspensigny | Proogas. adiciones y Juridica. uridica
rsior > suspenciones
conveo.
14P-GUPD-03 Comuricaciones | Documento generados
(Version3) Archivos de
oficiales externas | gracias ala gestion de < Oficina Jrtivosde | ansssora
Gestion Juridicay 1AP-GU-PD-04 NA nviadas y recibidas | las actividades durante | Espafiol | X Papel s Contratos onvenio Asesora Disponible
Contractual (Version2) Interadministrativo. Oficina Asesora | Juridica
relacionadas con el |Ia ejecucion del uridica.
1AP-GIUPD.08 Juridica
sy convenio | convenio.
Documento suscrto por
ol supervisor, ¢
1AP-GIU-PD-03 .
(Version3) Asocidadoy el orcina Archivos de
Gestion Juridica y 1AP.GIU-PD-04 dacion | ordenador el gasto con Convenio Gestiondela | Oficina Asesora
el o A ctadeudacion. |SEOEEE T | sl | x pavel s convaes | oo fseson | Diponile [Stosyessl iwes
1AP.GIU-PD-08 cloumplimiento de Juridica
rsior funciones y saldos por
pagar.
-~ |Dosumento con el cual Oficina ArEnoS e
Gestion Juridicay Comunicacion _ Gestion dela | Oficina Asesora
Ston Jund NA NA MUNCAON  |seemiteleinomede | Espariol | X Papel s Informes Informes de Gestion Asesora | Disponible Gestiondela | Ofcima fee:
gestion Juridica a5
Doceunto que cuenta el Enidad que
seguiminet realizado por Ofcina Solicita el informe
e i
Geston iy A ™ romesde | s | el | % pape s womes | nomes deGesion s | osponbie Sataade | OWnassesa
Conractual proceso, procedimientoy Juridica, control nterno del
actividad en especifico. IDARTES.
Documento que cuenta Enidad qu
Gestion auridicay nformes e Ia gestion hehca por el Oficina solictaelinorme | o cocor
Ston Jund NA NA ovaacion | durante umgeriado | Espanol | X Papel s Informes Informes de Gestion fsesora | Disporible oelareade cna e
e dompo detenminade, Juridica. control nterno del
- IDARTES.
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emitido por el
funcionario judicial (juez

o
magistrado), en el cual
admite la
demanda y que debe ser
notificado

it

Lt

Espariol

Papel

st

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina
Ases

ora
Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica,
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Demanda

2
através del

cual los accionantes,
dirigen sus

pretensiones ante el juez
competente con el fin de
reclamar

unos presuntos derechos|

que
considera e han sido
vulnerados,

con el fin de solicitar que
seles

Concedan estas

Espafiol

Papel

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual

1AP-GIU-PD-01 (Version2)

Notificacion

por
medio del

cual, la autoridad
competente, pone
en conocimiento a la

parte pasiva,
que contra ella cursa unal

Espariol

>

Papel

sl

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Juridica,

Disponible

Archivos de

Oficina Asesora
Juridica,
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Comunicacion oficial

o
medio de

Ia cual quien recibe la
noificacion

Espafiol

Papel

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina

Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,
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Poder

Documento o
instrumento en el que
se fjala extensiony

persona da a otra,
llamada representante o
apoder:

para que obre en

0.

Espariol

Papel

s

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica,
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Comunicacion oficial

e

TUMCACIO O o
medio de

/a cual el abogado
solicita

antecedentes a la(s)
oficina(s)

Espariol

Papel

s

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Juridica,

Disponible

Areas
Competentes a
Aportar
Antecedentes.

Oficina Asesora
Juridica,
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Antecedentes

Se trata de informacién
de

la
entidad o dependencia
competente,

que sirve para ampliar el
conocimiento sobre el
asunto de

que trata la demanda.

Espariol

Papel

s

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de Gestion
dela Oficina
Asesora Juridica

Oficina Asesora
Juridica,
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Contestacion de la.
demanda

ES eTeseito, que reaiza
el
apoderado a cargo con
elfinde
ejercer el derecho ala
defensa de la
entidad representada, en
ual
uede proponer

demanda, allegar o

Espafiol

Papel

Procesos Judicales.

Procesos Penales.

Oficina

Asesora
Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica,
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Comunicacion oficial

&

mediante la

cual el abogado allega

las pruebas

que pretende hacer valer
el

uzoado

Espariol

Papel

El

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina
Asesora
Juridica.

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica.
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Pruebas

Se trata de soportes
textuales,

sonoros, audiovisuales,
entre otros;

que sirven para
demostrar la

veracidad de los hechos.

Espariol

Papel

El

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina
Asesora
Juridica.

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica.
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legatos de
conclusion

proceso, de
las pretenciones,

de solicitarle al juez un
fallo

Espafiol

Papel

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina

Asesora
Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica.
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Fallo

de fondo

sobre el caso sometido a

controversia emitido por

el

funcionario judicial en

primera

instancia, que decide

sobre las

pretensiones de las
artes,

declarando como

propuesta en
uicio y como inexistente

existente el derecho
invocadoy

dispone los eventuales
efectos.

consiguientes. Este fallo
pe

Espafiol

Papel

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina

Asesora
Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica.
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Comunicacion Oficial.

ual el
despacho judicial
informa a la
entidad que se ha
proferido el fallo
de nrimera instancia

Espafiol

Papel

El

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina

Asesora
Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica,
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Recurso

Es un mecanismo
procesal que

tienen las partes para
solicitar, al

mismo funcionario que
profiré la.

decision o a al superior,

curso del proceso, con la
finalidad
de obtener su aclaracion,
modificacion o
revocacion, cuando
consideren que la misma|

es
contraria al

Espafiol

Papel

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica,
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Pruebas

Se trala de soportes
textuales,

sonoros, audiovisuales,

veracidad de los hechos.

Espafiol

Papel

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica,
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Fallo

de fondo
sobre el caso sometido a
controversia emitido por
el

funcionario judicial en
segunda

equr
instancia, que decide
sobre las
pretensiones de las

partes,
declarando como
fundada o

infundada la demanda
propuesta en

Juicio y como inexistente:
o

existente el derecho
invocado

dispone los eventuales

efectos
consiguientes. Este fallo
noe:

Espariol

Papel

s

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Despacho Judicial
Responsable del
Proceso.

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual
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Comunicacion oficial

Comunicacién oficial
mediante la

cualla entidad que ha
representado
juridicamente a otrale
trasiada el

fallo para que ésta dé

al fallo.

Espariol

Papel

s

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de.
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual
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Resolucion

Acto administrativo en la
que el

competente en dar
cumplimiento al

fallo legaliza el
cumplimiento del
Mismo.

Espafiol

Papel

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina
Asesora
Juridica,

Disponible

Archivos de
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica,

Gestion Juridicay
Contractual
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Comunicacion oficial

Es una comunicacion por|
medio de

Ia cual se le informa al
demandante, que
mediante Acto
Administrativo, se ha

o
cumplimiento al fallo
proferido por

Espariol

Papel

El

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina

Asesora
Juridica.

Disponible

Demandante

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
Contractual
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Comunicacion oficial

Es una comunicacion por
medio de
la cual el apoderado
informa a la
autoridad competente

el

e el
cumplimiento de fallo

Espariol

Papel

El

Procesos Judiciales.

Procesos Penales.

Oficina
Asesora
Juridica.

Disponible

Archivos de.
Gestion de la
Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora
Juridica.

Gestion Juridicay
Contractual

Resolucion

Actato adinistrativo por
medio del cual se dicta
una orden

obligatorio cumplimiento
en la entidad.

Espafiol

Papel

Resoluciones

NIA

Oficina
Asesora
Juridica.

Disponible

Archivos de.

Oficina Asesora
Juridica.
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